Factura Pequefio Contribuyente

SANDRA MARIA, PORRAS HERNANDEZ DE FAJARDO
Nit Emisor; 9623221
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ

11 AVENIDA C 22-04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL,
zona 2, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3477938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS

NUMERC DE AUTORIZAGION;:
DBD532E8-EF0A-4801-8FFB-44F8F 415083
Serie: DBD532E8 Namero de DTE: 4010428417
Numero Acceso:

P r
Fecha vy hora de emision: 30—jur(—2022 10:22:27
Fecha y hora de certificacian: 13-jun-2022 10:22:27
Moneda: GTQ

Mo | BIS Cantidad * Deseripeion _ Precio/Valor unitario 5
! | ; , ‘ @ :
§ Sesvicio | Port servicios téenicos prestados al 6,000.00
Ministerio de Bnergia y Minas, en
la Secrelaria General de Despacho
Superiof, del {176/2022) al o
1(30/6/2022) segin contrato MEM-
13042002 .

TOTALES: |

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos {Q) Total (Q) r Impuestos
0.00} 6,000.00
| |
000! 6,000.00;

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Vicaministro de Dosarrollo Sostenible
Ministarlo da Enaergla y Minas

Y Z
5 SECRETARIA Z
. GENERAL &

e
~EmMaLA.,

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:
Por este medio me dirijo a usted con el proposife de dar cumplimiento a la Clausula Octava dej Contrato NGmero
MEM-304-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de

SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en el SECRETARIA GENERAL., me permito presentar e! informe
Mensual de actividades desarrclladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2022 .

Se detallan Acfividades a continuacioén:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en la organizacién de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General
y que deban conservarse por ésta {ltima

« Organizacion de diferentes documentos tales como: Convenios, Manuales, Acuerdos ministeriales entre
ofros

c¢) Brindar apoyo para el Analisis en [a creacién de inventario de expedientes, y libros a cargo de
Secretaria General en afios anteriores

s Aiimentar la base de movimiento y recepcion de Acuerdos Ministeriales, Oficios, Providenclas, segin
movimiento de Secretaria General

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

« Entrega de documentos como oficios, providencias o Acuerdes Ministeriales, requeridos por diferentes
entidades.

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Digitalizar el archivo del Centro de Notificaciones, cédulas de noticicacion.
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Afentamente,

Sandra Maria Porr ernandez De Fajardo
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Aprobado a}}
Licda, Rifa Matia.Buesso Castgneda
Secretaria General .
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Ministerio de-Energia y Minas
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