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ANGELA GABRIELA, YAC CASTANEDA

Nit Emisor: 108095169

ANGELA CABIUELA YAC CASTANEDA

34 AVENIDA A 15-77 GCOLONIA ABRIL, zona 5, Gualemala,
GUATEMALA .

NIT Receptor: 3377938

Nornbre Receplor: MINISTERIG DE ENERGIA Y MINAS

NUBAERO D2 ALTTORM A GHOM:
ADZEGAAB-BUAL AGBE-AD0A SNC DTHFSHRN
AEGAAL Narere de (V0 29548005502
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Fecha y hora de emision: 31-jul-2022 09:54:24
Fecha y hora de ceriificacion: 14-uk-2022 09:54:25
icneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion
! ‘Servicio 1 Por Servicios Téénicos, prestudos |

“al Ministeria de Energla y Minas, .
en la Unidad e Administracion .
Finaneierd del Despacho Superior,
del (01707/2022) al (31/07/2022)
segdn contrto nimero MEM-
311-2022

3

2% Na generi derecho a erddito tiscal

PreciofValor unitario Descuentos (Q) Total {Q) frmpuestios
6,000.00 0.00 0,000.00
‘
TOTALES: 0,00 &,000.00

Daos del certificador
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Superintendencta de Administracion Tribularia NIT: 16693949
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Lmeay Porag
Vicarninistro do Dusarrolle Sostonibie
Ministerlo ge Energla y Minas




Guaemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Héctor Gallleo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetabie Licenciado;

Por este madio me dirijo a usted con el propdsite de dar cumplimiento a la Clausulz: Octave del Conlrato Nimaero
MEML311-2022, celebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prostacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo ef renglén 029, en la URIDAD BIE ADREESTRAGIGN FIALARIUIED A, me vermiic
presentar el informe Mensual de actividades desarroliudas en ef neriodo del GF ol T e Bl sl el .

A3

Se detallan Actividades & continuacisin

a) El contratista para ol cumplimiento de los términos do ceferencis, dobord wiliar todas o
control interno )

b} Apovo téenico en las Rendiciones de Forto Rofuiivo Instifuchonu

Revisian de fondos.

¢ Trasladar fondos rotativos institucional al area de conlabilidad para revision.

Solicitar notas de débito y crédito en el Banco de Guatemalz.
« Realizar oficios de fraslados al Banco de Gualemala.

(=)

Fs

¢) Brindar apoyo téonico en las Rendiciones de Fondo Capeciud de Privatives

s Revisién de fondos.
» Trasladar fondo especial de privalive al drea de contabilidad para revision.

d) Apoyar téchicarnente en las soliciiudes de Cuotas Finaencierus

¢ Recabar informacion de los gastos programados para |2 elaboracion de cuotas fintacicras,
g} Apoyo técnico en ampliaciones de Cuotas Finuncie s

= Recabar informacion de los gastos prograrados para la elaboracion dz ampiizcién de cuotas iinancieras.
fy Apoyar de forma tecnica on lus Reprograaaciones do Cuaias Finenaterss

« Recabar informacion de los gastos programados nara la elaboracion de reprograinacion de cucias
financieras.

g} Brindar apoyo téenico en Cories de Gaja aiZii contral y 2ons 17

» Revisién de cortes de caja de MEM central,

+ Revisidn de cortes de caja zona 12,

« Realizar depositos de caja zona 12.

« Revision vy traslado de CUR de ingresos al drea de contabilicad v presupuesio.
» Revision y trastado de formas 63-A.

+ Realizar traslado de documentacion al drea de coniabliidad.

» Escanear y archivar CUIR de ingresos aprohados.
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i} Apoyo técnico en trustados de Fordos g entldades ancarias
» Realizar oficios de trasiado.

¢ Entrega de oficios de traslado a Banco de Desarrcilo Rural,
« Escanear y archivar oficios de irastado.

» Realizar oficios de traslado a Banco da Guaternzda,

» Enfrega de oficios a Banco de Guatemala.

s tzscanear y archivar oficios de trasiado a Bance de Gualems

zla.

i) Apoyo téchico en GConciliacionss de Cuentas

» Revisién de libro de bancos.
= Revision de estados de cuents.

i) Otras actividades que le scan aslgnadas por ol Jefe linaedizio VIO S saiiborfalid Saneaptey
+ Revisidn de cheques
» Trasladar oficios a Ministerio de Finanzas,

« Recoger notas de crédito en Ministerio de Finanzas

i
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Atentamente,

i

/Al
AngelarGinridla Yed Castafieda

DPINd. (3006477780101
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Unidad de AdmirdSiracion Financiera

Ministerio de Energia v Minas

ng. Oscar Naiao Porez Romives

Vicaminisice du Desurolo Sogial it
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