Factura Peguedo C mrmmuyumy

ANGELA GABRIELA, YAC CASTAREDA NUBERO DE ADTORIZACION:
Nit Emisor: 108095169 BABFOIZAABOF-A35C-BEAZGEFSTIDLHOGC
ANGELA GABRIELA YAC CASTANEDA Sevie! BASFOI2A Nlmsro de DTE: 289572 ’(ub
34 AVENIDA A 1577 COLONIA ABRIL, zona 5, Guatemala, Nurers Acceso
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 08:40:03
Nombre Recepior: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 10-jun-2022 09:40:03

Moneda: GTQ

iiNo ¢ BfS Catidad Descripeion ¢ Precio/Valor mitario © Descuentos (Q) : Total (Q) ' Impuestos
| EScr\'icio ] ?PU: Servicios Técnicos, prestados ; 6,0()0.(]()5 0.00; 6,()0(),(!();
sal Ministerio de Enel;,l.lyl\/hnda, i : :

:en la Unidad de Administracién | | ! :
! Financiera de! Despacho Superior, | i {
{del (01/06/2022) of (30/06/2022),
i seglin contrato nimero MEM-
A3l2022

TOTALES: 0.00: 6,000.00

i Nao genera derecho a crédito fiscal

Datos def certificador

Superintendencia de Administracion Tribudaria NIT: 16693949

.Jefe U_DA .
MIMISTERIO DF ENERGIA Y MINAS

eyeenr ¢ fﬁﬁ“ﬂ*?
Vicarninistra de Dosarrollo Sostenible
Minlstarla do fnorgin y Minas




-

Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciado'
Héctor Galileo Lelva Guzmén
Jefe de Unidad

- Unidad de Administracion Financiera

Ministeric de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cidusula Ociava del Conirato Numero
WIENZ311.2022, celebrado enfre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de

SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD BE ADNINIS fw\blul\l FINANCIERA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 07 ub 30 e § iunio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) El contratista nara el cumplimiento de los f&rminos de rveferconchy, deberd ulifizar todaz les
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedircientos de
control interno
) Apoyo téenico en las Rendiclones de Fondo Rotative Institucional

» Realizar oficios de traslados al Banco de Guatemaia,

¢ Trasladar fondos rotativos institucional al drea de contabilidad para revisién,

o Soficitar notas de débifo y crédilo en &l Banco de Guatemala,

« Realizar oficios de frastados al Banco de Guatemala.

¢} Brindar apoyo téenico en las Rendiciones de Fondo Especial du Privativos

» Trasladar fondo especial de privativo al drea de contabilidad para revision.
¢ Trasladar fondo especial de privativo al area de contabilidad para revisién.

dy Apoyar técnicamente en las solickudes de Cuotas Financieras

» Recabar informacién de los gastos programados para la elaboracién de cuotas financieras.
&) Apoyo téchico en ampliaciones de Cuotas Financieras

« Recabar informacién de los gastos programados para la elaboracién de ampliacion de cuotas financieras.
) Apoyar de forma iéenica en las Reprogramaciones de Cuotus Financieras

» Recabhar informacion de los gastos programados para la elaboracidon de reprogramacion de cuotas
financieras

o) Brindar apoyo téenico en Cortes de Caja MEM cential v zona 12

[

Escanear y archivar CUR de ingresos aprobados,

- Revision de cortes de caja zona 12,

» Realizar depésitos de caja zona 12.

Revision y traslado de CUR de ingresos al area e contfabilidad y presupuesto.
Revision y traslado de formas 63-A.

Realizar traslado de docurnentacion al area de contabilidad.

Escanear y archivar CUR de ingresos aprobados.
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h) Apoyo técnico ert traslados de Fondos a entldades Bancarias

Y

- Entrega de oficios a Banco de Guatemala.

Entrega de oficios de {raslado a Banco de Desarrolio Rural.
Escanear y archivar oficios de traslado.

Realizar oficios de fraslado a Banco de Guatemala.

Escanear y archivar oficios de traslado a Banco de Guatemala,
Entrega de oficios a Banco de Guatemala.
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i} Apoyo técnico en Congiliaciones de Cuentas

o Revisién de estados de cuenta.
e Revision de estados de cuenta.

j) Otras actividades que le sean asignadas por el Jeve inmediaxto yio ia Autoridad Superior

o Llamar para confirmanr claves para fraslados en Banco de Guatemala
Trasladar oficios a Ministerio de Finanzas.

Recoger notas de crédito en Ministerio de Finanzas.

Apoyo técnico en realizacion de Fondos Rotativos.

« llamar para confirmar claves para traslados en Banco de Guatemala,
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Atentamente,

Angela Gabriela Yac Castafieda
DPI'No. (3008477780101)
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Unidad de Adminisiracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

v.Bo.ng. OscirRafasl Pére: irez ./
Viceministro'de Desarrollo Sostenible:
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