Factura Pequefio Contribuyente

MARCO ANTONIC, ORDOREZ LOPEZ
Nit Emisor: 841176295
MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ

CANTON SAN MARTIN 7-0 zona 0, San Pedro Sacatepeguez,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Recsptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
E4DS6EAT-F69F-445D-B1A1-459178896554
Serie: E4D56EAT Nimero de DTE: 4137632861
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 13:00:41
Facha y hora de certificacion: 10-jun-2022 13:00:41
Moneda: GTQ

#No - B/S 3Cantidad§ Descripcion
L Servicie 1

del Despacho Superior del

* No genera derecho a crédito fiscal

Por Servicios Técnicos, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en fa Unidad de Asesoria Juridica

(01/06/2022 al 30/06/2022) seglin
contrato ndmero MEM-315-2022,

! Precio/Valor wnitatio -

6,000.00

TOTALES: -

Descuentos {Q) Totat (Q) ? Impuestos

(.00 6,000,090

0.00° 6,000,00°

Balos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Jefe Unidad do Asesorfa Jurldica
Ministerio de Energia v Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con e proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-315-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacisn:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y
salgan de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

» Se anoto y se hizo el registra de netificaciones judiciales que se recibieron en la Unidad de Asesarfa Jurfdica
en los registros correspondientes y se asignd y trasladd a los abogados con}untamente con el expediente
judicial al cual corresponde cada notificacion.

d) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

= se brindé apoyo en la éntrega de documentos a Secretaria General, Recursos Humanos, Direccion General
de Mineria, Direccién General de Energia y a la Unidad de Administracién Financiera.

e) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracién de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en la remision de expedientes a la Procuraduria General de la Naciény gestion
de los expedientes ante otros organos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de
Asesoria Juridica

» se brindé apoyo en la remision de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion.

i) Prestar apoyo en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones
del Ministerio

» se pracedio a archivar notificaciones y memoariales a los expedientes judiciales.

* se procedié a actualizar el archivo digital Interno de la Unidad de Asesoria Juridica, anotando el estado de
los expedientes y se realizd la anotacion de nuevos expedientes judiciales.

« se procedid a regresar y ordenar los expedientes judiciales al archivo fisico de la Unidad de Asesoria
Juridica situado en zona 12,

= se procedid a rotular y atar cada paguete de expedientes para su respectiva identificacion, en el cual se
detallan aspectos como: nuimero de paquete, tipo de proceso, el tribula de origen, afio y nimero de
expediente.
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Atentamente,

A
Marc% "ﬂ&monlo Ordofiez Lopez

DPI No. (2352682320408)

Lic. MarcoEstﬂardo Ordonez Garc:|a
Unidad de Ase§//|a Juridica
Ministerio de&” Energla y Minas
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