Factura Pequeio Contribuyente

MYLING AMIRA BETZABE, AGUIRRE CHACON
Nit Emisor: 62262386
MYLING AMIRA BETZABE AGUIRRE CHACON

17 CALLE INTERIOR 29.78 CONDOMINIO EL REFUGIOQ, D 53 zona 18,
Guatemata, GUATEMALA

NIT Receptor; 3377038
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
29E7164C~1445-4D44.9F19.CC69D5DA0894
Serie: 29E7164C Namero de DTE: 340086084
Numero Acceso:

. . ¥
Fecha y hora de emision: 31-jul-2622 16:07:58
Fecha y hora de certificacion: 13-Jul-2022 16:07:58
Moneda: GTQ

#No  B/S Cantidad Descripcion

Por servicios Técnicos Preslados
al Ministerio de Energia y Minas
en la Unidad de Asesoria Juridica
idct Despacho Superior del 01 al 7
137 de julio del 2022, Segin:
Contrato MEM-316-2022,
CANCELADO

L |Servicio 1

9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Precio/Valor unitatio

TOTALES:

Descuentos {Q) Total {Q) Impuestos
0.00 9,000.00
|
0.00: $,000.60:

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT: 16693948
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con &l propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero
MEM-316-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi perscna para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo ef rengldn 028, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar &l
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2022 |

Se detalian Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en esfe Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Recibir, enfregar, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y
salgan de la Unidad de Asesoria Juridica

» Se recibieron los expedientes que ingresaron, contando los folios y realizando la revision correspondienie
para asignatlos de acuerdo a instrucciones y se realizo el procedimiento de salida con su dictamen
correspondiente., Adjunto listado de expedientes:
GTM-134-2021
DGH-1864-2018
DGH-INF-IMOE-000015-2021
DGH-INF-PAL-000029-2021
DGH-131-2022
DGH-509-2022
DRCS-39-2016
DGE-243-2015
DGE-2020-TN-FM-3-LOTE-B
DGE-DER-00002/2022
DGE-DER-00003-2022
FCG-22-2021

BFAL-28-2020
DAU-132-2021

DAU-81-2019
DGH-1690-2018
DAU-83-2020
DRCM-12-2016
GTM-199-2021
GTM-2016-2020

IEC-73-2021

GTM-182-2021

DAU-38-2021

DFAI-30-2022

IEC-77-2021

DGH-477-2021
DGE-234-2014
DGE-201-2015
DGH-743-2022
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d).Procurar y diligenciar el tramite interno dentro de la Unidad de Asesoria Juridica de los expedientes
administrativos o judiciales en que intervenga dicha Unidad

« Se procedio con el trAmite interno de jos documento ingresados durante el mes de julio:
e Memorandun

s Oficlos

Expedientes

» Hojas de tramite

-]

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

« Se procedio con la recepcion de llamadas ingresadas, remitiendolas a donde cotresponde vlo brindando la
informacién solicitada ‘

f) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, entrega y reproduceién fisica o digital y
escaneo de los documentos gque se tramitan

o Se procadio a escanear y llenar la base de datos de los dictamenes descritos:
¢ Dictamenes 2014 del 145 al 705
« Dictamenes 2013 del 01 al 242

h) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y
autoridades del Ministerio

¢ Se procedio a atender las llamadas solicitando informacion de la ubicacion de expedientes durante el mes de
julio

j} Ctras actividades Iinherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas
0 asignadas por su Jefe Inmediato

« Se pracedio can la entrega de los diferentes oficios realizados por la Unidad de Asesoria Juridica
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Atentamente,

Myling Amira Betzabé Aguirre Chacén
3P No. (2766083050101)

Aprobado " e e
Lic. Marco Esiu’ rdo- Ordonez Garcfa s
Unidad de A,sesor[a Juridica
Ministerio de Energia y Minas
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L. Maren Estuardo Ordofiez Garela '
1efe Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas
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