Faciura Pegueiio Contribuyernie

ANDREA SARAL CARIAS HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Eanlsor: 87932407 B37CAYTOA-E759-4790-8E5C-2082340D 1440
ANDREA SARAI CARIAS HERNANDEZ Soerle: DICAYTEA Niumaero doe DTE; 3881387920
T AVERIDA G 3-68 COLOMNIA 8ELEN, zona 7, Mixeo, GUATEMALA Ntinere Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision; 31-jul-2022 10:33:12
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha y hora de cerlilicacion: 13-jul-2022 10:33:12

Moneda: GTQ

#No B/8 Canfidad Descripcion Precio/Valor unitatio Descuentos (Q) Total (Q) Impatestos
| Servicio i Por Servicios Téenicas, prestados 6,000.00 0.00 6,000,00

al Ministerio de Encrpla y Minas,
cn la Unidad de Informacion
Piblica def Despacho Superior,
el ((1/07/2022) o (31/07/2022)
segitn conirato mimero (MEM-
317- 2022)

TOTALES: 0.00 6,000.00

* No genera derecho a erédito Fscal

Datos del certificador

Suspcrinicadencia de Administracion Tribwtaria NIT: 16693949

(\ ﬂ\)wpkm Q/

Licda. SaraiPedro Pef3e;
Jete dea Unidad de Informacign Pubtica

+

Ministerio de Energia yMinas

L ISCAT Parar
Vicaministro o Dasarrollo Sostenible
Minlistorlo do Energia y Minas

“Contribuyendo por ef pais gue todos gueremos"”



Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciada

Saral Pedro Peldez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Piblica
linisterio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:
Por este medio me dirijo a usted con el propoésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MERM-317-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de julio del afto 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Elcontratista para el cumplimiento de los términos de veferencia, debers utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de control interno

h) Apoyo en la recepeion de documentos y archivos para la publicacién en el Link de informacion puiblica
de oficio

e Apoyo técnico en recepeiodn de documentos y revision de los mismos

c). Apoyo en el registro del ingreso y tramite de las solicitudes

o Se ha brindado ef apoyo a la Jefatura de la Unidad de Informacién Plblica referente al anglisis y recepcion de
documentos que se gestionan tanto por usuarios externos, como de fa comunicacion de las distintas

Direcciones yfo Unidades de Apoyo del Ministerio.
d) Apoyo técnico en el tramite externo de expedientes

e Se ha brindado el apoyo técnico a |a jefatura de la Unidad de Informacion Publica dandole tramite externo a

los expedientes, mismo que corresponde en dar respuesta al requerimiento a los usuarios externos por los
medios de cdmunicacion establecidos.

e) Apoyo en la inforimacion del estado en que se encuentran los expedientes

e Se ha brindado el apoyo técnico dandole seguimiento a los requerimientos con la finalidad de que se cumpla
con los tiempos establecidos en fa Ley, por lo que se establece la comunicacion via electronica o por escrito.
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fi Apoyo técnico en la reproduccion de fos documentos gue se tramitan

» Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacion Publica, at momento de la recepcion
de los distintos requerimientos a nive! interno o externo, reproduciendo los mismos para ser anexados a los
distintos requerimientos que se hagan a las direcciones y/o unidades de apoyo.

o) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de fa Unidad de Informacién Pablica
del presente aiio y afios anteriores
e Se ha brindado el apoyo técnico, para mantener el orden de la documentacion que se genera e ingresa a la

Unidad de Informacion Publica, tanto fisico como digital, con el objeto de optimizar los recursos y facilitar la
localizacion de toda la documentacién que se gestiona en la Unidad.

h) Apoyo técnico en todas las demés actividades asignadas por las Autoridades Superiores

» Apoyo Técnico en todas las actividades designadas
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Atentamente,

Aprobado
Licda. Saral Pedro Pelaez A, ¢
Unidad de Informacion Publica
Ministerio de Energia y Minas
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