Factura

EMMA GABRIELA, GRAMAJO VALDEZ BE AGUILAR

Nit Emisor: 16067886

EMMA GABRIELA GRAMAJO VALDEZ DE AGUILAR

22 CALLE 10-40 MARISCAL, zona 11, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Recaplor: MINISTERIC DE ENERGEA Y MINAS

NURERO DE AUTORIZACION;
53509916-61R4-42E8-AA7F-BO30BFBDFEQS
Serle: 535869916 Ndmoero de DTE; 1639203560
Humero Acceso!

Fecha y hora de emision: 31-jul-2022 11;26;38
Fecha y hera de certificacion: 18-jul-2022 11:26:39

Moneda: GTQ
Do | B8/8 | Cantidad | Descripcion i Precio/Valor unitario ©  Deseventos (Q | Total : Impuestos E
i | ‘ : | .
| | j : i I ;
I i Servicio | 1 ! Por scrvicios Técnicos prestados i lfi.(mf}.ﬁ(}% 0.00] 14,000.00 1 wa I |.soonmm?€
; I 'al Ministerio de Energia y Minas, | | | i i
| | Despacho Superior del 01/07/2022 i | |
i l | (al 31/07/2022 scgin contrato i |
! | | MEM-318-2022 \ | ’ 1 I
. 0.00! 14,000.00 |- tva P 1soneommn |
{ TOTALES: : : i |

} * Sujeto a retencidn definiliva ISR

Datos del certificadar

Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NIT: 16693949
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Albetie Pimentel Mata
Ministro de Energfa y Minas
minlsterlo do Fnargla y Minas

"Contribuyendo por el pafs que fodos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Alherto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medic me dirijo a usied con el propdsito de dar cumplimiento a Ia Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-318-2022, celabrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la presiacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me perinito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de julio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico como enlace entre los Despachos del Sefior Ministro, con Despachos de los
Viceministros, Directores, Jefes de Departamentos y Asesores; Apoyo técnico al Sefior Ministro en
reuniones con Funcionarios y Entidades Gubhernamentales

« Cenvocar a los Viceministros, Directores, Jefes de las Unidades de Apoyo y Asesores para llevar a cabo
reuniones de seguimiento de prepuesto, planificacidn, SINACIG, metas fisicas, y de seguimienta con el
sefior Ministro.

c) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior

« Apoyar en el desarrollo de las actividades tendentes a garaniizar la prestacion logistica que requiere el
Despacho Supetior para optimizar sus funciones ejecutivas.

+ Brindar la debida atencion a ios funcionarios o ejecutivos que visitan el Despacho Superior.

« Apoyo en sl mangjo de documentas que ingresan Despacho Superior que son emitidos por éste, verificando
que las mismos cumplan ios requisitos formales y legales que para cada caso concreto estan determinados.

+ Apoyar en ofras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por el sefior Ministro o
Viceministros.

» Apayo en la agenda de la participacién del Ministro en la visita oficial del Embajador Abdulla Shahid,
Presidente del 76° Periodo de Sesiones de la Asamblea Geaneral de la Organizacién de Las Naciones
Unidas, a llevarse a cabc el 15 de julio de 2022,

d) Apoyo técnico como enlace con entidades de gobierno, entidades internacionales y entidades
privadas

+ + Agendar y coordinar las reuniones que realiza el sefior Ministro o en su ausencia designar a un
Viceministro, para que atienda convocatorias de: |, Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion
dal INDE. ii. Consejo de Minisiros y/o Gabinete de Minisiros iii, Gabinete Especifico de Desarrollo Ecendmico
iv. Comision Nacional Petrolera v. Reuniocnes con Diputados del Congreso de [a Republica {cuando son
convecados) vi. CONADIE vii. Atencién a citaciones de la diferenies Comisiones del Congreso de la
Republica. viil. Apoyar en las convocatorias plenarias al Congreso de la Replblfica por Interpelacién del
sefior Minisiro. ix. Reunion No. 95 del COMER celebrada el 22 de julic de 2022

e) Apoyo técnico en el seguimiento del plan de trabajo del Ministerio de Energia y Minas
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Alentamente, T
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Emma Gabriela Gramajd"'\ialdéz; De Aguilar
DPI No. (2273536600101)
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Lic. Alberto Pimentel Mala...
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministetio de Energla y Minas
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