Factura Pequeiio Contribuyente

MANUEL DE JESUS, VELASQUEZ GIRON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 33004536 AB9BEECE-16E3-4E97-8FC3-281FASFBCSRY
MANUEL DE JESUS VELASQUEZ GIRON Serle: ABOBEECS Ndmero de DTE: 383995543
COLONIA QUINTA SAMAYOA 11-25 zona 7, Guatemata, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emislon: 30-jun-2022 10:41:52
Mombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 14-un-2022 10:41:52

Moneda: GTQ

iNo . B/S Cantidad Descripeion Prec¢iofValor unitario Descuentos () - Total () Impuestos

Por Servicios Téenicos, prestados 6,000,00 0.00 6,000.00¢
al Ministerio de Enevgia y Minas,

i |
en la Secretariz General del ! %
| } |

Despacho Superior, del
(D1/06/2022) al (30/06/2022),

‘ segin contrato mimers (MEM-
1337-2022).

i 1 Servicio 1

TOTALES: 0.90 : 6,000.00

{* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Supetintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a fa Clausula Octava del Contrato Ntimero
MEM-337-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 30 de junio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo tecnico an la emision de cedulas de notificacién

« Se realizaron cédulas de notificacién de las remisiones asignadas a mi persona, de los usuarios atentidos en
el centro de notificaciones. Se reallzd revision téonica de las cédulas de notificacién que ya se encuentran
hechas pero que aun estén pendientes de notificar y que se encuentran asignadas a mi persona, asi mismo,
se generc un dato preliminar del porcentaje de notificaciones realizadas.

c) Apoyo técnico para la notificacién en las distintas zonas del area metropolitana
« Se procedio a catalogar y segmentar las cédulas de nctificacién por zonas de la ciudad de Guatemala. Ya
ordenadas las cédulas de notificacion por zonas se procedié a realizar notificaciones en diferentes zonas de
la capital, principalmente se han realizado notificaciones en la zona 4, zona 8, zona 9, , zona 10, zona i1y

zona 16

d) Apoyo técnico para la notificacién en municipios aledafios a la ciudad capital

« Se procedid a catalcgar y segmentar las cédulas de natificacién por municipios gue conforman la zona

. metropoiitana y que se encuentran aledafios a la ciudad de Guatemala. Ya ordenadas las cédulas de
notificacion por municipios se procedio a realizar noftificaciones en diferentes municipios del departamentc de
§ Guatemala, principalmente se han realizado nolificaciones en el municipic de Mixco, Villa Nueva, Villa

AL Canales, Amatitlan, San Miguel Petapa.

e) Apoyo técnico para la notificacion en distintos deﬁartamentos del interior de la Reptblica de
Guatemala

» Se procedid a catalogar y segmentar las cédulas de notificacion por departamentos distintes al departamento
de Guatemala. Se procedid a realizar ia calendarizacién correspondiente para el diligenciamiento de las
cédulas de nolificacion en los distintos departamentos que componen la Replblica de Guatemala. Se inicié
con el diligenciamiento de las cédulas de nolificacion en el departamento de Alta Verapaz, Sacatepéquez,
Sacatepéquez. Se realizo el diligenciamiento de cedulas de notificacién en los departamentos de Solola,
Retalhuleu, Quetzaltenango y Totonicapan

f} Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones
gubernamentales, asi como privadas
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» Se‘p;:ocedic') a la lectura y conocimiento de diferentes documentos y expedientes asignados a mi persona,
principalmente documenios y expedientes que se estdn tramitando en el Ministerio Plblico y en la
Procuraduria General de la Nacién y municipalidades de: Nuevo San Carles, Retalhuleu, San Juan
Ostuncalco, Quetzaltenango y Panajacheal,

g) Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la informacién de las personas por
nofificar

+ Se ha manejado y actualizado la informacién contenida en la base de datos donde se tiene &l contral de las
personas que ya han sido notificadas v las que se encuentran pendientes de notificar. Se realiza de forma
periddica, conforme 1a informacion llega de los documentos y expedientes que se encuentran asignados a mi
persona.

h) Apoyo técnico requerido por la Autoridad solicitante

+ Evaluacion de los nlimeros que ingresan Jos notificadores a la base de datos para determinar si la
asignacion de zonas es la correcta.

i} Apoyar en el seguimiento de expedientes tramitados en Secretaria General
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{ « Seguimiento de documentos v expedientes tramitados en la Secretarla General. Foliacion de documenios y
. %E’\ expedientes tramitados en la Secretaria General.
R, \“\

=3 j) Apoyar en ia procuracién de asuntos sometidos a conocimiento de Secretaria General en Instituciones
\“«\\ externas al Ministerio de Energia y Minas
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« Procuracion de expedientss en la Procuraduria General de la Nacidn, Procuracién de expedientes en el
Ministerio Plblico. Procuracién de expedienies en la Empresa Eléclrica de Gualemala. Procuracién de
expedientes en la Comisidon Nacional de Energia Eléctrica Procuracidn de expedientes en el Administrador
del Mercado Mayorista 7 ™"
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Atentamente,
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Manuel De Jests Velaﬁez Gl
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Licda, Rita Mar{d Bueso Castane_ a%
Secrelaria General . ”‘TLMAL“‘
Ministerio de Energla y Minas
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