Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
NIt Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1,
zona 12, Viila Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombra Recaptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
32DET7TEC-F127-4B3C-912F-7C175582A4605
Serie: 32DET7EC Namero de DTE: 4045884220
Numero Acceso:

| ;
Fecha y hora de emision; 31-jul-2022 08:30:18
Fecha y hora de cerlificacion: 13-Jul-2022 08:30:19
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidag | Descripeion Precio/Valor unitario ,  Descuentos (Q) Total (Q) Impuesios

; : / : '
! Servicio | ] {Por Servicios Téenicos, prestados | 7,000,00: 0.00: 7,000.00
; : tal Ministerio de Encrgfa y Minas | : 3

: ien la Direccidn Gengral -~ - !
: i Admyinistrativa, del (05/07/2022) . :
: “al (31/0772022), segin contrato :
i | {n¥mnero (MEM-346-2022) /:
TOTALES: 0.00% 7,000.00
¥ No genera derecho a erédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributarin NIT: 16693949
e
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Licda. Diana F. de a'n‘ggos
Directora Genera v
Direccion General Admmtstra_ ‘ar
Ministerlo de Energiay Minas

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenclada

Diana Waleska Flerentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Bireccidn General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Ciédusula Octava del Contrato Ndmero
MEM-346-2022, celebrado enlre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS" bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de julio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramlentas informéaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en el cuadre en el Madulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoln WEB, de
Blenes Inventarlables provenientes de contratos

« Apoyo técnico en la revision y actualizacién del acta CNC-UE-147-2018 de traslado de blenes del programa
. /‘E\;L(;c?ctiirrﬁco en la revisién y actualizacién del acta CNC-UE-148-2018 de traslado de bienes del programa
. i;g;f?éi;ico en la revislén y actualizacién del acta CNC-UE-167-2018 de traslado de bienes del programa
» Egg;/g?éi;ioe en la revision y actualizacién del acta CNC-UE-149-2018 de lraslado de bienes del programa
* /E\gg;rfctjtléacrr'\ico en la revisién y actualizacién del acta CNC-UE-151-2018 de traslado de bienes del programa
. ,E;L{;S ?éirr‘\ico en la revisién y actualizacion del acta CNC-UE-150-2018 de traslado de bienes del programa
. i;:)c;c?(t)c]éirr;ico en la revisién y actualizacion del acta CNC-UE-157-2018 de traslado de bienes del programa
. ;E\;g;f ?é?:rr;ico en la revisién y actuallzacion del acta CNC-UE-156-2018 de traslado de blenes del programa
. i;:)c;/f?éi;mo en la revisién y actualizacién dei acta CNC-UE-158-2018 de traslado de bienss del programa
* /E\;:)?/? (t)clé?;rnico en la revisién y aclualizacién del acta CNC-UE-166-2018 de traslado de bienes del programa
. i;rozc??tléiglco en la revision y actualizacién del acta CNC-UE-165-2018 de iraslado de blenes del programa
. i;gc;c?(tj&léi:ﬂco on la revision y actualizacion del acta CNC-UE-164-2018 de traslado de blenes del programa
. i;rozc??éi:ico an la revision y actualizacién del acta CNC-UE-159-2018 de traslado de bienes del programa
. i;g;g (t)éi;ico en la revision y actualizacion del acta CNC-UE-163-2018 de lraslado de bienes del programa
. EEE)C;/S ?éi:;ico en la revisién y actualizacion del acla CNC-UE-161-2018 de traslado de bienes del programa
. i;g: ?éirmco en la revisién y actualizacién del acta CNC-UE-160-2018 de traslado de bienes del programa
Euro Solar.
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« Apoyo técnico en la revisitn y actualizacion del acta CNC-UE-155-2018 de traslado de blenes del programa
Euro Solar.

+ Apoyo tacnice en la revisién y actualizacion del acta CNC-UE-162-2018 de traslado de bienes dei programa
Euro Solar,

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de blenes en tarjetas de responsabilidad en los
movimientos que se presentan rutinariamente

* Apoye tecnico en el registro de blenes de baja en la tarjeta de Sonia Araceli Ixcot de Auditoria Interna

* Apoyo técnico en el registro de blenes de baja en la tarjeta de Berta Cecilia Raymundo de Auditorla Interna

» Apoyo técnico en el reglstro de bienes de baja en la tarjeta de Marta Jimena Soto de Capaciiacién

+ Apoyo técnico en el registro de hienes de baja en la tarjeta de Pable Enrique Yaquian de Capacitaclén

* Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de ios hienes gue ingresaron a
inventario durante el mes para los colaboradores del departamenio Conirol Minero de la Diracclén General
de Minerfa a quienes les fueron asignados

» Apoyo técnlco en el registre de alza en las tarjetas de responsabliidad, de los blenes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del departamento Gestidn Legal de la Direccién General de
Minerfa a quienes les fueron asignados

» Apoyo técnico en ef registro de aiza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes gue ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del departamento Derechos Mineros de |a Direccion
Geaneral de Minerfa a quienes les fueron asignados

+ Apoyc lécnico en el reglstro de alza en las tarjelas de responsabitidac, de los bienes que ingresaron al
inventario durante el mes para ef Vice Despacho de Minerfa e Hidrocarburos a quienes les fusron asignados
los bienes

« Apoyo techico en el reglstro de alza en las tarjetas de responsabifidad, de los blenes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Archivo Técnico de Comercializaclén de la Direccion
General de Hidracarburos a quienes les fuercn asignados

» Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del departamento de Ingenierla y Operaciones de la
Direccion General de Hidrocarbures a quienes les fueron asignados

+ Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del departamento de Explotacion de la Direccion General
de Hidrocarburos a quienes les fusron asignados

+ Apoyo técnico en el registro de alza en las tarietas de responsabilidad, de los blenes gue ingresaron al
inventario durante el mes para ios colaboradores del archivo del Area de Petrdlec de la Direccion General de
Hidrocarburos a quienes les fusron asignados

» Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjelas de responsabilidad, de los bienes gue ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del archivo del Area de Petrdlec de la Direccién General de
Hidrocarburos a quienes les fueron asignados

» Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Area de Proteccién Radiclégica de la Direcclén General
de Energla a quienes les fueron asignados

« Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes que ingresaron al
inventario durante e mes para los colaboradores del Area de Desarrollo Energetico de fa Direccién General
de Energla a quienes les fueron asignados

+ Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los blenes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Area de Gestlén Legal de la Direccion General de
Energla a quienes les fueron asignados

« Apoyo técnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los blenes que ingresaron al
inventario durante el mes para ios colaboradores del Area de Informatica de la Direccién General de Energla
a quienes les fusron asignados

* Apoyc técnico en el registro de alza en las larjetas de responsabilidad, de los blenes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Area de la Direcclén y Sub direccién de la Direccién
General de Energia a quienes les fueron asignados

» Apoyo técnice en el registro de alza en las tarjeias de responsabilidad, de los bienes que ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Area de! Archivo de la Direccidén General de Energia a
quienes les fueron asignados
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+ Apoyo tecnico en el registro de alza en las tarjetas de responsabilidad, de los bienes que Ingresaron al
inventario durante el mes para los colaboradores del Area de Transportes v Grandes Usuarios de la
Direccién General de Energla a quienaes les fueron asignados

e) Apoyo téchico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del
Ministerio de Energia y Minas

+ Apoyo técnico en la conformacion del expediente de legalizacion de traslado de blenes hacia la Direcclon
Departamental de Educacién de Petén del Programa Euro Solar

f) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Apoyo técnico

g} Apoyo técnico en el levantado del Inventario fisico de activo filos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

» Anoyo técnico
h) Apoyo y seguimiento técnico a donaclones en especies recibidas por este Ministerio

« Apoyo técnico

I} Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Adminlstrativa

» Apoyo técnico en la redaceion de oficios de trasiados realizados durante el mes de blenes en mal estado
hacia las bodegas de inventarios ublicadas en la zona 12,

+ Apoyo técnico en la recepcién de los diferentes documentos de solicitudes que ingresan al Area de
Inventarics,

+ Apoyo técnico en el seguimiento de reclamos de garantia a los proveedores de los diferentes bienes gque han
presentando desperfectos de fabrlea.

* Apoyo tecnice en recepcidn de llamadas que ingresan al Area de Inventarios

* Apoyoe técnico en la conformacién de los expedientes de ingreso de las adiciones correspondientes al mes
en curso

j) Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de bienes para la conformacién de pagos

* Apoyo técnico en la redaccion de las diferentes certificaciones emitidas durante el mes para conformacién de
expedientes de ingreso de bienes y para los expedientes de mantenimiento ds equipo.

k) Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energla y Minas

* Apoyo técnico
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Atentamente,

Lillan Marlehy....ﬁﬁer 6z Eslr‘é\da
DPI No, (17378251506101) Y
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9. Oscar Rafael Pérez Ramire B
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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