Factura Pequeiio Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERGC DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 61836529 F32BE2BY-F4CA-432F-B549-ABE18CDGBYEF

LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serle: F32BE2BY Niimero de DTE: 4106896175

MANZANA ¢ 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Accaeso;

zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA . ’

NIT Receptor: 3377238 Facha y hora ds emision; 30-)un-2022 10:17:04

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién; 13-jun-2022 10:17:04
Moneda: GTQ

#No . B/S Cantidad | Descripeion PrecioN?g)r unitarie :  Descuentos (Q} . Total (Q} Impuesios
1 ‘Setvicio . ] . por servicios Técnicos‘, presiados 7,000.00! .00, 7,005.00

‘al Ministerio de Energla y Minas
ren la Direccion Genera) - .
¢ Administrativd, det (01/06/2022)
;8 (36/06/2022), segiin contralo
:ntmere (MEM-346-2022) ©

TOTALES: 0.00 7,000.00:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenclada

Diana Waleska Fiorentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministeric de Energia y Minas

Respetable Licenciada;

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-346-2022, celebrado entre el Ministerio de Energlfa y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar el informe Mensual de actlvidades desarrolladas en el perfodo del 01 ai 30 de junio del afic 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion;

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en el cuadre en el Modulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

+ apoyo técnico al establecer diferencias del archivo pdf de la unidad 57 contra el reporte de Excel de bienes
existenies.

c) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsablildad en los
movimientos que se presentan rutinarlamente

» Apoyo téchico en el alza de bienes nuevos en la {arjeta de José Padilla del Departamento de Gestion Legal
de fa Direccién General de Minerla

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de José Feliciano Wong del Departamento de
Gestion Legal de la Direccidén General de Mineria

s Apoyo técnico en el ajza de bienes nuevos en la tarjeta de Raquel Amparo Ldpez dei Departamento de
Gestion Legal de la Direccion General de Mineria

+ Apoyo técnico en el aiza de bienes nuevos en la tarjeta de Thelma Avila del Departamentc de Gestién Legal
de la Direcclon General de Mineria

+ Apoyo féchico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Alba Barrlenios del Departamento de Gestion
i.eqgal de la Direccién General de Miner(a

« Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Oscar Ledn del Depariamento de Gestion Legal
de |a Direccién General de Miner(a

» Apoyo tecnico en el alza de blenss nuevos en la tarjeta de Samual Josus Estrada del Departamento de
Gestion Legal de |a Direccion General de Mineria

+ Apoyo técnico en la baja de bienes nuevos en la tarjeta de Silvia Marla Castlllo del Departamento de
Desarrcllo Energstico de la Direccion Generat de Energla

+ Apoyo técnico en el alza de bienes nuievos en la tarjeta de Rosa ldalia Gutiérrez del Departamento de
Desarrolio Energélico de la Direccién General de Energla

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Mynor Alfredo Palacios del Departamento de
Control Minero de la Direccidn General de Miner(a

« Apoyo tecnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Francisco Nahcki Guan del Departamento de
Control Minero de la Direccion General de Minerfa

» Apoyo técnico en el alza de blenes nuevos en la tarjela de Jimmy Armando de Ledn del Departamento de
Control Minero de la Direccién General de Minerfa

» Apoyo téenico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Donald Mario Steve Vidaurre de!l Departamenlo
de Control Minero de la Direcclén General de Minerla
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"« Apoyoe técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Sergio Armando Mendoza del Departamento de
Control Minero de la Direccion General de Minerfa

« Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Magda Sucely Alvarado del Departamentc de
Control Minerc de |a Direcclén General de Minerla

« Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Sonia Elizabeth Ibafiez del Departamento de
Control Minero de la Direccion General de Minerla

» Apoyo técnice en el alza de bienes nuevos en la tarjela de Irene Lopez det Departamento de Control Minero
de la Direcclon General de Minetia

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Andrea Monterroso del Departamento de Control
Minero de la Direccion General de Mineria

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la farjsta de Gladys Mencht dei Departamento de Control
Minero de la Direccidn General de Minerfa

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Guadalupe Olivares del Departamento de Control
Minero de la Direccidn General de Minerfa

+ Apoyo técnhico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Henry Jom del Departamento de Conirol Minero
de la Direcclén General de Minerla

* Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en la tarjeta de Dennes Garcia del Departamento de Contro}
Minero de la Direccidén General de Miner(a

+ Apoyo técnico en el alza de bienes hueves en la tarjeta de Byron Isalas Pérez Arguelta del Departamento de
Control Minero de la Direccion General de Miner(a

» Apoyo iécnico en el alza de blenes nuevos en la tarjeta de Marco Estuardo Ordofiez del Departamento de
Asesorla Jurldica del Ministerio

» Apoyo técnico en el alza de bienes nuevos en ia tarjeta de Candida Cecllia Tinti del Deparlamento de
Asesoria Juridica del Ministerio

+ Apoyo técnico en el alza de blenes nuevos en la tarjeta de Fredy Alexander Girén Sierra de los Laboratorios
Técnlcos del Ministerio,

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico

e) Apoyo tédcnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventarlables dei
Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyo técnico en la conformacion de expedientes del Programa Euro Solar para iniciar a gestionar la
legalizacion del traslado de bienes

f} Apoyo técnico en et levantado del inventarlo fisico de activo fljos y blenes fungibles del Ministerio de
Energla y Minas

« Apoyo Técnice

g) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energlia y Minas

» Apoyo Técnico
k) Apoyo y segulmientc técnlco a donaclones en especies recibidas por este Ministerio

» Apoyo técnice en la carga de bienes provenientes de la donacion de la PNUD a tarjeta de Respensabilidad
del Jefe de Proteccidn Radiclogica quien los tendra bajo su resguardoe.

i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa
« Apoyo técnice en la recepcién de Oficios que giran los diferentes departamentos al drea de inventarios.

« Apoyo técnico en la redaccion de Jos oficios de salida y traslado de bienes a bodegas de zona 12.
» Apoyo técnice en el seguimlentc de reclamo de garantia de computadora por parte de la empresa Webtec.
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"+ Apoyo lécnico en la coordinaclén de llamadas & otros Ministerios y Proveedores para las diferentes
gestiones que realiza el Area de Inventarios.

* Apoyo técnico en el etiquetado de bienes nuevos adquiridos durante el mes,

Apoyo tecnico en la planificacién de la realizacion del levantado del inventario fisico de los departamentos de

la Direccién General de Energla

* Apoyo técnico en el seguimiento de reclamo de garantia de disco duro externo por parte de la empresa
Ricoh

* Apoyo técnico en el eliquetado de los bienes provenientes de la donacién para el Departamento de
Proteccién Radlolégica.

* Apoyo téenice en la Revisién del equipo de donacién de Proteccién Radioldgica contra la tarjeta de

responsabilidad en donde se encuentran asignados los bienes para corroborar que todo este cargado
correctamente,

J) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de blenes para la conformacién de pagos

* Apoyo técnico en la redaccién de las diferentes certificaciones de bienes que se emiten en el Departamento
de Inventarios para realizacidn de mantenimientos en equipos.

* Apoyo técnice en la redaccién de fas diferentes certificaciones de bienes que se emiten en el Departamento
de Inventarios por ingreso de bienes al Inventario Fisico

k} Apoyo técnico en la redaccién de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

* Apoye Téonico

0
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Atentamente,

Liliar;\Marie' tierrez Egtrada
DPI No. (1737825150101)
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jeska Florenfino Cuiévas De Mazariogos. -

Difectora’General Administrativa
Direccion General Adminisirativa
Ministerio de Energla y Minas

Vicéministro de Desarrollo Sostenible

Vo;‘Bd ng. Ostar Rafael-Pérez Ramirez-
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