Factura Pequefio Contribuyente

MARIANELA, CALDERON BOLAROS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 37126474 FO4EFDF6-9F4F-4BB4-918F-0CRBBTBDSCCDO
MARIANELA CALDERON BOLANOS Serie: FO4EFDFG Numero de DTE: 2672774068
{0 CALLE 30-67 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA , .

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-5ul-2022 14:51:32
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 13-jul-2022 14:51;32

Moneda: GTQ

#No | B/S | Cantidad ! Descripeion . Precio/Valor unitario . Descuentos (Q) | Totaf (Q) E Impuestos
: 1 = : Q) : ;
7,000.00| 6.00] 7,000.00

' lenla Direccién General . i

! | Administrativa, del (01/07/2022}

| {al (31/07/2022), segin confrato |
{ IMEM-348-2022,

S i C .
1 [ Servicio 1 i i Por Sexrvicios Técnicos prestados
i i
i
i
|
1
\

i i al Ministerio de Energia y Minas, %
|
|
I

|
|
|
!
|
! i

TOTALES: 0.00. 7.000.00°

! . |
:* No genera derecho a crédito fiscal ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administeacion Tributaria NI't: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciada

Diana Waleska Fiorentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenclada:

Por este medic me dirijo a usted con ! propésito de dar cumplimiento a la Clausula Cctava del Contrato Namero
MEM-348-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacton de
SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en fa DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 01 al 31 de julio del afo 2022 .

Se detalian Actividades a continuacion:

a) Ei contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas Informaticas hecesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el anélisis técnico y recepcion de documentos

» Apoyo técnico en la Recepcion de pedidos varios emitidos por las distintas unidades del Ministerio, durante
8l mes de Julio. Apoyo técnico en la recepcion de oficios varios emitidos por las distintas unidades del
Ministerio, durante el mes de Julio,

e) Apoyo técnice brindando informacién al personal del Ministerio, con relacion al estado en que se
encuentran los documentos

+» Apovyo técnico en la actualizacién de archivos de pedidos ingresados al Area de Compras. Apoyo téchico en
la actualizacién del archivo de solicitudes de cheque ingresados al Area de Compras. Apoyc técnico en la
actualizacién del archivo de correlativo de oficios enviados v recibidos al Area de Compras.

f) Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos que se tramitan

+ Apoyo fécnico en la actualizacion del archivo sobre Control interno de Oficios enviados a las distintas
Unidades del Ministerio durante el mes de Julic. Apoyo téchico en la actualizacion del archivo sobre Control
Interno de Expedientes de compra solicitados por las distintas Unidades del Ministerlo durante el mes de
Julio. Apoyo técnico en la actualizacién del archivo sobre Control Interno de Publicaciéon de Facturas al
Sistema de GUATECOMPRAS, durante el mes de Jutio. Apoyo técnico eh la actualizacion del archivo sobre
Control Interne de Solicitudes de Cheques elaborados durante el mes de Julio.

i) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales
« Apoyo técnico en la actualizacion del archivo fisico de Oficio Enviados y Recibidos del Area de Compras.

Apoyo técnico en la actualizacion del archivo fisico de Solicitudes de Cheques del Area de Compras. Apoyo
técnico en la actualizaclon del archivo fisico de Facturas Publicadas en el Area de Compras.
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Atentamente,
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Licda. Diana Waleska Florev
Directora General Administra

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas
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