Factura Pequeiio Contribuyente

4
MARIANELA, CALDERON BOLANOS
Nit Emisor: 37126474
MARIANELA CALDERON BOLANOS

¢ CALLE 30-67 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTER|O DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO BE AUTORIZACION:
18EE3F5G-5DCA4EIB-B140-56A94720DF61
Serie: 18EE3F50 Numero de DTE: 1573539387
Numero Acceso:

s P .
Fecha y hora de emislon: 30-jun-2022 10:57:39
Fecha y hora de certificacion: 13-jun-2022 10:57:39
Moneda: GTQ

#No B/S i Cantidad ‘[ Descripcion Precio/Valor unilario ‘ Descuentos {Q) Total {Q) ‘[ [mpuestos
i | @ ‘ ‘
1 Servicio | ] | Por Servicios Téenicds prestados 7,000,00‘ 0.00 'Iv',O(}{).OOt
al Ministerio de Energia y Minas, ' t
ren la Direceidn General | . ; :
\Admipistra(ivs{, del (01/06/2022) ; !
tal {30/06/2022), segin contrato F E
iMEM-348-2022, ; i
TOTALES: | 0.00 7,000.00 ;
1% No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificadar
Superintendencia de Administracien Tributazia NiT: 16693949
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Guatemala, 30 de junio de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada: ”

Paor este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-348-2022, ceiebradp entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestac on de
SERVICIOS TECNICOS bajo_el renglén 028, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, ‘me permito
oresentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 af 30 dé junio del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a} ElI contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

¢} Apoyo técnico en la revisidn de los documentos que ingresan al area de Compras, con el fin de
registrar su ingreso

« Apoyo técnico en la revision detallada de fos pedidos de compra ingresados al Area de Compras, durante el
periodo de junio. Apoyo técnico en la revisidén de documentos para elaboracién de solicitudes de chegue,
durante el mes de junio. Apoyo técnice en la revisién de oficios recibides para dar respuesta a fas distintas
unidades del Ministerio durante el mes da junio

d} Apoyo técnico en el tramite externo de los documentos

s Apoyo tecnico en el ramite externo de compra de los pedidos emitidos por las distintas Unidades del
Ministerio, durante el mes de junio. Apayo técnico en el irdmite externo de compas emergentes emitidas por
medio de las solicitudes de cheque, solicitadas por las distintas unidades del Ministerio, durante el mes de
Junio. Apoyo técnico en el tramite externc en la respuesta de oficios recibidos en el Area de compras,
durante el mes de junio,

g) Digitalizar y Actualizar a diario los cuadros de reporte de compras para solicitar cuota financiera
» Digitalizar los pedidos de coempra ingresades diariamente a la Unidad de Compras por las distintas Unidades
del Ministerio. Digitalizar la documentacién ingresada para las compras emergentes, esto para elaboragion

de solicitudes de cheque. Actualizar el correlativo de los oficios enviados y recibidos en el Area de Compras.
Actualizar el detalle de solicitudes de cheque de las compras emergentes.
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Atentamente,

" “Marlaniela Galdersn Bolafios. -
DP| No. {1737030870101)

ENE
o ot ENERG 2
i3 ya
@
P
Z COQRDINADORA %
O 2 2 AREADE &
\‘\ ( \\.'\. A COMPRAS
N ! o ‘{ . !
) For \ ;- b ’ J '
Vo Bo.C brdmadoraLesll Andrea Yarituche Yaﬁtu@h@;\‘
Jofe dé |4 Area de Compras |

i

e

e S AMPM’/,( oy
ias DE]

Lxcda /6131’13 Wales q F"Iorentmjg, /
Directéra Géneral Adfgipisvﬂ} ’g.on =
Direccién General Ad Strativa”

Ministerio de Energiavwy <M;pﬁ AU\

(Slo Bo.Ing. Os ar Raf el Pétez Ramirez
\/xcem histro de Desarrolio Sostenible

Pagina 2 de 2 del Informe Mensual 288 corraspondiente al mes de junio del 2022 | Sisterna de Gestion de Contratacion



