Factura Pequefio Contribuyente

VERONICA YAZMIN, QUIROA PICON 4 NUMERG DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 106129082 BECTB607-5F40-46E7-ATBE-AT3201244C82
VERONICA QUIROA Serie: BFCT8607 Namero de DTE: 1598047975

40 AVENIDA PARAISO 2 10-53 COLONIA PARAISO 2, zona 18,

Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision:.30-jun-2022 19:40:57
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora ds certificacion: 12-jun-2022 19:40:57
Moneda: GTQ

#No B/S | Cantidad : Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q} Total {Q} Impuestos

| | | (6) z

i lServicio t ' Por Servicios Técnicos prestados 3,500.00 0.003 3,500.00

|

!

| tal Ministerio de Energia y Minas, |
| fen la DIRECCION GENERAL |
| ‘DE ENERGIA, del (01/06/2022) | : i =
i :al (30/06/2022), segln contrate . : : :
i sniimero (MEM-371-2022), ! : ; ;

TOTALES: | 0.00° 3,500.00
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* No genera dereclio a crédito fiscat '

Dalos del certiticador

Superintendencia de Administracion Tribularia NIT; 16693949
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Mintsterto de Enarglia y Minas

“Contribuyendo por ef pais que todos gueremos”



/
Guatemala, 30 de junio de 2022

ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Per este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Centrato Nimero
MEM-3?1-2022,/ce§ebrad/o entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para {a prestacion de
SERVICIOS TECNICOS’ bajo/el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA, me permito
presentar el informe Mensualde actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2022 .

/
Se detallan Actividades a continuacion;

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en atender, monitorear y canalizar llamadas telefénicas entrantes;

+ Se atendieron llamadas telefénicas y se transfirieron para diferentes departamentos y ventanillas dentro de
{a Direccioén General de Energla.

¢} Apoyo técnico en la recepcidn, registro, clasificacion y distribucion de documentos que ingresan a la
Direccidn General de Energia;

+ Disiribucion y entrega de documentos a diferentes departamentos que conforman la Direccidon General de
Energfa.

d)} Apoyo tecnico en la orientacidon presencial y via telefonica a los diferentes usuarios que necesiten
informacién sobre procesos administrativos inherentes al quehacer de la Direcciéon General de Energia;

+ Se atendieron a usuarios tanto presencial como via telefonica brindandoles informacién sobre los procesos
de los tramites gue se realizan dentro de las instalacicnes de |a Direccidn Genera! de Energla.

e) Apoyo técnico en el control y registro de visitantes de la Direccion General de Energia;

e Se lleva a cabo un listado de control y regisiro de los visitantes que realizan tramites dentro de las
instaiaciones de la Direccion General de Energia.

f) Apoyar en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus objetivos
y prioridades

» Apoyo técnico en ordenar, foliar, anolar y agregar caratula a los expedientes que ingresan al departamento
te Gestion Legal, para tramite de Licencia de Rayos X.
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Atentamente,

el At

Veronica Yazmin Quiroa Picon
DFI Na. (3011440280101) e
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Vo.Bo.Lic.Nestor Og,v/aldé“l‘lérrera Turclos ’
Coordinador Administrativo del Departamento de Transporte y Seguridad / Energia

| Aprobado

Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia

Direccidn General de Energia

s Ministerio de Energia y Minas

£

H .
e F -

G
"J ‘"‘V

Vo.Bé.Ing. Oscar-Rafael Pérez Ramirez -
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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