Factura Pequefio Contribuyente

OSCAR ESTUARDOC, ROSSELL GARCIA NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 90613104 BOBDSE38-BC04-4CA1-B7CD-BG5GSEA259FS
OSCAR ESTUARDOD, ROSSELL GARCIA Serie: 80BD5SE38 Numero de DTE: 3154398369
1 CALLE 4-08 COLONIA MONTE VERDE, zona 4, Mixco, GUATEMALA Numere Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 13:30:27
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 13-jun-2022 13:30:27
Moneda: GTQ
’ #No BiS Cantidad : Descripcion ! Precio/Valor unitario ©  Descuentos @ Total () Empuestos
i Servicio 1 Por Servicios TECNICOS, 7,500.00; 0.00! 7,500.00 i

prestados al Ministerio de Energia i

y Minas, en la DIRECCION

| GENERAL DE
HIDROCARDBUROS, del

1 (01/06/2622) al (30/06/2022),

: ssegn contrato simero (MEM-

; {385-2022).

§ \
] |
l |

| |
| |
:
\ i
} |

TOTALES: 0.00 7,560.00

‘ * No genera derecho a crédito fscal !

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Viceministro fie Dosarrolio Sostenibla
Ministario do Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



. \ Guatemala, 30 de junio de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por aste medio me dirijo & usted con &l propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava de! Contrato Niimero
MEM-385-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengldn 029, en ia DIRECGION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio
2022 .

Se defallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes para la emisién de dictamenes téchicos

» Apoyo técnico en la elaboracion de dictamenes legales dentro de veintiséis expedientes en los cuales se
oforgd licencla de Instalacion, modificacion u operacion de estacion de servicio, deposito de
aimacenamientio, expendio de gas licuado de petrdleo en cilindros, entre otras.

c} Apoyo técnico en la preparacion de providencias, resoluciones y hojas de framite a la Direccién
General de Hidrocarburos y otros Departamentos de la misma, asi como a otras Unidades de Apoyo
Técnico del Ministerio de Energia y Minas para resolver los asuntos inherentes al 4rea de hidrocarburos

s Apoyo téchico en la elaboracion de proyectos de resolucion, licencias y hojas de tramite dentro de treinta y
slete expedienies administrativos.

e) Apoyo téenico en el control digital de expedientes
» Apoyo técnico en el ingreso de expedientes al nuevo sistema del Ministerio de Energia y Minas.

s Verificacion y actualizacion de fa informacion dei sistema por cada expediente trabajado,

« Impresion de caratula para afiadir al expediente fisico cuando la informacién fue ingresada por primera vez o
cuando esta fue aclualizada.

» Apoyo técnico en el traslado de sesenta y tres expedientes adminisfrativos a diferentes departamentos de |a

Direccidn General de Hidrocarburos v del Ministerio de Ehergia y Minas en sl sistema de control de
expedientes.

g Apoyo téenico en la atencidn al usuario con relacion al estado del tramite de los expedientes

» Apoyo técnico en atender presencialmente a los usuarios cuando es requerido por la Direccion General de
Hidrocarburos.

k) Apoyo técnico en la atencion al usuario via telefonica (sobre el proceso de expedientes)

« Apoyo téchico en brindar atencidn por telefono a los usuarios cuando es requerido por la Direccion General
de Hidrocarburos,

1) Apoyo técnico en el proceso para remision de cédulas de notificacion

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 385 correspondiente al mes de junio del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacidn



]

« Apoyo técnico en la elaboracién de remisiones de céculas de notificacion al Centro de Notificaciones por
cada resoluclon trabajada,

m) Apoyo téchnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccidn General de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en el traslado de expedientes del Archivo Técnico de Comercializacion a los diferentes
departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.
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, Atentamente,

FE
Oscar Estluardo Rossell Garcla
DPI No. (25877014010108)
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Y Aprobado
& Hugo Israel Guerra Escobar
b;rgﬁ:tor General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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