Factura Pequerio Contribuyente

< -

GLORIA ISABEL, GUZMAN/GUAMUCH NUMERO DE AUTORIZACION:

NIt Emisor: 65483391 4233CCDD-BF43-4CCO-9BCE-SDA2E3BABEA

GLORIA ISABEL GUZMAN GUAMUGCH Serie: 4233CCDD Namero de DTE: 32088558816

CALLEJON EL RITO ALDEA EL PAJON LOTE 182, A zona7, Santa Numero Acceso!

Catarina Pinula, G A{TEMALA ;o ;

MNIT Receptor: 35/7 938 Fecha y hara de emislon: 30-jun-2022 08:56:55

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MiNAS Facha y hora de certificacion: 10-jun-2022 08:586:55
Moneda: GTQ

#No - BS | Conlidad 5 Descripcion Precio/Valor unitasio | Descuentos (@) Total (Q) ‘ {mpuestos
1 %Sewicio 1 iPor Servicios ’i‘e{cnicos, pr‘ésmdos 5,000.60; 0.00+ 5,000.00}

tal Ministerio de Energia y Minas, |

ten la Direccitn General de i ; :
! : i Hidracarburos, del (§1/06/2022) al; : '
i i 1(30/06/2022) segiin contrate ; :
i i ‘numero MEM-387-2022 7 : i -

TOTALES;: 0.00' 5,000.001

! * No genera derecho a erédito fiscal

Dratos del centificador

Superintendencia de Administragion Tributaria NIT; 16693949

Cl e {

a
Ing. Hugo I Gue
D'uccto? Generat e Hu\mcm\?mos

Oscar PErez
Vicarninistre do Dasairolio Sostanible
Ministeslo da Bpatgliv y Minos
ue todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022’

Ingenierc”

Hugo Israef Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direcciéon General de Hidrocarhuros
Ministerio de Energfa y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumpiimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM<:387-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Min;s y mi perscha para la prestacion_de

SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 028, en 1a DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo def 017al 30 de junio del afio
2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimienfos de
control interno

b) Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones
que compete realizar al Departamento de Gestidon Legal de {a Direccion General de Hidrocarburos

« Apoyo técnico en distribucion y archivo de oficios {118)

+ Apoyo téchico en recepclon de expedientes para notificar en el centro de notificaciones

s Atender llamadas de usuarios en cuanto al estatus de sus expedientes

« Apoyo en la actualizacion y clasificacion de los archivos de resoluciones y nombramientos
+ Apoyo tecnico en distribucion y archivo de hojas de tramlte {75}

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, los expedientes de la Direccion
General de Hidrocarburos

« Apoyo Téchicc en recibir y trasladar providencias en la plataforma vigente para que continien con su
trémite.

« Apoyc Técnico en recibir y trasladar Licencias de Operacion de Estaciones de Servicio en la plataforma
vigente para que continden con su tramite

» Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remision de Resoluciones de Comercializacién en la piataforma vigente
para gue coniintien con su tramite

+ Apoyo Técnico en recibir y trasladar Remisién de Resoluciones de Petroleras en la plataforma vigente para
que contintten con su tramite

e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de primer ingreso, asi como
preparar las hojas de framite y remisiones de notificaciones

» Apoyo Técnico en follar las hojas de Remisién de Resoluciones para frasladar a los sigulentes
Departamentos: + Departamento de gestién legal (40) + Departamento de fiscalizaclon técnica (4) +
Departamento de ingenieria y operaciones (7} « Archivo Técnico (144)

+ Distribucion de Cedulas de notificacion de acuerdo a lo siguiente. » Archivo técnico (172) » Departamento de
Fiscalizacien Técnica (5) » Departamento de ingenieria y Operaciones {5) » Departamento de Gestion Legal
(1)

« Apoyo Técnico en preparar las hojas de Remision de resoluciones para notificaciones

f) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asighadas por su jefe inmediato
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+ Elaboracion de copias y scaner de oficios y hojas de framite para su resguardo de archivo
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Afentamente,
P o .
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Gloria Isabei Guzman Guamuch
DP! No. (2545196520102)
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Aprobado
ng. Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
\\ Diredecién General de Hidrocarburos
e /,) Ministerio de Energla y Minas
Véio.-lr;g;’ éSCa_[,Rafaéi Pérez _Rﬁa%irez*‘ :

Vicemiriistro de Desarrollo Sostenible:
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