Factura Pequenio Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 37021842 DAABBEGF-7CAB-4100-8E80-EDCABG4DTIID

KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA Serie: DAASSBESF Nimero de DTE: 2081401472

ALDEA EL PAJON SECTOR LOS TRES REYES, B 5 zona 7, Santa Numero Accese:
Catarina Pinula, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2022 13:44:57

Nombre Receptar: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 10-Jun-2022 13:44:57

Moneda: GTQ

l #iNo ’ B/S Cantidad ; Descripcion j Precio/Valor unitario l Descuentos (Q) I Total {Q) | Impuestos :

i ' | H ! i

l 1 IScr\'icio | I i Por servicios técnicos prestados al 7,000.0(}§ 0.00] 7,000,00{ :

i i M;mste;m de Energia v Miuas, en ! g | f

| i la Direccion de Hidrocarburos; del i i !

‘ l 1(01/06/2022) al (30/06/2022) : i

| i {seplin contrate nimero MEM- i § i

! i i 13922022, ! i ! i

| TOTALES; | 0.00, |

7,000.00i

|
| * No genera derecho a crédito fiscal \

Dalos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693549
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"Confribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccidén General de Hidrocarhburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propasito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-392-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengidn 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me

permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de junio det afio
2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las

herramientas informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones

que compete realizar al Departamento de Ingenieria y Operaciones de la Direccién General de
Hidrocarburos

¢ Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
 Organizar la documentaciéh teniendo en cuenta ias narmas legales y del departamento,

» Contestar llamadas de personas que ho se encuentren en el departamento y tomar mensajes para el
desarioilo de actividades posteriores.

¢} Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del

apoyo logistico que requiere el Jefe del Departamento de Ingenieria y Operaciones, para optimizar sus
funclones gjecutivas

« Organizar expedientes y traslado a personas deniro del Departamento de Ingenierfa y Operaciones.

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, los expedientes del
Departamento de Ihgenieria y Operaciones

o 147-2002;163-2021;1304-20200DAP-8-2021,680-2014;1266-2020,681-2022,764-2022;IEDS-132-
2021,0EGL-79-2021;1327-2020;16006-2020,318-2020;1282-1997;0EGL-11-2021,1439-2019;337-2021;1371-
2019;1371-2017,888-2020,852-2020,730-2022,;824.2022;1558-2020;1768-2020;193-2004;14-2021;786-
2020;29-1998,112-2001,10-2021,886-1999,646-2020;713-2015;1402-2019;801-2020; 104 1-2019;1323-
2020;1890-2019,684-2017;1064-2020;|EDS-70-2021,561-2018;829-2022;767-2022;718-2021,1371-
2020,810-2022;640-2021;224-2020,529-2022;IEDS-119-2021,2969-1998;789-20171473-2008;779-
1998,213-1898,662-1997,810-2000;884-2022;1EDS-20-2021,731-1999,0EGL-32-2021:436-2021;428-
2021,0EGL-6-2021,936-2020,0EGL-7-2021,171-2021;IDAC-49-2021;971-2022;173-2018;853-2022:471-
2021;IDAC-33-2021;870-2020;1172-2022,845-2016;35-2000;1539-2018;1027-2022;1003-2022: 1083~
2022,902-2020;1ED8-11-2021;1535-2020,;592-2012;100-2000;514-2020;1001-2022;1838-2020;335-
1989,704-2020;555-2021,652-1897,2383-1997,200-19;1465-1997;999-2022;744-2022,678-2019;22-
2002;885-2022;755-2020;1026-2022;693-1996,1053-2022;830-2022;471-2021750-2015;849-2022;803-
2021,689-2022,

e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de nuevos, asi como preparar
las hojas de framite y remisiones de notificacion
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» 2869-1898,799-2017,7798-1898,;910-2000;845-2016;35-2000;902-2020;5692-2012:542-2022:200-2019:693-
1996;750-2015;803-2021,888-2000,;860-1997,300-2005;4085-1998;5053-1998;4370-1998

f) Ejecutar otras tareas de simllar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato
e Elaboracion de coplas y escaner de expedientes que soliciten de otros departamentos.

o Ingreso de expedientes a la base donde se lleva contrel de movimlentos
e Control de prestamos de expedientes ai ATC por parte de Departamento de ingenierla y operaciones
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Atentamente,

Karla Zarma Vili afom Azmitia De Morales
DPI No” (2523079840101)
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Aprobado
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar

irector General de Hidrocarburos

Dikeccion General de Hidrocarbures
\ ] Ministerio de Energia y Minas

Vo Bo g. Oscar Rafas| Pérez Ramire
\/lcemlmstro de Desarrollo Sostenible
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