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NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

Mipneis Ao

Facita y hora de emision. 31-Ju|-'2022 21:20:21
Fecha y hora de certificacion: 12-jul-2022 21:20:21
Moneda: GTQ

#No “B§ - Cantidad Descripeion ' . Precio/Valor uititerio Descuentos () Total (Q}

Impuestos

1 Servivio 1 Por Servicius Téenicos, presindus 5,000,00 .00 5,060,000
al Ministerio de Energia y Mioas,
en In Direccién Genergl de ’
Hidgocarburus, del {01/07/2022) ul
(31/07/2022)/sepin contrato |
nimero MEM-39%-2022,

TOTALES: 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédiio fiscal

Datos del cestificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NiT: 16603949

Oscar Pdrar
Vicerninistro de Desareoilo Sostanible
Ministario de Eneryls v Minas

Ing.Hiigo 1. Guerra

S S Ditector General de Hidrocarburos 1



Guatemala, 31 de julic de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero: ‘

Por este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-399-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia v Minas y mi persona para la prestacién de
SERVICIOS TEGNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en e} pericdo del 01 al 31 de julic del afio
2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberad utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias imptementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b} Apoyo técnico en el traslado de expedientes a los distintos Departamentos de la DGH, en la recepcion
y en la clasificacion de los expedientes varios que ingresan al Archivo Técnico de Comercializacién

« Se apoyd en el traslado de expedientes que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distintos
Departamentos de la Direccidn Generat de Hidrocarburos. Expedientes enviados al Departamento de
Ingenieria y Operaciones (68)

« Expedientss enviados al Departamento de Gestion Legal (47)

+ Expedientes enviados al Departamento de Fiscalizacion Técnica (7)

« Expedientes enviados a [a Direccién General de Hidrocarburos (3)

+ Expedientes enviados por media de Vale (29)

+ Expedientes trasladados Unicamente por sistema (6)

+ Memoriales de tramite enviados a los Departamentos de la DGH (2)

¢} Apoyo técnico en e! ingreso de expedientes varios a |la base de datos

» Se apoyd en el ingreso a la base de datos Interna (Archivo Final) los expedientes que se reciben de los
Departamentos de |a Direccion General de Hidrocarburos,

« Todos [os antericres mencionados en el inciso b) se ingresan a hoja de datos de Excel, denominada Archivo
Final, para registro y ubicacién fisica de los expedientes.

d) Apoyo técnico en el control de expedientes cuando egresan de archivo hacia los distintos
departamentos foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

+ Se apoy6 en el fraslado de expedientes nuevos que se reciben de ventanilla, y se trasladan a los distinios
Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos.
<DBGH-1215-2022> Estacién de servicio San Antonio
<DGH-1222-2022> SAISA

<DGH-1224-2022> Tropigas Importadora
<DGH-1228-2022> Troplgas Importadora
<DGH-1245-2022> Gas La Bendicion

<DGH-1249-2022> GASVI

<DGH-1260-2022> Estacion San Antonio
<DGH-1267-2022> Gas Ei chato

<DGH-1268-2022> TTA
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Atentamente,
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" Laura Laticia Séto Orozco
DPI No. {2740759620101)
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; Aprobado
fg. Hy go Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccién-General de Hidrocarburos
" Ministerio de Energla y Minas
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Viceministro de Desarrollo Sostenible
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