Factura Pequeio Contribuyente

GLORIA ALEJANDRA, RUIZ HERNANDEZ NUMERG DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 112135919 DFBB4247-69E7-49F6-86BE-FCACAE2DO5DR
GLORIA ALEJANDRA RUIZ HERNANDEZ Serie: BFBB4247 Ndmero de DTE: 1776765430
MANZANA 6 1LOTE 12 COLONIA MARIA MATTOS, Paiin, ESCUINTLA . Numero Acceso:
NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-Jun-2022 10:58:44
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 13-jun-2G22 10:58:44
Mecneda: GTQ

#No - WS - Canlidad Descripeion Precio/Valor umitaric © Descuentos (Q) Total (Q) : Impuestos :

I iSewicie | | {PorServicios Téenicos, prestados | 7,500.00° 0.00, 7,500.00°

ial Minisierio de Energia y Minas
ien la Direccién Generaj de i : ! i

i Hidrocarburos, def (01/06/2022) al: : f f |
:(30/06/2022) segin conlrato ! : :
inimero MEM-401-2022 :

TOTALES: | 0.00 7,500.00

i* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Oscar Poren
Vicerninisuro do Dosarrollo Sosteniblo
Ministerio do Energla y Minas
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Ing. Hugo 1. Guerr®
Direcm? General de Hidrocarburos

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”

—



Guatemala, 30 de junio de 2022

Ingeniero

Hugo Israet Guerra Escobar
Pirector General de Hidrocarburos
BDireccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Confrato Namero
MEM-401-2022, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS TECNICOS bajo el rengléon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrotladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio
2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

d) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Apoyo técnico en controles de revisién de expedientes de la seccidn de petrdleo, de entrada de expedientes
para correcciones como el egresos de los mismos para firma y remision al centro de notificaciones.

¢) Apoyo técnico en la atencién al usuario con relacién al estado del tramite de los expedientes

+ Seguimiento de expedientes en la atencién brindada al usuario presencialmente para gestionar o bien
informar sobre el estado en el que se encuentra

h) Apoyo técnico en la redaccidn de informacién requerida por instituciones
s Ayuda en redaccién de informacion requerida por parte de ia Contraloria General de Cuentas.
i) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréieo
« Analisis en la gestién de expedientes, tanto de de forma (redaccién) como asuntos de fondo (sentido de fa
resolucion) de expedientes de petrdlec en relacion con recusos, imposicién de multas, presentacion de
programas anuales, providencias, resoluciones, liquidaciénes, etc y el apoyo brindado para la solucion de
problemas en expedientes de la misma éarea.
k) Apoyo técnico en la atencion al usuario via telefénica (sobre el proceso de expedientes)
+ Constante ayuda en la informacion brindada sobre el estado actual de los expedientes de manera telefonica

en el drea de comercializaciéon a los usuarios que han solicitado el seguimientc del expediente como
inconvenientes
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Atentamente,

iz Hernédez
DPI No. (2758108440114)
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Aprokado o

\Ing. Hiigo Israel Guerra Escobar
‘Directar General de Hidrocarbuios
D\treccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

/ Viceministro de Desarrolio Sostenible ™.



