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Fecha y hora de emision: 31-1'111—2022 13:27:29
Fecha y hora de cerificacion: 13-jul-2022 13:27:29
Moneda: GTQ

o /s Cantidad Descripsion
i Servicio 1 Por Servicios Téeaicos, prostados

al Ministerio de Energia y Minas,
en el Despacho Superior, del
(05/07/2022) al (31/07/2022),
seglin contrato ntinvero MEM- 7
457-2022.

* No genera derecho a crédito fiscal
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Allserto Blmentel Mata
Ministru de Tnergfa y Minas
Ministeriu du Energla y Minas




Guatemala, 31 de julio de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata

Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial

Ministerio de Energfa y Minas

Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propasito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Numero
MEM-457-2022, celebrado entre e Ministerio de Energia y Minas vy mi persona para la prestacion de

SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 05 al 31 de julio del afio 2022 |

Se detallan Actividades a continuacion:
a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberad utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno
b} Apoyo técnico en las actividades del Despacho Superior

« Recepcion de documentacién dirigida al Despacho Superior

« Apayo en recibir documentacién interna y externa

¢ Sellar y Firmar la documentacion de recibido
c) Apoyo técnico en la recepecion de documentos dirigidos al Bespacho Superior

+ Ingresar los documentos a la plataforma Drive

+ Apoyc llevar en orden la documentacién de la plataforma

+ Recibir informacidn del despacho superior

d) Apoyo técniceo en la distribucién y seguimiento de los documentos dirigidos al Despacho Superior

s Distribuir diartamente la documentacion at Despacho Superior
+ Redcibir la documentacion dirigida al despacho superior

e) Apoyo técnico en la atencidn a usuarios que necesitan realizar gestiones en el Despacho Superior
« Atencién al personal que ingresa al Despacho Superior

f) Elaborar controles de ingreso y distribucion de Jos documentos que ingresan al Despacho Superior
o Elaborar controt de los documentos que ingresan al Despacho Superior

g) Apoyo Logistico para la realizacidén de actividades del Despacho Superior

+ Archivo de documentacion que ingresa y egresa al Despacho Superior del Ministerio de Energia y Minas.

Pagina 1 de 2 del informe Mensual 582 correspandiente al mes de julio del 2022 | Sistema de Geslion de Contratacién



Atentamente,

Sheriyn Leitl-any Monroy Melgar
DPI] No. (2924745710101)
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Lic. Alberto Pimentel’
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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