Factura Peqgueiio Contribuyente

. 7
CARLOS MANOEL, Iﬂ.VAREZ MORALES
Nit Emisor: 50365835
CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 510 COLONEA SAMAYOAM, zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 33(?7638/
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZAGION:
500CHS58E-2E74-41A8-ABIE-FEIF23CODR3I
Serle: 500CB58E Namaero de DTE: 779370920
Numero Acceso:

s
Fecha y hora de emision: 31-agaf2022 12:20:01
Fecha y hora de cerlificacién: 11-ago-2022 00:20:02

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Preciof/Valor unitario

. .
1 Servicio 1 Por Servicios PROFESIONALES 4 10,000.00
INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Minisicrio de Bncrgia
y Minas, Despacho Superior en fa
Unidad de Comunicacion Social,
del (01/08/2022) al (31/08/2022),
segin contrato nimero (MEM-
248-2022),

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Bescuentos (Q) Total ()

hnpucstos

0.00 10,000.00

0.00 10,600.00

// .. Datos del certificador

=
Superintendencia de Administracion 'fr?Bu!aria NIT: 16693949
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“"Contribuyendo por el pais gue todos queremos”



Guatemala, 31 de agosto de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerlal
Ministerio de Energia y Minas
8Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a 1a Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-24B-ﬁ022,”celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de_SERVICIOS’
PROFESIONALES INDIVIDUALES ‘EN GENERAL” bajo el rengién 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarrolladas en el perfodo dei 01 al 31 de’agosto del afio 2022 . °

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la documentacion fotogratica de las actividades que involucren ai Ministerio de Energia y
Minas

e Cobertura a la visita del embajador de la Repulblica de China (Taiwan) al Ministerio de Energla y Minas.

» Documentacion de la presentacion del informe flexible de tniciativa de Transparencia en la Industtia Extractiva.

e Folografias de la citacién al Viceministro de Energia en la Comision de Finanzas Publicas y Moneda del
Congreso de |a Reptblica.

« Cobertura de {a entrevista del Canal del Congreso a funcionarios del Ministerio de Energia y Minas.

¢ Documentacion de la Feria de la Energla para tu Economia.

e Fotografias de la firma del convenio entre el Ministerio de Energla y Minas y el Instituto Centroamericano de
Administracion Pablica,

e Coberura a ia citacion del Minisire de Energia y Minas en la Comisién de Finanzas Publicas y Moneda del
Congreso de la Repiblica.

¢} Asesorar en ef disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo

= Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministeric de Energia y
Minas.

¢ Edicién de videos informativos gue contienen informacion de las aclividades de las distintas autoridades del
Ministerio de Energla y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes soclales.

d) Asesorar en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompaiien el proceso de informacion y formacion de la Unidad de
Relaclones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

e Actualizacion de noticias institucionales sobre energia elécfrica e hidrocarburos en la pagina electrénica oficial
del Ministerio de Energla y Minas.

e) Asesorar para la generaclon, proceso grafico, adaptacléon visual y de contenldo en materiales impresos y

en la pagina web institucional, controlando fa correcta utilizacion de la identidad institucional en los
diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad)
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e Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes nolicias que se publican en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

f} Asesorar en la conceptualizaclén y elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacién
segin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pablicas
y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales

e Filmacion y edicién de videos que contienen informacién de las actividades de las distintas autoridades piblicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en ¢l disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios

« Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energla y Minas para respaldo y divuigacion al publico.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas

= Toma de folografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del Ministerio
de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al plblico,

I} Asesora para que la comunicacion en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio

e Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio,

« Revision de los formatos que se ulilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para gue esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medlos electronicos

s Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2022.

k) Asesorar para la actualizacion y gestion de la informacion de las distintas Direcciones y Unidades pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas

+ Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en ia pagina electronica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energla y Administrativa.

e Se aclualizd la informacion en la seccidn de informacién publica en la péagina electrénica que llegd en varias
partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica del Ministerio.

1} Asesorar en la creacion de paglinas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actuallzar el contenido
del sitio

= Se atendieron los distintos requerimientos de las direccicnes de Hidrocarburos, Minerla, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.

+ Se depurd y arreglar imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a
pelicion de las distinias direcciones y unidades de |a cartera.

in) Asesorar en la cobertura y redaccion de nofas informativas que se publicarén en el sitio oficlal del

Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medlos de comunicacién; Otras
actividades que se le asignen
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= Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica del
ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacion del pais.
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Atentamente,
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Carlos Manoéi‘ aré orales

DPI No. (1970755680115)
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Lic. Alberto Pimentel Magg ERRTE Y
Ministro de Energia y Mmas 4

Pespacho Ministertal
Ministerio de Energia y Minas
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