Factura

SENMY NATALIE, “}f;zl‘x GUZIMARN

Nit Eimisor: HMM@

JENNY NATALIE MENDOZA GUZMAN

T CALLE CANTON SAN CRISTOBAL, zona 5, San Andres Hzapa,
CHIMALTE NN\;M}

NIT Receptor: 3377648

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERD DE AUTORIFACION:
T3AABARBE-3AEAAAZ-GOFN-2DCOTFRISID
Sorie: TI445ABE Nilmoero de DTE: 887179038
Mustero Aoceso
) 4

Fecha y hora de emision: 31-age-2022 15:00:51
Fecha y hora de certificacion: 10-age-2022 15:00:51
Moneda: GTQ

fiNo B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor miitario

Por SERVICIOS ‘ e
PROFESIONALES /
INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Ministerip de Energia

y Minas, ca la Unidud de
Comunicreibi Social del s/
Despacho Supene cdel 0F al 31 de
Agosto del aiio 2022, Sepiin,
contrato nimero MEM-249 2022, 4

i Servicio 1 §5,000.00

TOTALES:

* Sujeto a retencion definitiva 1SR

Descuentos (Q) Total {Q)

[mpuestos

0.00 15,000.00 va

3,602.142857

{
0.00 15,0600.00 wa

L607.542857

Datos del cerlificador

Superintendencia de Administracion Tribuiaria NIT; 16693949

)

—

i
u/i_
/\Elhx e
MEnisty df(io E nmqm Vv Mlna
Mlnlrmrln da Enargla v Minas

sontribuyendo por el pals que todos queremos”



Guatemala, 31'de agosto de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medip me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-249-2022 celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL: bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 34 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la comunicacion interinstitucional con entidades gubernamentales
o Apoyar y asesorar sobre temas que le conciernen al Ministerio, que surgen en diferentes instituciones y
entidades. Verificar en el Congreso temas relacionados con El Ministerio de Energia y Minas y del Despacho

Superior.

c) Asesorar en la elaboracion de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

» Agendar todas las citaciones, conferencias, enirevistas y demas eventos que tenga el Ministerio y por ende el
Despacho Superior. Asistir y colaborar en todo los eventos que requiere el Ministerio de Energia Y Minas.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

¢ Apoyar en la elaboracion de oficios y toda clase de documentos para mantener una efectiva comunicacion con
enfidades de Gobierno.

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y solicitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierno

e Elaboracion y apoyo en resiimenes y planteamientos a temas que ingresan al Ministerio de Energia y Minas
realizadas por las diferentes Entidades de Gobiernc.

f} Asesorar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio; Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atencién de funcionarios
de distintas entidades gubernamentales

e Asesoria y apoyo logistico para toda clase de eventos internos y externos realizados por el Ministerio de
Energia y Minas y el Despacho Superior. Llevar un control actualizado de eventos internos y externos del
Ministerio.

g) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores
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= Monitoreo de las diferentes redes sociales. Métricas semanales de redes sociales. Restimenes y capturas de las
diferentes redes sociales. Apoyo en el evento de la Feria de la Energia.
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Atentamente,

Lie. Alberto Pimentel Maga
Ministro de Energla y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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