Factura

BIVIAN IRENE,
Nit Emisor: 4

AEURDIA i}E‘i £ DE GARGCIA NUMERG DE AUTORIZACION:
6206 ZE2GETES-CATFA420.3521-CU2FABIRFCALP

SERVICIOS AZLIRDIA Serie: 2828579 Mamero de DTE; 3248343208
T AVENIDA E l FRUTAL 769 CORDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS Numero Acceso:

HEL PARMSE 2, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA J

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 11:36:48

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 10-ago-2022 11:36:48

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unilario Deseuentos {Q) Tolal (Q) Impuestos
Q@

i
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 10,600.00 0.00 10,000.00 1va 1071428571
Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Unidad de Comunicacién '
Sogial del Despacho Superior, del
(01/08/2022) al
{31/08/2022),sepiin contrato
nimero MEM.283-2022.

TOTALES: 0.00 10,000.00 wa 107L 428571

* Sujeto a relencidn definitiva 1SR

Datos del cenificador

Superintcndencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por ef pals que todos quersmigiiaero do Enoraia y Minas



-

Guatemala, 31 de agosto de 2022

Licenciado -

Alberto Pimente! Viata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministra:

Por gste medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Oclava del Contrato Numero-
MEM—283-2022 ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL. bajo el renglon 029, en el DESPACHO SUPERIOR me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarroliadas en el perlodo del 01 al 31 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para e} cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

e Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacién Social,

¢ Apoyo con la atencidn a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.

e Apoyar con la atencién a los usuarios internos de la plafaforima de Catalogo Electrdnico de Tramites del
Organismo Ejecutivo,

» Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio (Twitter, Facebook e instagram).

¢} Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

« Brindar apoyo y atendar las solicitudes qus los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
« Brindar apaoyo técnico en las reuniones con las diferentes direcciones por la implementacion del Sistema de
Catélogo Electrdnico de Tramites del Organismo Ejscutivo.

d) Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

e Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (tetevisivo, radial o escrito).

e} Asesorar en el montaje y logistica para la realizacién de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

e Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, actilicos, seleccion del lugar donde se realiza ta
actividad, colocacidn de banderas, mantaje seguin evento, entre otros.

¢ Llavar un control aclualizado de eventos internos y externos.

« Se apoyt en la logistica y realizacién de la Firma de Convenio de Cooperacion entre el MEM y el ICAP,

realizado el 03 de agosto del presente afio.

f) Velar para que el material de imagen esté en dptimas condiciones (banderas, acrilicos, enire otros)

o Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y sl por desgaste ya no pueden utilizarse,
reqguerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas.
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Atentamente,
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{ i g
Bivian frehé"Az Ao ia'i.npiézsf;'ae Garcia
DPILNe; (1651652860301)

Aprobado

Lic.-Alberto Pimentel I\)}@ta
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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