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#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario Descucntos (Q) Tolal (Q) Tmpuestos
I Servicio | Por SERVICIOS ) 12,000.00 0.00 12,000.00
PROFESIONALES /

INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados at Ministerio de Energla
y Minas, cu)a DIRECCION” |
GENERALADMINISTRATIVA,
del (01/08/2022) al (31/08/2022),
segln contrato nlimero (MEM-
340:2022).

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

0.60 12,000,00
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Guatemala, 31 de agosto dé 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM~340-20}2 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajO el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL
ADM]N[STRATEVA/me perm;to presentar el informe Mensuadl de actividades desarrolladas en el periodo de! 01 al
31 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la administracion de sistemas y gestion de la infraestructura de servidores para el centro de
datos

» Configuracién de arreglo de almacenamienio de servider de produccién.

c) Asesorar para fa administracién de sistemas operativos y sus servicios para los servidores del centro de
datos

» Instalacién de Ubuntu server para servidor de produccién del data center.
d) Asesorar para la administracion de software antivirus para servidores y estaciones de trabajo

o [nstalacién de anfivirus a computadoras de escritorio para la Direccion General de Hidrocarburos.,
« Instalacion de antivirus a computadoras de escritorio para el departamento de Gestidn Legal de Hidrocarburos.
« Instalacion de antivirus a computadoras de escritoric para el departamento de Andlisis Econémico.

e) Asesorar para la realizacion de backup a la informacion de los usuarios que se encuentre en sus
estaciones de trabajo y el traslado de la informacion para 1os servidores desighados para tal efecto

+ Realizacion de backup a computadoras de escritorio para el departamento de Analisis Econdmico.
+ Realizacion de backup a computadoras de escritorio para el departamento de Gestion Legal de Hidrocarburos.
» Realizacién de backup a computadoras de escritorio para la Direccidon General de Hidrocarburos.

f) Asesorar en la gestion de acfivos, inventarios, aspectos contractuales y gestionar el ciclo de vida en
general de los activos incluyendo todos los elementos de software y de hardware que se encuentran en el
entorno informatico

» Instalacién de Microsoft Office Profesional 2021 a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de
Gestion Legal de Hidrocarburos,

« Actualizacion de Windows 10 a Windows 11 a computadoras de los usuarios de la Direccidn General de
Hidrocarburos,

» Actualizacion de Windows 10 a Windows 11 a computadoras de los usuarios del departamento de Andlisis
Econdmico,
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Actualizacion de Windows 10 a Windows 11 a computadoras de los usuarios de! departamento de Gestion Legal
de Hidrocarburos.

Actualizacion de Windows 10 a Windows 11 a computadoras de los usuarios del departamento de Control
Minero.

instalacion de Microsoft Office Profesional 2021 a computadoras de escritorio a usuarios de |a Direccion General
de Hidrocarburos.

Instalacion de Microsoft Office Profesional 2021 a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de
Analisis Econdmico.

g} Asesorar en la gestién del cambio para sistemas operativos, software de ofimatica, software antivirus y
los procesos gue afectan a la seguridad de la informacion

Apoyo téenico en brindar mantenimiento preventive de impresora hp del departamento de Control Minero.
Apoyo técnico en la configuracion de escéner Hp Scandet a usuario del departamento de Anétisis Econdmico.
Instalacion de Adobe Reader DC a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de Gestion Legal de
Hidrocarhuros.

instalacidn de Adobe Reader DC a computadoras de escritorio a usuarios de la Direccién General de
Hidrocarburos.

Instalacion de Webex, Zoom y Microsoft teams a computadoras de escritorio a usuarios de la Direccion General
de Hidrocarburos.

Instalacion de Webex, Zoom y Microsoft teams a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de
Gesti6n Legal de Hidrocarburos.

Instalacion de Webex, Zoom y Microsoft teams a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de
Analisis Econdimico,

Instalacién de Google Chrome y Mozilla Firefox a computadoras de escritorio a usuarios del departamento de
Gestion Legal de Hidrocarburos.

Instalacion de Google Chrome y Mozilla Firefox a computadoras de escritoric a usuarios del departamento de
Analisis Econdmico.

Instalacion de Google Chrome y Morzilla Firefox a compuladoras de escritorio a usuarios del de la Direccién
General de Hidrocarburos.

Instalacion de fuente Montserrat a computadoras de escritorio de los usuarios del departamento de Gestion
Legal de Hidrocarburos.

instalacion de fuente Montserrat a computadoras de escritorio de los usuarics de! departamento de Anélisis
Econdomico.

fnstalacion de fuente Montserrat a computadoras de escritorio de los usuarios de la Direccion General de
Hidrocarburos.

instalacion de Abby FineReader 14 a usuario del departamento de Analisis Econdmico.

tnstalacion de Abby FineReader 14 a usuario del departamento de Gestion Legal de Hidrocarburos.

h) Asesorar para la planificacidon y gestion de la capacidad para servidores y la disponibilidad de
almacenamiento

Realizacién de especificaciones técnicas para la compra de fotocopiadora de la Unidad Adminisfrativa
Financiera.

Reatizacion de especificaciones técnicas para la compra de la renovacién del servicio en linea para la pagina
web.

Realizacion de especificaciones técnicas para la compra de un escaner para la Direccidn General de Mineria.
Realizacién de especificaciones lécnicas para la compra de una computadora portatil para la Direccion General
de Mineria.

i) Asesorar en la gestion de acceso a los usuarios, controlando y monitorizando los accesos a los medios de
informacion

Apoyo técnico en cambio de contrasefia a usuario de dominio del departamento de Gestién Legal de
Hidrocarburos.
Apoyo técnico en cambio de contrasefia a usuario de dominio del departamento de Analisis Economico.
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'« Apoyo técnico en cambio de confrasefia de correo institucional a usuario de la Unidad de Fiscalizacién.
» Apoyo técnico para brindar acceso a las carpetas compartidas a usuarios del departamento de Analisis
Econdmico.
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Atentamente,

Firmado
digitalmente por

g José Carlos
José Car| o Lii_f.«
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{ I e t/i” f’{ )'jfr ,} Aprobado
Llcda Diana Wale‘ska Florem/ ﬁevas De Mazariegos
Dlréctor General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energla y Minas

N
[e]
@
m

.ot

=~

Pagina 4 de 4 del informe Mensua! 832 correspondiente al mes de agosto del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacién



