Factura Pequefrio Contribuyente

. T
MARCOS ALBERTO, SANTOS AQUINO
Nit Emisor: 107821567
MARCOS ALBERTO SANTOS AQUING

19 CALLE 8-22 COLONIA REFORMITA, zona 12, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor; 3377938
Nombre Receptar: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERGC DE AUTORIZACION:
ECEBBO01-44E0-4992-B616-0792D68C6CE2
Serie: ECEBS061 Nimero de DTE: 1155549586

Numero Acceso:
’ s

Fecha y hora de emision; 31-ago-é{}22 10:42:27
Fecha y hora de cerlificacidn; 12-ago-2022 10:42:27

Moneda: GTQ
i o - . oo |
iNo ‘ B/S E Cantidad | Deseripeion PreciofValor unitario l Descuentos {Q) ; Total {Q) [mpuestos
; i i
1 ! Servicio H Por Servicios Técnicos, i)l'eslados 9,(}06.005 0.00 4,000.00
l al Ministerio de Energia y Minas, ;
; en la Direccion Genera / ;
E Administrati¢a, del (01/08/2022)
1 al(3 1/08/202_2), segun contralo 1
nimero {MEM-344-2022),
TOTALES: ‘ 0.00] 9,000.00
1 * No genera derecho a crédilo fiscal !
Daios del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
DESPACHO
//‘ DEL =
fffff DIRECTOR

Oscar Pérexz
Vicerninistro do Bosarralio Sostenible
Ministerio de Energla y Minas
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Hiinistorio de thergia y Minas

"Conftribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de agosto de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccidon General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Par este medic me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-344-2022, celebrado entre el Ministerio de Energt’g y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOé
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMiN)STRATIVA, me permito. presentar el
informe Mensuai de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacidn del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen

+ Resolucion de dudas, para la sustitucion de documentcs en el sistema interno web de expedientes,
« Capacitacion sobre el uso del sistema rrhhservicics.mem.gob.gt, para Iz elaboracion de informes del personal
029.

» Adjuntar documentos a expedientes cuyo usuario olvidd agregarlo en el paso correspondiente.

c) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarroliados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

« Administracién de recaptcha, para los sistemas de rrhhservicios.mem.gob.at, comercializaciondgh.mem.gob.gt y
servicios.mem.gob.gt

d) Apoyo técnico en la creacion de programas informaticos estructurados y su mantenimiento del Ministerio
de Energia y Minas

+ Creacion de reporie en pdf, para impresion de folios de la Contraloria General de Cuentas. El mismo contiene
los movimientos por producto.
+ Despligue del sistema de recursos humanos externo en rrhhservicios.mem.gab.gt

e) Apoyo técnico en el andlisis de necesidades para sistemas informaticos de los usuarios en los sistemas
de informacién del Ministerio de Energia y Minas

s Revision del proceso de envio de solicitides desde el sistema externo de expedientes (servicios.mem.gob.gf) y
recepcion en el sistema interno de expedientes.

f) Apoyo técnico en la transformacion digital de los archivos fisicos del Ministerio de Energia y Minas

» Analisis vy disefio de documento pdf para la automatizacion de impresiones en los folios para el Almacén de la
Direccion General Administrativa, {
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g) Apoyo técnico en analisis de los procesos para el disefio de la capacidad de almacenamiento de [a
informacidn del Ministerio de Energia y Minas

+ Actualizar campos de persona juridica e individual para el registro de la empresa o razdén social en el sistema
sarvicios.mem.gob.gt.

h) Apoyo técnico en [a creacion de nuevos sistemas de informacién y documentar sus procesos, variables,
conexiones, cifrados y respectivas credenciales utilizadas del Ministerio de Energia y Minas

+ Planificacion en el disefio frontend del sistema de recursos humanos para el personal 011.

v
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Atentamente,

Marcos Altgeﬁo Santos Aquino
DPI No.(3004818880101)

Firmado digitalmente
por José Antonio

Samayoa Gaytdn
M st o MO Facha: 2022,08.12
e 3": i 10:41:25 -06'00°

N /,,,—4[,4 ,;{u.; Mﬁ, ey .+ Aprobade
Licda. Diana Wateska Fiozennho Cuevas De Mazariegos
Dlrectora ‘General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas
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