Factura Pequeio Contribuyente

LILIAN‘MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor; 61936529 445688 CF-8E7B-42DF-9804-41F2505546A9

LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: 44568BCF Numero de DTE: 2390442719

MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:

zona 12, Villa Nuleva, GUATEMALA s )

NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-age-2022 13:44:40

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 11-ago-2022 13:44:40
Moneda: GTQ

#No B/S  Contidad Descripeion PrecioN?(lg)r unitario DPescuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicie - i iPor Servicios "{"écniccs, prestados 7,060,00 0.00 7,000.00

:al Ministeric de Energfay Minas
‘en la Direceidn General = |
Administrativa, del {01/08/2022)'
al (31/08/2023}, seglin contrato
‘nimero (MEM-346-2022) !

TOTALES: 0,00 7,000.00°

* No genera derecho g erédito fiscal

Datos del certificnder
Superintendencia de Administragion Tributaria NIT: 16693949
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Ministurio do €nergia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de agosto dé 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energfa y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-346-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestamén de SERVICIOS
TECNICOS ~ bajo el renglén 029, en la DIRECCION -GENERAL ADM!N!STRATIVA me permlto presentar el
informe Mensual de actividades desarroliadas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2022 /

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Modulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

+ Apoyo técnico

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
gue se presentan rutinariamente

» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Zonia Maribel Mérida del érea de almacen

» Apoyo técnico en la actualizacion de baja en la tarjeta de Zonia Maribel Mérida del area de almacen

» Apoyo tecnico en la actualizacion de baja en la tarjeta de José Feliciano Wong del drea de Gestidn Legal
Mineria

» Apoyo técnico en la actualizacién de alza en la tarjeta de Carlos Douglas Maradiaga del area de Planificacion

¢ Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Rita Marfa Bueso del drea de Secretaria General

« Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Mercedes Porta del &rea de Notificaciones

+ Apoyo técnico en la actualizacién de alza en la tarjeta de Raguel Amparo del drea de Gestion Legal

+» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Maria de la Luz Pellecer del drea de Gestldn Legal

+ Apoyo técnico en la actualizaclon de aiza en la tarjeta de José Carlos Padilla del area de Gestion Legal

» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Nelson Anibal Ruano del area de Control Minero

* Apoyo técnico en la actuatizacion de alza en ia tarjeta de Magda Sucely Soto de! drea de Control Minera

¢ Apoyo téonico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Gladys Menchti del area de Control Minero

» Apoyo técnico en la actualizacién de baja en la tarjeta de Nancy Oliva Catalan del 4rea de Contabilidad

» Apoyo técnico en la actualizacion de baja en la tarjeta de Sebastian Andrés Rodas del area de Informatica

* Apoyo técnico en la actualizacién de baja en la tarjeta de José Diego Marroquin Avendafio del area de
Informatica

+ Apoyo técnico en la actualizacion de baja en ia tarjeta de Luisa Fernanda Galindo del 4rea de Compras

¢ Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjela de Brandon Josué Pineda Chacén del area de Informatica

» Apoyo teécnico en la actualizacién de alza en la tarjeta de Mirlam Esperanza Chang Linares del area de
Contabilidad

» Apoyo técnico en la actualizacién de baja en la tarjeta de Andrea Carias Hernandez del area de Informacién
Publica

» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Andrea Carias Hernandez del drea de Informacién
Pdblica F.gzgj‘g

(3

Pagina 1 de 4 del informe Mensual 761 correspondiente al mes de agosto del 2022 | Sistema de Gestién de Contratacién /}"J




» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Verénica Méndez del area de Fiscalizacién Técnica de
Hidrocarburos

» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Julio Torres del drea de Explotacién de Hidrocarburos

» Apoyo técnico en la actualizacién de alza en la tarjeta de Carlos Roberto Higueros Morales Asesor de Direccion

» Apoyo técnico en la actualizacion de alza en la tarjeta de Oscar illescas del area de informatica

d) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

« Apoyo tecnico

e) Apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes Inventarlables del Ministerio
de Energia y Minas

+ Apoyo técnico en la redaccion de documentos que integran el expediente para legalizacién de traslados de
bienes

Apoyo técnico en la conformacién de expediente de legalizacién de traslado de blenes del programa Euro Solar
conteniendo las siguientes actas:
CNGC-UE-147-2018
CNC-UE-148-2018
CNC-UE-167-2018
CNC-UE-149-2018
CNC-UE-151-2018
CNC-UE-150-2018
CNC-UE-157-2018
CNC-UE-156-2018
CNC-UE-158-2018
CNC-UE-166-2018
CNC-UE-~165-2018
CNC-UE-164-2018
CNC-UE-159-2018
CNC-UE-163-2018
CNC-UE-161-2018
CNC-UE-160-2018
CNC-UE-155-2018
CNC-UE-162-2018

-

* & & & & & & & » » & & & & & & o 2

f} Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

« Apoyo tecnico en la coordinacion, entrega de tarjetas y seguimiento de levantado de inventario fisico del
departamento de Geslién Legal de |a Direccién General de Energfa, conformado por las siguientes personas:

+ Jorge Jose Daniel Sotc Xiloj

+ Leticia Gonzalez

» Gabrlela Santos Cebalios

« Mara Edith Lima

¢ Ruth Liliana Rodriguez

+ Gladys Odilia Monroy

« Allan Humberto Gonzalez

¢ Aura Marina Equite

» Geovanni Emanuel Ruano

« Eddy Andrés Lopez

« Yoselin Algjandra Hidalge

g) Apoyo téchico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas
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+ Apoyo técnico en la coordinacién y seguimiento de levantado de Inventario fisico de la Direccién Genera! de
Energla

h) Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio

* Apoyo técnico
i} Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa

« Apoyo técnico en la recepcion de llamadas que ingresan al 4rea de Inventarios con diversas soliciludes

» Apoyo tecnico en la recepcion de documentos varios gue ingresan al area de inventarios.

+ Apoyo técnico en fa coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantla

* Apoyo téchico en la redaccion de oficios de trastado de bienes en desuso para las bodegas de inventario del
Ministerio ubicadas en la Direccién General de Energia en ia zona 12.

¢ Apoyo técnico en el etiquetado de los bienes que se adquieren durante el mes.

» Apoyo técnico en la coordinacion de entrega de equipo de computo a los colaboradores de la Direccién General
de Hidrocarburos

» Apoyo tecnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernlentes al drea de Inventarios
J) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos
+ Apoyo técnico en la redaccion de certificaciones de distintos bienes, para conformacion de expedientes de pago

*» Apoyo tecnico en la redaccién de certificaciones de los bienes que ingresan al inventario para conformacién de
expediente

k} Apoyo técnico en la redaccion de solvencias de bienes a personal del Ministerio de Energia y Minas

* Apoyo técnico

/
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Atentamente,
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Lilién Marle’ﬁf Gutierrez Estrada
DPFE No. (1;7378%5150101)
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Ré/m;?gfehﬁno Cu svas De Mazariegos
‘Directoraﬁﬁnél%l Administrativa

Direccién General Administrativa
Ministerio de Energfa y Minas
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Vo.B6.Ing. Oscar Rafael'Pérez Ramirez
Vig minisiro de Desarrollo Sostenible
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