Factura Pequeio Contribuyente TR

MIRIAM JULIETA, PEREZ GONZALEZ DE HERRERA -
Nit Emisor: 589314761
MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ

13 AVENIDA BANV| 32-26 COLONIA BETHAMNIA, zona 7, Guatemala,

GUATEMALA s
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS v

NUMERO DE AUTORIZACION:
4E494BAC-5306-4008-A317-B85FTBCI2EEA
Serie: 4AE494BAC Nidmero de DTE: 1661353992
Numero Acceso;

Fecha y hora de emision; 31-age-2022 08:53:30 o
Fecha y hora de cerlificacién: 11-ago-2022 08:53:30
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Deseripeion

Por Servicios Téenives prestados
al Ministerio de Lnergia y Minos,
en la Direccion General de
Energia del 91082022 af
31082022 sepin cortrato MEM-
362-2022.

1 Servicio |

* No genera derecho a crédite tiscal

Precio/Vator unitario

5,500.00

TOTALES:

Descuentos () Tatal {Q) Impuestos
0.00 5.500.08
4,00 5.500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria N1T; 16693949

Qecar Poree

Vicerninistro de Desarrolio Sostenible
Ministorto de Energln y Minas

\_
gy, Edwit Enitl
" pipsstel Gaanard

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de agosto de 2022

.Ingenierc
Edward Enrigque Fuentes Lépez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

o
Respetable Ingeniero:

Por este medic 98 dirfjo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Ciausula Octava del Contrato Nimero
C

MEM-362-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
S/ba;'o el rengldén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA,ﬁe permito presentar el informe

TECNICO/
Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afo 2022 , -

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno .~

b} Apoyo técnico a fos usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentacion de
solicitudes y documentacion legal, ante la Direccién General de Energia

+ Se brinda la informacion requerida ya sea por medio de llamada o de forma personal, en caso sea necesatria la
colaboracién de mi persona dentro del departamento.

¢) Apoyo técnico en el analisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia, asi comao su traslado a los diferentes departamentos

¢ Se revisan y se ordenan los expedientes para dar salida v trasladar al departamento que lo solicita.

d} Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccidn General de
Energia

+ Se mantiene actualizado el registro de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su facil acceso.
e} Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de Energia
+ Se escanearon y digitalizaron 5734 folios de expedientes relacionados a Energla, para su respectivo archivo y
resguardados en una base de datos para un facil accese a los mismos. Se escanea correspendencia recibida,
hojas de tramite y oficios relacionados al archive del Despacho Superior, manteniendo al dia la base de datos

correspondiente.

f) Apoyo en la elaboracién de Informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de la Direcclén
General de Energia

« Se realizan informes diarios de la cantidad de folios escaneados, para llevar un control de los mismos.

g) Apoyo en otras actividades que la Direccidn General de Energia disponga en funciéon de sus objetivos y
pricridades

o Orden, Control y Claslficaclon de documentacion.
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Atentamente,
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Vo.Bo.Ifg. OscérRafael Pérez Ramirez /S
_Vicqmﬁistro de Desarrollo Sostenible

f%@-«_ ‘ j ,

orizalez De Herrera

“ Aprobado
Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Directbr General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energla y Minas

-~
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