Factura Pequeiio Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

ALDEA EL PAJON SECTOR LOS TRES REYES, B 5zona 7, Santa

Catarina Pinuta, GUATEMALA
NIT Receptor; 3377948
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
AEATBBT78-60D0-4BC4-B30B-35F671CA7B7D
Serle: 4EATBBT78 Nimero de DTE: 1624263620
Numerc Acceso:

Fecha y hora de emision:31-ag6~262§ 08:10:18
Fecha y hora de certificacién: 11-ago-2022 08;10:18

B/S - Cantidad Descripeion

iServicia i 1
la Bireccion General de
Hidrqearburos; del (0 1/08/2022)
iai (31/08!2022) seglin contrato
|mimera MEM-392-2022,

|* No genera derecho a crédito fiscal

?Pm servicios técnicos prcslados al
i Ministerio de Energia y Minas, en

Precio/Valor unitario

7,000.00]

TOTALES:

Moneda: GTQ
Descuentos (Q) Total () Impuestos
0.00 i 7,000.00]
! i
| i
|
?
0.00 7,000.00

Datas del ¢ertificador

Superintendencia de Administraciop-Tributaria NIT: 16693949
7

Viceminlstro du Dusartolio Sostenibla
Minletarts de Enarale y Minas
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Ing. Gerson Didier De Ledn

Director Temporal de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



- . e
Guatemala, 31 de agosto de 2022

ingeniero

Gerson Didier De Ledén

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

) /
Respetabla Ingeniero:

Por este medio me dirijc a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nuimero -
MEM-392-2022 ‘celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacicn de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION ‘GENERAL DE HIDROCARBUROS, ‘me permito presentar el

informe Mensual'de actividades desarroiladas en el periodo del 01 ai 31 de agosto del afio 2022 . -
s

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones
que compete realizar al Departamento de Ingenieria y Operaciones de la Direccién General de Hidrocarburos

« Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,

s Organizar la documentacion teniendo en cuenta las normas legales y del departamento,

s Contestar llamadas de personas que no se encuentren en el departamento y tomar mensajes para el desarroilo
de actividades posteriores.

c) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacién del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Ingenieria y Operaciones, para optimizar sus funciones
ejecutivas

« Organizar expedientes y traslado a personas dentro del Departamento.

d) Apoyo técnico en recibir, ingresar y egresar en la plataforma vigente, los expedientes del Departamento
de Ingenieria y Operaciones

» UIPMEM-778-2022;UIPMEM-824-2022; UIPMEM-836-2022;0EGL-13-2021,0EGL-21-2021;1288-2022;0EGL-~
16-2021,1207-2019;1309-2022;432-2021;1255-2022;1437-2022;1058-2005;1421-2022;1104-2020;1366-
2022;1403-2022;1341-2022;1398-2022,716-2022.

e) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar caratulas para expedientes de nuevos, asi como preparar las
hojas de tramite y remisiones de notificacion

» DGH-318-2020;DGH-852-2020;DGH-1371-2017;DGH-987-2020;DGH-264-2004,DGH-1116-2022; DGH-1645-
2018,DGH-1128-1997,DGH-675-2000;DGH-910-2000;DGH-5228-1998,DGH-101-2002;DGH-~1209-2020;DGH-
831-2022;DGH-240-2020;DGH-608-2021,DGH-831-2022;DGH-1176-2022;DGH-1384-2003,DGH~10-
2001A;DGH-716-16A;DGH-651-2017;,DGH-4949-2018;DGH-1343-2019,DGH-201-2020;DGH-581-2018,DGH-
1193-2018;DGH-323-2021,DGH-884-2022;DGH-794-2018,DGH-1140-2022;,DGH-1763-2020;DGH-1168-
2022;DGH-1138-2022;DGH-687-2013

f) Ejecutar otras tareas de similar naturaleza y compilejidad, que le son asignadas por su jefe inmediato
« Elaboracion de copias y escaner de expedientes gue soliciten de otros depatamentas

Padina 1 de 3 del informe Mensual 715 correspondiente al mes de aaosto del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacion



« Ingreso de expedientes a la base donde se lleva contral de movimientos
., * Gaontrol de prestamos de expedientes al ATC por parte de Departamento de Ingenieria y operaciones
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Apro ado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director Temporal de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Minas
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