Factura Pequeiio Contribuyente

. ~ s
IVANIA MASSIEL, BARILLAS BRAN
Nit Emisor: 47325496
IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN

1 CALLE 3-19 RESIDENGIAL ALTOS DE BARCENAS 2, zona 3, Villa

MNueva, GUATEMALA/
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
34EFED78-615F-46E4-9BDB-38DOAFECG660
Serie: 34EFEDT8 Ndamero de DTE: 1633634020
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31~ago/~2022 10:06:29
Fecha y hara de certificacién: 11-ago-2022 10:06:29
Mecneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion

Por Servicios Téenicos( prestados
al Ministerio de Energia y Minas ,
Len la Umdad dé Administracidn
§ i‘lmn?em del Desp'lché Superlor
l tdel {G {081’2022} al (31 /08/2022},
§ scgun contrale plntere MEM-
i 14842022,

Servicio {

* No genera derecho a crédito fiscal

Precio/Valor unifario

10,000.00

TOTALES:

Taotal {Q)

Impuestos

Descuentos (Q)

360 1G,000.00

G.00 10,000.00 7

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693946
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Guatemala, 31 e agosto de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-484-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS - bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, .me permlto presentar el
informe Mensual de actividades desarroliadas en eE perfodo del 01 al 31 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo Técnico en la atencidén de las necesidades administrativas y financieras de las Dependencias que
conforman el Ministerio de Energia y Minas, gestionando ante el Area de Compras, las adquisiciones de
bienes y servicios de la Direccién General Administrativa, elaborando para el efecto el pedido o solicitud de
compra, el cual debera ser firmado por el funcionario solicitante y aprobade por la Directora General de la
Direccion General Administrativa

+ Se apoyo en la revisidn de los distintos cddigos de insumo, existentes en el catalogo de insumo del Ministerio de
Finanzas Publicas, para corroborar el rengldn y codige de insumo correcto, correspondiente a las solicitudes
que la Direccion General Administrativa requiere, para juego emitir el pedide de compra v/o solicitud de
servicios.

s Se apoyd en la revision de los requerimientos, asi también las especificaciones técnicas de los bienes, insumos
y servicics ante la Direccidon General Administrativa.

+ Se apoyd en la vertificacion de la partida presupuestaria, aplicando el subproducto correspondiente que afectara
la adquisicion de la compra ylo servicio, asi fambién registrando los renglones, vy justificaciones del
requerimiento.

c) Apoyo Técnico para que antes de trasladar al Area de Compras los pedidos o requerimientos de compras
deberan abocarse al Area de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria, asi como su
inclusion en el Plan Operativo Anual y Plan Anual de Compras cuando corresponda

s Se realizd la gestion ante el area de presupuesto de la Unidad de Administracion Financiera -UDAF-, para que
los requetimientos de compra requeridos por ias unidades administrativas del Ministerio de Energia y Minas,
cuenten con la disponibilidad presupuestaria necesaria, asimismo, si ne conlara la con la disponibilidad
presupuestaria solicitar la modificacion presupuestaria correspondiente para que en el momento del liquidar
dicho reguerimiento cuente con la disponibilidad para ser cancelado,

d) Apoyo Técnico para que, en el momento de realizar los pedidos o solicitudes de compras, deberén
corroborar en el Area de Presupuesto, que los insumos, programa, sub-producto y renglén presupuestario
gue forman parte de la estructura de una partida presupuestaria, sean los correctos

« Se apoyd en ia verificacion de la estructura de la partida presupuestaria en el pedido de compra y/o de servicios,
con el fin de que sea el correcto el que afeclara en el programa, subproducto y rengion,
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e) Arioyo Técnico en la gestion ante el Area de Presupuesto, la creacion de un insumo cuando el mismo no
" exista en el Catdlogo de Insumos del Ministerio de Finanzas Publicas, dando el debido seguimiento y
acompafiamiento hasta la creacion del mismo

o Se apoyd en la revision de las especificaciones técnicas de los insumos requeridos por la Direccién General
Administrativa, en el sentido de que al no encontrar en &l catalogo de insumos del Ministerio de Finanzas
Pubicas las caracterfsticas de lo requerido se realice la gestién correspondiente ante el 4rea de presupuesto,
para que el ultimo realice la solicitud ante el Ministerio de Finanzas Publicas la creacion del codigo de insumo,
asimismo el seguimiento correspondiente para la creacion del mismo.

f) Apoyo Téchico en la remision de los requerimientos de adquisiciones de bienes y servicios al Area de
Compras para su adquisicidn, cotizacién y/o adjudicacion respetiva, o que proceda

» Se apoyd en la gestion de firmas de los interesados de la Direccion General administrativa, para que al ser
autorizado los pedidos de compra y/o servicios requeridos se trasladen al drea de compras para su adquisicién,

g) Apoyo Téchico en la gestion ante la Direccién General Administrativa y [a Unidad de Administracion
Financiera, de todos los requerimientos en materia administrativa y financiera de la DGA

» Se apoyd en gestionar ante la Direccion General Administrativa -DGA- v la Unidad de Administracion Financiera

-UDAF-, las solicitudes de compras y/o serviclos requeridos, en el sentidos que lo requerimientos solicitados por
la DGA se ejecuten.
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- Atentamente,

7Y B
lvafia Massiel Barillas Bran

DPI No. (2552686450101)
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