Factura Pequeiio Contribuyente

GABRIELA ALEJANDRA, SANTOS CEBALLOS / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 84420618 2DCF25BF-9D85-4A0A-B10D-54F7AF1AG551
GABRIELA ALEJANDRA SANTOS CEBALLOS Serie: 2DCF25BF NOmero de DTE: 2642758154
COLONIA BETHANIA 11412 zona 7, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 - / Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 09:15:04
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Facha y hara de cerificaclon: 11-ago-2022 09:15:04

Moneda: GTQ —

#iNo °  BIS + Cantidad - Descripcion ¢ Precio/Valor unitario " Descuentos Q) Total (Q) : Impuestos

1 Servicio i Por Servicios Técnicos prestados 5,500.00] 0,00 5,500.00
al Ministerio de Energfa y Minas,
en la Direceién General de
Energia del 01/08/2022 al !
31/08/2022 segin condrato MEM-

v / 0 OGI‘ 5,500.00°
TOTALES: - - / I

* No penera derecho a crédito fiscal ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: [6693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-
Guatemala, 31 de agosto de 2022

ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direcciéon General de Energia -~
Ministerio de Energia y Minas

Respetabie !ngeniero,/

Por este medio/me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-490-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA; e permito presentar el informe
Mensualde actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2022 ,

s

—
Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas Ias herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

.
b} Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para la presentacién de
solicitudes, documentacidn legal ante Ia Direccién General de Energia, verificando el cumplimiento de los
requisitos minimos para su tramite, seglin su interés

» Apoyo a usuarios via telefonica y presencia sobre consultas de tramite.
» Recepcion de 153 sclicitudes de tramite,

¢) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccién General de Energia; asi como, su traslado a los diferentes Departamentos

» Traslado de 26 expedientes al Departamento de Desarrollo Energético.

« Traslado de 137 expedientes al Departamento de Proteccion y Seguridad Radioldgica,
« Traslado de 132 expedientes de Proteccion y Seguridad Radioldgica a Firma.

« Traslado de 14 expedientes de Energia a Firma.

+ Asignacién de 124 expedientes de Proteccion y Seguridad Radiolégica a los analistas.
+ Asignacién de 52 expedientes de Energia a los analistas.

d) Apoyo técnico en la elaboracién de documentos administrativos y de control relacionados con las
saolicitudes y expedientes tramitados en la Direccion General de Energia

+ Elaboracién de hojas de traslado de expedientes a los diferentes departamentos de la Direccion.
» Elaboracién de hojas de traslado de expedientes a Secretaria General.

« Elaboracién de oficios de control de asistencia.
« Elaboracién de oficios de solicitudes de suministros de Libreria,

e} Apoyo técnico en todas aquellas actividades que la Direccion General disponga, en funciones de sus
ohjetivos y prioridades

Alimentar bases de datos de control de expedientes.

Dar seguimiento sobre el estatus de expedientes.

Control de traslado de movimiento de expedientes.

Control y archivo de hojas de tramite, providencia y resoluciones del departamento de Gestion Legal.

Apoyo en verificacion, busqueda y clasificacién de resoluciones, para el cumplimiento de metas Fisicas de
Productos y Subproductos del Programa 13 del primer cuatrimestre del afio.
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Atentamente,

DPIN (27'1 8283820101)
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Aprobado
Ing. Edward E\vique Fuentes Lopez

Director General de Energia
Diraccion General de Energla
Ministerio de Energia y Minas
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