Factura Pequeno Contribuyente

AILYN IRENY, QUINTANA MEDINA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 103053158 FAQET206-5830-49D4-9548-DO01CEF4E470
AILYN IRENY QUINTANA MEDINA Serie: FAOE7206 Ndmero de DTE: 1480411604
BARRIO EL BARREAL zona 0, Santa Catarina Mita, JUTIAPA Numero Accesa:
NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ago-2022 08:53:1¢
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacién: 12-ago-2022 08:53:18

Moneda: GTQ

e ! Impuestos

: B/S i Cantidad 1 Descripcion f Precio/Valor unitario BDescuentos () 3 Totat (Q) ‘
! : ! : : ! I
! ! ; ; I
i 1 [Servicio | i i Por servicios téenicos prestados al ’ 8,000.00 0.06; 2,000,00|
! i Ministerio de Energia y Minas, en | , j ‘
tel Viceministerio Encargado del | j f
| |

E

rea Energélica, del 01/08/2022
tal 31/08/2022, segin contrato ‘
inimero MEM-492-2022  ~ |

TOTALES: 0.00, 8,000.00; 1

‘
i* No genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16623949

.

Ministerio de Enargin y Minas

Vectmlnlstro def )usarmllo Sostenible

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de agosto de 2022

Ingeniero

Manue!l Eduardo Arita Sagastume

Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Respetahle Viceministro:

Por este madio me dirljo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Ocfava del Contrato Numero
MEM-492-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi perscna para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS hajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA, me permito
presentar el informe Mensual de aclividades desarrolladas en el periodoe del 01 al 31 de agosto del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control inferno

b} Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacion y archivo de documentacion del
Vicedespacho encargado del Area Energética

 Ingreso, Digitalizacion y archivo de hojas de tramite, oficios, clrculares, memorandums, acuerdos ministeriales,
de la documentacién que ingresa y egresa del Vicedespacho encargado del Area Energética.

¢} Apoyo técnico en realizacion de Presentaciones en formato Power Point sobre temas relacionados al
Vicedespacho encargado del Area Energética

+ Revisién vy realizacion de 5 presentaciones semanales emitidas por los departamentos que conforman la
Direccién General de Energia y que son remitidos al Vicedespacho encargado del Area Energética para el
control de las actividades que realizan, expedientes que se reciben, indice de efectividad de los colaboradores,
cumplimientos de mefas fisicas y financieras, SINACIG, entre olros.

d) Apoyo técnico en redaccion de Minutas sohre temas fratados en distintas reuniones presenciales como
virtuales relacionadas a temas del Area Energética, como el seguimiento de compromisos que resultan de
estas

¢ Realizacion de minuta llevada a cabo en el Comité de Direccién respecto a los compromisos adquirides para
realizar y mejorar las actividades que se desarrallan en los departamenios que la conforman la Direccion y por
ende las actividades que desempefia el Vicedespacho encargado del Area Energética.

e) Apoyo técnico en asistir a las personas que participen en las reuniones en las instalaciones de la
Direccion General de Energia en modalidad presencial

« Asistencia a lefes de departamento, jefes de unidad, Director y Subdireclor de la Direccion General de Energla
eh relacion al Comité de Direccién mensual para evaluar las actividades desarrolladas y adquirir compromisos
para mejorar las acciones que desempefia dicha Direccidn.

f) Apoyo técnico en coordinacion y Elaboracion de material para promocionar los Distintos Planes y

Politicas aprobados e impulsados por el Ministerio de Energia y Minas, en formato fisico como digital, para
remitirlo al drea de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas
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s Coordinacién y elaboracidn de 35 cépsulas informativas respecto a informes de evaluacién socioecondmicas e
identificacién de hogares del Area de Electrificacion Rural realizadas en San Marcos, Alta Verapaz,
Huehuetenango, Quiché y Chiguimula para su posterior remision al Area de Comunicacién Social y publicacién
en las distintas redes scciales oficlales del Ministerio de Energia y Minas,

g) Apoyo técnico en seguimiento a identificacion de Hogares sin Acceso a energia eléctrica a nivel nacional
y el estado de los procesos de Evaluaciones Socioecondmicas de las areas identificadas

» Seguimiento con el Area de Electrificacién Rural de las comisiones realizadas para Informes de Evaluacion
Socioecondmica e Identificacion de Hogares en relacidn a proyectos de electrificacion rural, en las distintas
comunidades de los departamentos de San Marcos, Alta Verapaz, Huehuetenango, Quiché y Chiquimula.

h} Apoyo técnico en la elaboracién de base de Datos sobre expedientes en tramite que Ingresan y egresan
del Vicedespacho del area energética

» Elaboracion y actualizacion de 45 expedientes que ingresan de Secretaria General para firma del sefior
Viceministro en relacion a providenclas de recursos de revocatoria y diligencias para mejor resolver,

+ Elaboracion y actualizacién de base de datos de 20 oficios que egresan del Vicedaspacho para Despacho
Superior, ofras unidades, dependencias internas, externas, entre otras.

» Elaboracion y actualizacion de base de datos de 10 hojas de trémiie que egresan del Vicedespacho en relacion
a requerimientos de informacion, designaciones. atencién a reuniones por parte del Director y Subdirector de la
Direccién General de Energia, entre ofras,

i) Apoyo técnice en la realizacién de material impreso, digital y de imagen del Vicedespacho encargado del
Area Energética

» Fotocopia de 20 oficios gue egresaron y 10 que ingresaron al Vicedespacho, asi como el escéner de los mismos
para si posterior archivo,

» Fotocopia de 10 hojas de tramite que egresan del Vicedespacho, asi como el escéner de las mismas para su
posterior archivo.

¢ Digitalizacion de correos provenientes de solicitudes de Despacho Superior, MINFIN, La Coves,
Vicepresidencia, entre otros,

¢ Digitalizacién de circulares y oficios provenientes de OLADE y CRIE.

+ Digitalizacién de oficios, circulares y memorandums de otros departamentos que pertenecen a la Direccién
General de Energla con motivo de mantener informadc de acuerdo a las acciones realizadas en los distintos
departamentos en el actuar de dicha Direcclon.

o Digitalizacién de oficios, holas de tramite, memorandums, circulares, acuerdos ministeriales de Despacho
Superior para su postetior archivo,

j} Apoyo técnico en otras actividades que el Vicedespacho encargado del Area Energética disponga en
funcion de sus objetivos y prioridades

« Realizacion de 35 fotocopias para la Direccidn General de Energia en relacion a hojas de tramite que se
realizan, oficios, circulares, memorandums, entre otros.

» Realizacion de 50 oficios dirigidos a la Unidad de Asesoria Juridica y Secretarla General del MEM en relacidn a
MP’s recibidas por robos de energia eléctrica y requerimientos de informacidn.

« Realizacion de 50 hojas de tramite dirlgldas al departamente de Gestién Legal de la Direccion General de
Energia en relacion a MP's recibidas por robos de energia eléctrica y requerimientos de informacion.

« Realizacidén de 4 presentaciones conjuntas semanales y 1 mensual de las actividades desempefiadas por los
departamentos gue conforman la Direccidén General de Energla.

» Realizacidn de 5 oficios semanales en relacion a solicitud de vehiculos para comisiones realizadas por los
departamentos de Proteccién y Seguridad Radioldgica y la Electrificacidn Rural.

+ Organizacion del Comité de Direccién Mensual para contar con el quipo y personal para los participantes de
dicho comité que pertenecen a los diferentes departamentos y unidades de la Direccién General de Energia.

« Aclualizacion de la hase de datos del Vaciado de Alcaldes, y su debido seguimiento y cumplimienta en relacion
a los compromisos adquiridos por parte de la Direccidon General de Energia en la Segunda Gira Presidencial con
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los alcaides.

« Apoyo y gestidn para la coordinacién de perscnal v stand del Ministerio de Energla y Minas en la "Feria de la
Energia para tu Economia" organizada por el Gobierno de Guatemala del Dr. Alejandro Giammatiei vy el Inslifuto
Nacicnal de Electrificacién -INDE-,

« Realizacion del pedido mensual a bedega en relacidn a los insumos proporcionados para el Vicedespacho de
Energia asl como de la Direccién General de Energla.

s Realizacién dei pedido mensual de mascarillas para los colaboradores del Vicedespacho encargado del Area
Energética y de la Direccidn General de Energia,

k} Apovo técnico en seguimiento a respuesta de solicitudes Internas realizadas por el Vicedespacho
encargado del Area Energética

= Seguimienio a los requerimientos de informacion a través de hojas de tramite, que cumplen con plazos
establecidos para el cumplimientos de solicitides de informacion ingresadas por distintas dependencias, asi
como las distintas designaciones para participar en actividades de diversa [hdole, fales como talleres,
capacitaciones al intericr y exterior, entre otras.
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Atentamente,

53
Ailyn Ireny Quih‘iana Medina
DPI No. (3426648832203)

Aprobado \A
tng. Manuel Eduardo\Ari Qﬁag sfume

Viceministerio de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energla y Minas
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