Factura

JENNY NATALIE, WENDOZA, él%ZMi\N

Mt Brisor, 173082444

JENMNY NATALIE MENDOZA GUZMAN

1CALLE CANTON SAN CRISTORAL, zona 8, San Andras Hzapa,
CHIMAL iNANGQ

NIT Receplor: 3577038

Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NOBERO DB AUTORIZACION:
ABASZBARC-O73E-ATER-BO7R-2F841 C1OAGES
Serie: 48A3385C Ndmero de DTE: 3342352875
Numoro Accoso:

Fecha y hora de emision: 30-§ep—2622 11:25:32
Fecha y hora de certificacién: 08-sep-2022 11:25:32
Moneda: GTQ

']

liNo B/S  Cantidad Dueseripeion Precio/Valor
; wnitario (Q)
| Serviclo 1 Por SERVICIOS 15,000.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALLES EN

GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y
Minas, en 1a Unidad de
Comunijcaci6n Social del /
Despacho Superior, del G1al
30 de Sepliembre del afio
2022/ segin contrato ndmero
MEM-249-2022, .

TOTALES:

* Sujeto a relencidn definitiva ISR

Descuentos (Q) Otros Total (Q} Impuestos
Descuenlos(Q)
0.00 0.00 15,600.00 va 1607142457
;
0.00 0.00 15,000,080 iva 1LE07. L2857

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

/ { _‘ A 1y,

: Adberto Dimansel Maths o
Minlstro de Energla y Minas
Ministerio de Enorgia y Minas

"Contribuyendo por el pais gue todos gueremos”



Guatemala, 30 c?e sepilembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y ffitnas
Su Despacho

Respetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava de! Contrato Namero,
MEM'-249~1022, celebrado entre el Mipisterio de Energia y Minas y mi persona para la presiacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL -fajo el renglén 029, en el DESPAC)«IO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual-de actividades desarrolladas en el periodo del 01-al 30 de septiembre del afio 2022

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesorar en la comunicacién interinstitucional con entidades gubernamentales

e Informar y apoyar a Autoridades del Ministerio sobre temas que le conciernen y que surgen en ofras
Instituciones. Vetrificar en el Congreso y otras Instituciones sobre temas refacionados con el Ministerio y el
Despacio Superior.

c) Asesorar en la elaboracion de temas de agenda para atender los procesos interinstitucionales, con
entidades gubernamentales

e Agendar todas las citaciones y conferencias que surjan. Asistir a entrevistas y a todos los eventos que surjan en
el Despacho Superior ¥ en el Ministerio de Energla y Minas.

d) Asesorar para la elaboracion de documentos que permitan mantener una efectiva comunicacion con las
distintas entidades de gobierno relacionadas con las actividades del Ministerio

e Asesoria y apoyo para la elaboracién de cartas, oficios y todos los documento necesarios para mantener una
comunicactén efecliva con las Instituciones. Elaboracion de actas requeridas por las Unidades y Departamentos
del Ministerio y toda clase de documentos gue se soliciten.

e) Asesorar a las autoridades del Ministerio en proyectos de respuestas a planteamientos y sollcitudes
realizadas por las distintas entidades de gobierno

¢ Brindar apoyo y atender las solicitudes que se requieran en et Ministerio y por ende al Despacho Superior.
Apoyo y asesoria para elaborar documentos para dar respuestas a los planteamientos requeridos en el
Ministerio de Energfa y Minas.

f) Asesorar y gestionar la obtencién de espacios en agenda para la atencién de procesos relacionados con
las actividades del Ministerio; Asesorar en materia de protocolo para la adecuada atencién de funcionarios
de distintas entidades gubernamentales

o Asesorla y apoye logistico para eventos internos y externos realizados por el Ministerio de Energla y Minas y el
Despacho Superior. Atencidén a Funcionarios de dislintas Entidades en materia de Protocolo vy lo que se

Pagina 1 de 3 del informe Mensual 879 correspondiente al mes de septiembre del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacién



requiera,
g) Otras actividades gue sean requeridas por las autoridades superiores
o Atencldn a usuarios internos y externos que se presentan en la unidad de Comunicacion Social Apoyo para la

toma de fotografias y videos en las actividades del Ministerio y del Despacho Superior. Capturas de Instagram
de Combustible, Gas Propano, Plan Centinela y Movilidad Eléctrica. Monitoreo de medio y redes.
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Atentamente,

' ;/ /)x‘ K«' ‘
Jenny Neitahe Mendoéa éﬁuzman
DP{. No. (2444165160401)

\J
A

Aprobado . .
Lc. Alberto Pimentel Mata
Minisiro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
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