Factura Pequeiio Contribuyente

CANDIDA CECILIA, TINTI CASTELLANOS

NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 80926088 1019DB38-CEE4-4979-9348-784915C344B8
LICENCIADA CANDIDA CECHLIA TINTI CASTELLANOS Serie: 1019DB38 Namero de DTE; 3471067513
10 CALLE 6-48 zona 8, Guatemala, GUATEMALA - Numero Acceso:
NIT Receplor: 33’?7 38 Facha y hora de emision: 36—sep52022 08:34:20
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-sep-2022 09:34:21
Moneda:; GTQ
#No B/S i Caulidadi Descripeion Precio/Valor l Descuentos (Q) | Otros i Total {Q) Impuestos |
i i unitario (Q) i Descuemdos(Q}
1 Servicio { i Par Servicios Profesionales f 10,000.00 0.00 G.OG{ 10,006.00

\
individuales en general !
i |prestado al Ministerio de i
i i Energla y Minas en la Unidad i
de Asesorfa Juridica del
:Despacho Superior, del |
§01/09/2022 al 30/0%/2022,
iscgl’ln contrato nlimero MEM-
1254-2022, .
N |
| TOTALES: | 000, 0.00 10,000.00
1 I

s

| * No genera derecho a crédito fiscal ‘

Datos dei certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 te septiembre de/ 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordoiiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado: ’

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a fa Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM—254-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS’
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA,

me permito presentar el Inforine Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 dé septiembre
del afio 2022,

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Emitir anélisis, providencias, dictamenes y opiniones legales que fueren solicitados a la Unidad de
Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas

« Providencia 209-2022, Secretaria General traslada requerimiento MP001-2022-32168 de fecha 02 de
septiembre de 2022 de la Fiscalia de Delitos Administrativos del Ministerio Publico.

c¢) Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesorfa Juridica, asi como folios, correcta
impresion, reproduccién, ortografia y redaccioén en la elaboracion de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

e Se revisé un total de 46 de expedientes provenientes de Secretaria General y demas dependencias del
Ministerio de Energia y Minas, realizando la asignacion correspondiente para su analisis a los abogados
asignados en la Unidad de Asesorfa Juridica.

d) Apoyar en recepcion, elaboracion, revisién, entrega y reproduccion fisica o digital y escaneo de los
documentos que se tramitan

« Se realizd la recepcion de expedientes, oficios y documentos dirigidos a la Unidad de Asesoria Juridica con el
fin de determinar el ingreso y consecucion de tramite de los mismos.

¢ Se escaneo los distintos dictdmenes emitidos por la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y
archivo: dictamenes del 546 ai 593 del afic 2022,

« Se escaneo las distintas providencias emitidas por ta Unidad de Asesoria Juridica para su respectivo controi y
archivo: providencias de la 183 a la 194 del afic 2022,

¢ Se escaneo los distintos oficios emitidos por la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y archivo:
748 al 805 del afio 2022,

+ Asl como, se escaneo la documentacion de los expedientes administrativos que deba quedar sopoite en los
dictamenes y providencias emitidos por la Unidad de Asesorfa Juridica.

¢) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se anotd, registrdé y tabulo un total de 46 expedientes y se brindd apoyo en la revision de proyectos de\\)
dictamenes, providencias y oficios; especificamente, nimero de expedientes, folios y fecha, asi como, también ﬂﬁl
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se realizd la designacién de nimero de correlativo a dictamenes y providencias para su impresion finat y salida a
ias distintas dependencias del Ministerio de Energia y Minas.

f) Apoyar en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria
Juridica

« Apoyo en la actualizacién de los listados de archivo de control de expedientes que ingresan a la Unidad de
Asesoria Juridica, vy elaboracion de reporte de control de expedientes, asi comao, actualizacion de hojas de
tramite asignadas por la Unidad.

g} Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

» Elaboracion de Memorandos Interno UAJ-10-2022 y UAJ-11-2022, para personal (011) y contratistas (029)
asignados a la Unidad de Asesoria Juridica.

« Alimentacién de archivo digital de la Unidad de Asesoria Juridica a través de carreo electronico,

« Apoyo en la elaboracién de oficios para traslado de informacion y comunicacion interna o superior con el Jefe de
la Unidad, slende estos: 772, 773, 777, 787, 791, 802, 805, 822, 823, 828, 832, 834, 835, 836, 846 del afio
2022,
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Atentamente,

Candida Cecsha Tlntf Castellanos
DRI No. {2100545060101)

Unldad dMASesorla Juradma
Ministeffo de Energia y Minas

Lke. Mareo Estuardo Ordofiez Garela
Jefe Unidad de Asesoria Jutidica
Ministerio de Energia y Minas

- .
Lemant

Padaina 3 de 3 del informe Mensual 910 corresnondiente al mes de seotiembre del 2022 | Sistama de Gestion de Conlratacion



