Factura

-~ /
BIEAN IRENE, AZURDIA LOBEZ DE GARCIA
Nit Emisar; 43358206
SERVICIOS AFURMA

18 AMENINS EL FRUTAL 7-58 CONDOMINIO RESIDENCIAL COLINAS
BEL PARAISO 2, zona ¥, San Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 33‘} 93
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DF AUTORIZACION,
2ODHIFOS-3603-47E0-9FAF- 848 CTYRTOB 2F
Surie ARDMGFEE Ndmero de DTE: 08184672
Mutnero Accesor

Fecha y hora de emision: 36-33;)42022 10:04:45
Fecha y hora de cerlificacién: 08-sep-2022 10.04:45

Maoneda: GTQ
iiNo B/S  Contidad Descripeion Precio/Vator Descuentos (Q) Olros Total {Q} Impuestos
unifario (Q} Descucntos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Trofesionalfes 10,000.00 0.00 0.00 10,000,000 va 1,671 42857t
Individuales cn Generaly
prestados al Ministerio do
fnerpia y Minas, en la
Unidad d¢ Comunicacidn )
Social def Despacho Supcnor,
det 01/09/2022 2! 30/09/2022,”
segun contrato niimero MEM-”
2832022, ,
TOTALES: 0.00 0.00 10,600.60 wa 1071428571
* Sujeto a retencidn definitiva ISR
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tribiaria NIT: 16693949
‘\
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Guatemala, 30 de septiemb‘;e de 20227

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministeriat
Ministetio de Energia y Minas
Su Despacho

Respsetable Ministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-283-2022, celebrado entre ef Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN‘GENERAL bajo el renglén 029, en el DESPACHO SUPERIOR, me permito
presentar el informe Mensual dé¢ actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septieﬁlbre del afio 2022

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Aslistencia a la Unidad de Comunicaciéon Social

= Brindar asistencia a la coordinacion de la Unidad de Comunicacién Social

= Apoyo con la atencidn a los usuarios internos y externos que se presentan a ia Unidad,

= Apoyo coh gl monitoreo de las redes sociales del Ministerio (Twilter, Facebook e Instagram).

e Se participd en {a capacitacién de Mecanismo para la Elaboracion del Segundo Informe Cuatrimestral de
Rendicion de Cuentas.

s Apoyo para la foma de fotografias en diversos eventos internos cuando el fotdégrafo se encuenira de comisién
fuera det Ministerio.

¢} Enlace asistencial con Viceminlsterlos y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollardn las Autoridades

o Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
o) Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

e Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo més reciente, clasificados
segan tipo de medio {televisivo, radial o escrito).

e) Asesorar en el montaje y logistica para la realizacion de eventos y actividades de comunicacién y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

e Apoyar con la elaboracion de ia lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccion del lugar donde se realiza la
actividad, colocacion de banderas, montaje segun evento, entre otros.
e Llevar un control aclualizado de eventos inlernos y externos.
e Se apoyd en la logistica y realizacion de la celebracidn del Acto Civico per las Fiestas de Independencia.
f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)

» Apoyar para que las banderas estan slempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden utilizarse,
requerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas.
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« Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no opacos y ser responsable det buen uso de
[os mismos.

g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con el
Ministerio de Energia y Minas

« Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los diferentes sectores (pliblico y privado), gremiales y de las
entidades publicas de gobiernc internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacién para estar
actualizados, por medio de llamadas telefonicas para obtener correo electronico, teléfono v nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,

NIA)
Aprabado
Lic. Alberto Pimentel Mata ™ ™%
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial

Ministerio de Energia y Minas
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