Factura Pequeno Contribuyente

SANDRA MARIA; P'ORRAS HERNANDEZ DE FAJARGO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 96232214 ' 5CCB976E-7DAF-46C1-95E2-CAFFC1F97C86
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ Serie: 5CCBY76E Nimero de DTE: 2108638913
11 AVENIDA C 22.04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL, Numero Acceso:
zona 2, Guatemala, GUATEMALA ( , Ve
NIT Receplor: 3377048 Fecha y hora de emision: 30-sep-2022 10:52:03
Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cettificacion: 09-sep-2022 10:52:03
Moneda: GTQ
| St ]
#No © B/S  Cantidad: Descripcion Precio/Valor ' Descuentos (Q) | Otros Total {Q) ‘ Impuestos
' . : ) p unitario (Q) . Descuentos{Q) ! ‘
rd
I Servicio 1 Por servicios téenicos 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de i
Energia y Minas, en la ]
l SecretariaGeneral‘del %
Despaché superifr, del
(1/9/2022) al (30/9/2022, ]
seglin contrato j-m'lmﬁro ‘

IMEM-304-202

|
|
|

TOTALES: | 0.00' 0.0 6,000.00°

! gne g
|* No genera devecho a crédito tiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisfracion Tributaria NIT: 16693549
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GEcar Pérex <
Vicarinisue da Desarrollo Sostenible
Miniergelo te Enegfn v Minas

"Contribuyendo por el pals que todos queremos”




Guatemala, 30 de septiembrefde 20é2

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda

Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medlo/me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiente a la Clausula Octava del Contrato Ntmero
MEM-304-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIO

TECNICOS .bajo el rengldn 029, en el SECRE/TARIA .GENER/!\L, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2022".

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacién de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse potr ésta Gltima

« Archivar y organizar expedientes que se asignan al Archivo de Secretaria General, tales como Convenios,
Acuerdos Gubernativos y Acuerdos Ministeriales.

¢) Brindar apoyo para el Analisis en la creacién de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en aitos anteriores

« Alimentacion de la base del Archivo de Secretaria General, donde se registran diversos documentos tales como:
expedientes Conienciosos, Manuales, Convenios.

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

» Busqueda y entrega de documentos a solicitud de los analistas y Direcciones del Ministerio de Energla y Minas.
e) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Escanear todos los expedientes que se asignen en el tramite Contencioso Administrativo.
f) Otras actividades que sean requeridas por Autoridades Superiores

« Escanear diversos documentos tales como Reforma a la Ley de apoyo Social y Proyecto de acuerdo
Gubernativo.
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Atentamente,

Sandra Maria I\i}érras ernandez De Fajardo
DPI 52421353820?01)

Aprobado ’
Licda. Rita Maria “t:ieso Cast}a '
Secretaria Gengral-—" SR
Ministeriodé Energsa y Minas
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