Factura Pequeno Contribuyente

e ; 4
EDGAR ANDRES, SOLORZANO HERNANDEZ
Nit Emisor: 104511664
EDGAR ANDRES SOLORZANO HERNANDEZ
5 AVENIDA A 4,75 zona 8, Mixco, GUATEMALA
NIT Receptor: 3({77’938
Nomibre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
9F539F8F-9270-40C1-87DB-D4D90IB4C4ED
Serie: 9F539F8F Nuamero de DTE: 2456830145
thnero Acceso:

Fecha y hora de emnision; 30-sep-2022 f7:34:28
Fecha y hora de certificacion: 12-sep-2022 07:34:28
Maneda: GTQ

Precic/Valor

Descripeion
’ unitario (Q)
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#No . B/S - Cantidad, Descuentos (Q)

l ! Servicio

Financiera del Despacho,
' Superior, del (0 {10972022) al
1 (30/09/2022); seglin contralo
|nimero MEM- 310-2022
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TOTALES: 0.00

‘ * No genera derecho a erédio fiscal

Descuentos{Q)
4,500.00 0.00 i

Olros Total (Q) Impuestos

0.00{ 4,500.00
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0.00 4,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria N{T; 16693949
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Viceminlstro do Desarrolo Sosteniisle
Ministario de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 30 de septiembre de 2022 /

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministeric de Energia y Minas

{

Respefable Licenciado:

Por/este medio me dirfjo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausuia Octava del Contrato Nt}mero/
ME M-310-20;2, celebrado entre el Ministerio de Epérgfa y Minas y mi persona para la pr/estacién de SERVICIOS
TECNICOS 'bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE ADMINiSTRACE/ON FINANCIERA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de septiembre del afic 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar tfodas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en ef ordenamienfe de la documentacién resguardada en bodega de zona 12

« Brindar apoyo técnico en todas las demés actividades asighadas por la Unidad de Administracién Financlera
UDAF especificamente en el area de Contabilidad durante el mes de julio y agosto de 2022,

¢ Apoyo técnico en ef ordenamiento de Cur conforme al reporte generado en SICOIN, revisando sus folios de
manera ascendente, y generando sus aprcobados de cada mes.

s Apoyo técnico en la integracion de expedientes del archivo financiero de UDAF 2021-2022.

¢) Apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la UDAF resguardados en bodega de zona 12

« Apoyo técnico en escanear, foliar y archivar curs de gasto, expedientes de compras y demas documentacion y
dar apoyo {écnico en atender los requetimientas de Auditoria Interna y Contraloria general de cuentas y demas
oficios.

+ Anoyo técnico en entregar en CD'S Copias de curs que soliciten por parte de la Contraloria general de cuentas,

d} Brindar apoyo técnico en resguardar debidamente los documentos de la UDAF ubicados en zona 12

« Apoyo {écnico en trasladar cajas plasticas hacia Bodega de la DGE ubicado en &i furgén de la UDAF por parts
de tesoreria Leilz y documento de; Cortes de caja, boletas, y demas documentos financieros del afio 2020.
+ Apoyo técnico en apoyar con copias de boletas de 63-A de afios anletiores

e) Apoyar técnicamente en atender los requerimientos de documentacion cuando sea necesario

« Apoye técnico en ingresos de datos de varios numerales y articulos para la Unidad de Acceso a Informacion

Publica mes de agosto de 2022.

Apoyo técnico en la elaboracion del informe de las actividades de planificacidn realizadas por parte de UDAF

durante el mes de agosto de 2022,

» Brindar Apayo técnico en atender, recibir y revisar documentos reingresados, rechazos para recepcion por parte
del area de compras, inventario, recursos humanos entre otras areas establecldas.

« Brindar Apoyo técnice cuandc se requieran copias de cualquier tipo de decumento, expediente, actas,
requearimientos apoyo sociat. oficios.

« Brindar apoyo técnico en atender requerimientos tanto de la Auditoria como de la Contraloria General de
cuentas en blisqueda, y ordenamiento de archivos que soliciten.
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Atentamente,
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Edgar Andrefs'éblérzano Hernandez
DPI No. (3005736180101)
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