Factura Pequerio Contribuyente

i

MIRIAM JULIETA, PEREZ GONZALEZ DE HERRERA / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 59314761

7CD091D4-91A9-4BBC-AE4%-CCFCI7BBBF)5
MIRIAM JULIETA PEREZ GONZALEZ Serie: 7CD091D4 Namero de DTE: 2443791292
13 AVENIDA BANVI 32-26 COLONIA BETHANIA, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor; 3377938 ' e

Fecha y hora de emision; 30-sep-2022 09;2?{:11
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de cerfificacion: 12-sep-2022 09:27:12

Moneda: GTQ
L 1
#No B/S 3 Cantidad ; Deseripeion i Precio/Valor ‘ Descuentos (Q) ! Olros Total (Q) impuestos
: | : i unitado () I Descuentos((d) i
I Servicio | 1 !PorServicios Técnicos 5,500.00 0.60 0.00] 5,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en In
Direccion General de Energia
del 01/09/2022 al 30/09/2022,
seplin contrato MEM-362-

022,

TOTALES: | 000 0.00] Y, 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal . o |

Datos del ceriificador
Superintendencia de Administracion Tributacda NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de septiemhre de 2022

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lépez
Director General de Energia
Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas -~

Respetable Ingeniero: .~
Por este medio me dirjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-362-2922. celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA; me permitc presentar ef informe
Mensyal de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de septiembre del afio 2022 . /"

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno .~

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentacién de
solicitudes y documentacion legal, ante la Direccidn General de Energia

+ Se brinda la informacion requerida va sea por medio de llamada o de forma personai, en caso sea necesaria la
colaboracién de mi persona dentro del departamento.

c) Apoyo técnico en el andlisis de aspectos legales de los expedientes administrativos que se gestionan
ante la Direccion General de Energia, asi como su traslado a los diferentes departamentos

* Se revisan y se ordenan los expedientes para dar salida y trastadar al departamento que lo solicita.

d) Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de
Energia

« Se mantiene actualizado el registro de expedientes existentes y de nuevo ingreso para su facil acceso,
€) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes remitidos al archivo de la Direccién General de Energia
« Se escanearon y digitalizaron 7878 folios de expedientes relacionados a Energia, para su respectivo archivo y
resguardados en una base de datos para un facil acceso a los mismos. Se escanea correspondencia recibida,
hojas de tramite y oficios relacionados al archivo del Despacho Superior, manteniendo ai dia la base de datos

correspondiente.

f) Apoyo en la elaboracion de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de ia Direccién
General de Energia

+ Se realizan Informes diarios de la cantidad de folios escaneados, para llevar un controf de los mismos.

g) Apoyo en ofras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y
prioridades

+ Orden, Control y Clasificacién de documentacidn.
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Atentamente,

Pépéz Go Z8le} De Herrera
0. (2444493920101)
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Aprobado
Ing. Edward %Enrique Fuentes Lopez

Diregtor General de Energia
Direcclon General de Energla
Ministerio de Energfa y Minas
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