Factura Pequeno Contribuyente

GLADIS ODILIA, MONROY MONROY - NUMEROC DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 55888389 DB8709E5-3A79-492A-9268-EEE73IAAS94E1

GLAD|S ODILIA MONROY MONROY Serie: DB8709E5 NGmero de DTE: 981027114

11 CALLE 6-68 COMUNIDAD SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, 02, zona Numero Acceso:

2, 8an Pedre Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptoer: 3377938 I B Fecha y hora de emision: 30-sep-2022 09:56:35

Nombra Recaptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS/ Fecha y hora de certificaclén: 12-sep-2022 09:56:35
Moneda: GTQ

#No  B/S  Cantidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos {Q) Otros ‘ Total (Q} Impuestos
; : unitario (Q) Descuentos{Q})
1 Servicio 1 I Por Servicios Técnicos 5,500.00! 0.00:

0.00 5,500.00]

o

TOTALES: 0.00 0.00 5,560.00

i Direccién General de
!Energia, del (01/09/2022) al
1{30/09/2022), segln contrato,~
| nimero MEM.363-2022, |

i

i %
| iprestados al Ministerio de !
i { Energla y Minas, en la |
i |
| |
!

i

|« No genera dergcho a erédito fiscal . . . |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693945
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”






.
Guatemala, 30 de septiembre de 2022

ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Direcciéon General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

-

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Conirato Numero
MEM-363-2022, celebrado entre el Ministerio de Energifa y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS/ bajo el renglon 028, en la DIRECCION GENERAL DE ENERGiA,/me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrcliadas en ef pericdo del 01 al 30 de septiembre del afio 2022 , /

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los tériminos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico a los usuarios sobre la forma y requisitos para la presentacidén de solicitudes y
documentacion [egal, ante la Direccion General de Energia; verificando el cumplimiento de los requisitos
minimos para su tramite, segtin el tipo de solicitud

¢ 1. Apayo técnico a usuarios via telefénica y presencial, sobre consultas de las solicitudes presentadas y por
presentar ante esta Direccidn. 2. recepcion de 127 solicitudes de tramite

c) Apoyo técnico en el analisis de los aspectos legales de las solicitudes, requerimientos y expedientes
administrativos, para la emisién de oficios, providencias, resoluciones, cédulas de notificacién, remisiones,
informes, reportes u otros instrumentos legales, relacionados con las solicitudes y expedientes tramitados
en la Direccidon General de Energia; y dar seguimiento a los mismos, verificando que se cumplan con los
plazos legales

« Apoyo técnico en el analisis para ia emision de 17 Hojas de Tramite, 4 Providenclas, 10 Cedulas de Natificacion
y 12 Resocluciones

d) Apoyo técnico en todas aquelias actividades que la Direccién General disponga, en funciones de sus
objetivos y prioridades

« Apoyo técnico en ventanilla para atencion al usuario, traslado de expedientes, registro y control de ingresos y
egresocs de expedientes a los distintos departamentos vy areas de este Ministerio Traslado de 147 expedientes al
Departamento de Proteccién y Seguridad Radioldgica. Traslado de 55 expedientes al Depariamento de
Desarrallo Energético, Traslado de 147 expedientes de Proteccion Radiolégica a Firma, Traslado de 25
expedientss de Energla a Firma, Asignacion de 197 expedientes de Proteccidn y Seguridad Radiologica a
analistas. Asignacion de 65 expedientes de Energla a analistas. Elaboracién de hojas de traslado de
expedientes a los diferentes departamenios de la Direccion. Elaboracion de hojas de traslado de expedientes a
Secretaria General, Elaboracion de hojas de control de asistencia, Alimentacidn de base de datos de control de
expedientes Control de traslado y mavimiente de expediente, Control y archive de hojas de tramite, providencias
y resoluciones del depariamento de Gestiéh Legal
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Atentamente,

SRR
Gladis Cdilia Monroy Mohroy
/DF’E No, {1941887590106)
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José Daniel Soto Xilo] wLEMALY -
Jefe cy artamento de Gestién Legal / Energfa /

/
{

Aprobado

Ing. Edward Enriqus Fuentes Lépez
Director General de Energla
Direccign General de Energla
Ministerio de Energia y Minas
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