Factura Pequeiio Contribuyente

’ ‘ ‘
SHER!:{’N LEEE.A!\(Y, MONROY MELGAR NUMERC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 112598052 8B3CT7278-AF7D-4E28-BBBC-1EFES986960A
SHERLYN LEILANY MONROY MELGAR Serie: 8B3C7278 Nimero de DTE: 2944224808
MANZANA E RESIDENCIAL LAS PALMAS, SAN MIGUEL PETAPA Numero Acceso:
LOTE 28, zona 1, Guatemala, GUATEMALA . P -
NIT Receptor: 3377948 ¢ Fecha y hora de emision: 30-sep-2022 13:00:47
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacién: 12-sep-2022 13:00:47
Moneda: GTQ
No | B/S | Cuntldad Descripcion © Precio/Valor | Descuentos (Q) i Otros | Total {Q) i Impuestos

i } i unitado (Q) ' Descuentos(Q) | !

§Semcm Ipor Servicios Técnicos, 5,000.00 0.00 0.00! 5,000.00

| lplestadus al Minislerio de !

i {Energiay Mmﬂe etyel ‘ i

1 ; Despacha Spperior, del t ]

3(01/090022) al (30/0972022Y, | - | ;»

; 1 segiin contratg numero MEM- | i l

| i 457-2022. i ? /

TOTALES: | 0.00. 0.00. 5,000.00.

1 : 1 i i

* No genera derecho a crédito fiscal |

Datos del cetificador

Superiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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%&wuma Frvicanes M@tm
Minlstro do E‘.nergh y Miras
Minlstario de Enorgla y Minas

“Conftribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 36 de sepliembre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

/
Respetable Ministro:

Por/este ;nedip me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausuia Octava dei Contrato Namero/
MEM-457-2022, celebrado entre el Ministerio de Energ@ y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS~“ bajo el renglon 029, en el SECRETAR[A GENERAL, me permito presentar el informe Mehsual de”
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de $eptiembre del afio 2022 ./

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en las actividades del Despacho Supetrior

informar al personai del despacho de la documentacion
Apoyo en recibir documentacion interna y externa
Recepcidn de documentacion dirigida al Despacho Superior
Sellar y Firmar la documentacion de recibido

¢) Apoyo técnico en la recepcién de documentos dirigidos al Despacho Superior
+ Recibir informacién del despacho superior
« apoyo en archivar documentos del despachc superior
» Apoyo llevar en arden la documentacion de la plataforma
s Ingresar los documentos a la plataforma Drive

d) Apoyo técnico en la distribucién y seguimiento de los documentos dirigidos al Despacho Superior

» Distribuir diariamente ia documentacién al Despacho Superior
« Recibir la documentacion dirigida al despacho superior

e) Apoyo técnico en la atencién a usuarios que necesitan realizar gestiones en el Despacho Superior

« llevar el contro! de los documentos dirigidos al despacho supetior
« Atencién al personal gue ingresa al Despacho Superior

f) Elaborar controles de ingreso y distribucion de los documentos que ingresan al Despacho Superior

+ Elaborar control de los documentos que ingresan al Despacho Superior
+ apoyo varlado gue se me asigne en el Despacho Supericr

a) Apoyo Logistico para la realizacién de actividades del Despacho Superior

« Archive de documentacion que ingresa y egresa at Despacho Superior del Ministerio de Energla y Minas.
« corroborar dicha documentacion que ingresa al Despacho Superior

Ohrdim 4 e 0 Ael nferme hdaneiial 1000 rearrecnandianta al mee de coantinmhbre dal 2077 | Qictema dae Ceetidn de Contrataciar



Atentamente,

S {,'/.
Sherlyn Leilany Monroy Melgar
DPI No. (2924745710101)
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Licl/Alberto Pimentel Mat
Ministro de Energia y Mifias
Despacho Ministerial
Ministerio de Energfa y Minas

Ot 3 idom 3 Al e BAameiial 4000 ~earracnnndionta al moe Aa cantiamhbra Aal 2099 | Qiletama da Ractidan Ade Cantratacisr



