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Guatemala, 19 de septiembre de 2022

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume

Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

{
Respetable Viceminisiro:

Por gste mgdio meé dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero .
MEM-492-2022 ‘celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi pergona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS. bajo el rengion 029, en el VICEMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA IENERGE';I'ICA,/me permito
presenta/r el informe Mensual'de actividades desarrolladas en el perfodo del 017al 19 de septiembre del afio 2022 /

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno -

b) Apoyo técnico en realizacién de Presentaciones en formato Power Point sobre temas relacionados al
Vicedespacho encargado del Area Energética

« Revision y realizacion de 3 presentaciones semanales emitidas por los departamentos que conforman ia
Direccién General de Energia y que son remitidos al Vicedespacho encargade del Area Energética para el
control de las actividades que realizan, expedientes que se reciben, indice de efeclividad de los colahoradores,
cumplimientos de metas flsicas y financieras, SINACIG, entre otros. '

¢} Apoyo técnico en redaccién de Minutas sobre temas tratados en distintas reuniones presenciales como
virtuales relacionadas a temas del Area Energética, como el seguimiento de compromisos que resultan de
estas

» Redaccion de minuta en reunién llevada a cabo con la Municipalidad de Melchor de Mencos y Flores, Petén en
relacion al seguimiento de compromisos presidenciales adquiridos en la Segunda Gira Presidencial.

+ Redaccion de minuta en reunién llevada a cabo con la Municipalidad de Playa Grande, Ixcan en relacién al
seguimiento de compromisos presidenciales adguiridos en la Segunda Gira Presidencial,

d) Apoyo técnico en asistir a las personas que participen en las reuniones en las instalaciohes de la
Direccion General de Energia en modalidad presencial

s Asistencia a funcionarios de la Embajada de los Estados Unidos quienes llevaron a cabo reunién con el sefior
Viceministro encargado del Area Energética.

« Asistencia a personal de la Empresa Municipal de San Marcos para reunién con el sefior Viceministro
encargado del Area Energética, Director General de Energia y Subdirector General de Energia.

+ Asistencia a personal de MONITEC quienes tuvieron reunién con el Sefior Viceministro encargado del Area
Energética por temas de interés.

e} Apoyo técnico en coordinaciéon y Elaboracién de material para promocionar los Distintos Planes y
Politicas aprobados e impulsados por el Ministerio de Energla y Minas, en formato fisico como digital, para

remitirlo al area de Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas

« Coordinacion y elaboracién de 15 capsulas Informativas respecto a informes de evaluacion socioecondmicas e
identificacion de hogares del Area de Electrificacion Rural realizadas en Quiché, San Marcos, Huehuetenango e
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lzabal para su posterior remisién al Area de Comunicaciéon Soclal y publicacion en las distintas redes sociales
oficiales del Ministerio de Energia y Minas.

f) Apoyo técnico en seguimiento a identificacion de Hogares sin Acceso a energia eléctrica a nivel nacional
y el estado de los procesos de Evaluaciones Socicecondémicas de las areas identificadas

« Seguimiento con el Area de Electrificacion Rural de las comisiones realizadas para Informes de Evaluacion
Sociceconomica e ldentificacién de Hogares en relacién a proyectos de electrificacién rural, en las distintas
comunidades de los departamentos de Quiché, San Marcos, Huehuetenango e lzabal.

g) Apoyoe técnico en la elaboracion de base de Datos sobre expedientes en tramite que ingresan y egresan
del Vicedespacho del area energética

+ Elaboracion y actualizacion de 15 expedientes que ingresan de Secretarla General para firma del sefior
Viceministro en relacién a providencias de recursos de revocatoria y diligencias para mejor resolver.

« Elaboracion y actualizacion de base de datos de 10 oficios que egresan del Vicedespacho para Despacho
Supericr, ofras unidades, dependencias internas, externas, enire otras.

« Elaboracion y actualizacion de base de datos de 8 hojas de tramite que egresan del Vicedespacho en relaciéon a
requerimientos de informacion, designaciones. atencion a reuniones por parte del Director y Subdirector de la
Direccion General de Energia, entre otras.

h) Apoyo técnico en la realizacién de material impreso, digital y de imagen del Vicedespacho encargado del
Area Energética :

» Folocopia de 10 oficios que egresaron y 10 que ingresaron al Vicedespacho, asf como el escaner de los mismos
para su posterior archivo.

+ Fotocopia de 8 hojas de tramite que egresan del Vicedespacho, asi como el escaner de las mismas para su
posterior archivo.

+ Digitalizacién de correos provenientes de soliciiudes de Despacho Superior, MINECO, Alcaldias, La Coves,
Invitaciones, entre otras.

« Digitalizacién de circulares y oficios provenientes de OLADE y CRIE

« Digitalizacion de oficios, circulares y memorandums de otros departamentos que pertenecen a la Direccion
General de Energla con motivo de mantener informado de acuerdo a {as acclones realizadas en los distintos
departamentos en el actuar de dicha Direccion

+ Digitalizacion de oficios, hojas de tramite, memorandums, circulares, acuerdos ministeriales de Despacho
Superior para su posterior archivo.,

i) Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacion y archivo de documentacion del
Vicedespacho encargado del Area Energética

s Ingreso, Digitalizacion y archivo de hojas de framite, oficios, circulares, memorandums, acuerdos ministeriales,
notas de alcaldias, y toda documentacién que ingresa y egresa del Vicedespacho encargado del Area
Energética,

i} Apoyo técnico en ofras actividades que el Vicedespacho encargado del Area Energética disponga en
funcién de sus objetivos y pricridades

Realizacion de 30 fotocopias para la Direccidn General de Energla en relaciéon a hojas de tramite que se
realizan, oficios, circulares, memorandums, entre otros.

Realizacion de 25 oficios dirigidos a la Unidad de Asesoria Jurfdica y Secretarfa General del MEM en relacion a
MP’s recibidas por robos de energla eléctrica y requerimientos de informacion

Realizacién de 25 hojas de tramite dirigidas al departamento de Gestidén Legal de la Direccién General de
Energia en relacién a MP’s recibidas por roboes de energia eléctrica y requerimientos de informacién.

Realizacion de 3 presentaciones conjuntas semanales de las actividades desempefiadas por los departamentos
que conforman la Direccion General de Energia,

-
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_» Realizacién de 3 oficios semanales en relacidén a solicitud de vehiculos para comisiones realizadas por los
departamentos de Proteccion y Seguridad Radiolégica y la Electrificacion Rural.

» Actualizacién de la base de datos del Vaciado de Alcaldes, y su debido seguimiento y cumplimiento en relacién
a los compromisos adquiridos por parte de la Direccion General de Energia en la Segunda Gira Presidencial con
los alcaldes, realizando llamadas y correos con cada alcaldia que se adquirid compromiso para dar el debido
seguimiento a lo solicitado.,

« Realizacion del pedido mensual a bodega en relacién a los insumos proporcionados para el Vicedespacho de
Energia asl como de la Direccion General de Energia.

+ Realizacion del pedido mensual de mascarillas para los colaboradores del Vicedespacho encargado del Area
Energética y de la Direccidn General de Energia.

» Actualizacién del Area Energética en la Pagina Web del Ministerio de Energia y Minas relacionada a Planes y
Politicas, Electrificacidn Rural, entre otras con ayuda del departamento de Comunicacion Social del Ministerio de
Energia y Minas.

k) Apoyo técnico en seguimiento a respuesta de solicitudes internas realizadas por el Vicedespacho
encargado del Area Energética

» Seguimiento a los requerimientos de informacion a través de hojas de tramite, que cumplen con plazos
establecidos para el cumplimientos de solicitudes de informacidn ingresadas por distintas dependencias, asi
como las distintas designaciones para participar en actividades de diversa ndole, tales como talleres,
capacitaciones al interior y exterior, entre otras,

Paaina 3 de 4 del informe Mensual 881 correspondiente al mes de sentiemhre del 2022 | Sistema de Gestion de Coniratacion



Atentamente,
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