Factura Pequeio Contribuyente

MARIA FERNANDA, TOLEDO LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 114978360 883F75C0-13E6-4919-8BF6-RIDDB2B364A6
37 AVENIDA, 1-32, COLONIA TOLEDO, ZONA 11, GUATEMALA Serte: 883F75C0 Numero de DTE: 333859087
37 AVENIDA 1-32 COLONIA TOLEDO, zona 11, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha vy hora de emision: 30-sep-2022 15:43:12
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion; 19-sep-2022 16:43:12

Moneda: GTQ

| #No | B/S  Cantidad’ Descripcion Precio/Valor . Descuentos (Q} Otros ' Total {Q) Impuestos :
‘ ’ unitario {(Q) . - Descuentos{Q) : :

| H . : P i

t  ISevicio | | |PorServicios TECNICOS, | 3,000.00] 0.00, 0.00" 3,000.00" |

‘ i i prestados al Ministerio de i : ; i
} ; :Energfa y Minas, en ia i : i
i | I DIRECCION GENERAL DE | i :

| ] {HIDROCARBURQS, del | ;
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: | H 'segiin coatrato nlimero | |
i 1 i (MEM-508-2022). | |

TOTALES: | 0.00 0.00 3,000,006

i* No penera derecho a crédito fiscal
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Guatemala, 30 de septiembre de 2022

ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director Temporal de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nidmero
MEM-508-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 19 al 30 de septiembre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en la atencion al cliente via telefénica (sobre el proceso de los expedientes)
¢ Apoyo téchico a cinco clientes con respecto a los procesos administrativos de los expedientes.

c) Apoyo técnico en el envio de expedientes a la Direccidén General de Hidrocarburos para que emitan
sanciones por incumpiimientos

+ Apoyo tecnico ern el envio de treinta expedientes a la Direccién General de Hidrocarburos para autorizacion y
firma de los proyectos de rescliucion elaborados.

d) Apoyo técnico en la actualizacion de informacion relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petroleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comerclalizacién de Hidrocarburos

+ Apoyo técnico en la elaboracién de una certificacion para dar respuesta a una solicitud del Ministerio Publico.
e) Apoyo técnico en el analisis de expedientes para la emision de dictamenes técnicos

+ Apoyo técnico en la elaboracién de un oficio para la Direccion General de Hidrocarburos.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» Apoyo técnico en la elaboracién de veintitrés remisiones para notificar cada resolucidn que implique
modificacion a las bases de datos del Registro de Empresas de la Direccion General de Hidrocarburos.

g) Apoyo técnico en la distribucidn de expedientes dentro de la institucion
+ Apoyo técnico en resolver ocho expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, dentro de los cuales se
elabeoraron proyectos de resclucion de licencia de operacion, instalacién o modificacion, de cualquiera de las

actividades de la cadena de comercializacion de hidrocarburos, asi como resoluciones que contienen
requerimiento de requisitos técnicos o legales y hojas de tramite de traslado a otros departamentos.
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. Aténtamente,

Marla Fernanda Toledo Lépez
DPi No. (3615628880101)

Aprobado
ing. Hugo Israel Guerra Escobar
. Diréctor Temporal de Hidrocarburos
" Direccién General de Hidrocarburos

N _j Ministerio de Energla y Minas

o e L L e - \ e )"]‘
Vo.Bo.Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
~ Viceministro de Desarrollo Sostenible
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