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Que de conformidad con fo establecido en los articulos 30 y 31 de la Constitucion Polifica de la Repiblica, es necesario cumpiir con las Asz
garantias fundamentales del derecho aa informaci6n pablica de los actos de la administracion del Estado, asi como el derecho dé toda : nov
persona, a conocer lo que de ella conste en-archivos y registros estatales; y en atencion  ello, ef Ministerio de Energfay Minas, en ubi
cumplimiento @ la Ley de Acceso a la Informacion Piiblica; por medio de los responsables de los archivas que fo conforman, de forma ‘de
conjuntan emiten el siguients:
INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y.FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE Ast
INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES AL ARCHIVO
= Po¢
Funcionamiento : .
I Ministerio e Energla'y Minas, cuenta con un fondo documental en cada una de las Direcciones y Unidades que lo conforman, o
quienes son los responsables del manejo de un archivo de gestion, para el efercicio de sus funciones. ;i‘f_'
Finalidad del archivo ?
Mantener los docimentos que se ufilizan en las diferentes Direcciones y Unidades, de forma ordenada y de facil acceso, asi también
preservarios para evitar su deterioro; garantizando el acceso inmedialo, el resquardo organizado y clasificado para la administracion :
eficiente de fa documentacion recibida, faciitando fa consulta al pblico en general, por medio de fa Unidad de Acceso ala Informacion (25
Piiblica. s
Sistema de Registro : =
Los sistemas de registro utilizados por fas diferentes Direcciones y. Unidades, son: a) por fecha cronolégica; b) por asunto; y c tipo de
documento, en forma impresa.y para algunos documentos en forma digital. g
Categorias de informacion : :
La nformaci6n contenida en los archivos det Ministerio de Energia y Minas, es plblica, saive fas excepciones contempladas en la Ley
de Acceso a la Informacion Pblica. : SES
Procedimiento y facilidades de acceso a los archivos
Lainformacion puede ser solicitada a través de fa Unidad de Informacion Piblica del Ministerio de Energia y Minas, en forma verbal o
por escrito en el modulo de acceso a a Informacion Pdbiica, en Diagonal 17, 29-78, zona 11, y en forma electronica a ravés del E-mail:
infopublica@mem.qob gt o informacionpublica@mem gob.gt
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