Factura Pequeno Contribuyente

CANDIDA GEGILIA, TINTI CASTELLANOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 80926088 87CG2CDF7-8225-4815-90EF-B1FD352BACS1
LICENCIADA CANDIDA CECILIA TINTI CASTELLANOS Serle: 87C2CDFT Namero de DTE; 2088787733
10 CALLE 6-48 zona 9, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-o0at-2022 11:27:48
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-oct-2022 11:27:48
Moneda: GTQ
[ #Na | B/S Cantidad’ Descripcion . Precio/Valor Descuentos (Q} Otros ' Total {Q) ' Impuestos
: : ; ' unitarie (Q) . Descuentos{QQ) ‘
1 Servicio H Por Servicios Profesionales 9,354.84 0.00 0.00 9,354.84

prestados al Minislerio de
Energia y Minas en fa Unidad
de Asesorfa Juridica det
Despacho Superior, del
03/£0/2022 al 31/10/2022,
seglin contrate nimero MEM-
520-2022,

\
Individuales en General ‘
\
|
|

TOTALES: | 0.00 0.00 9,354.84°

! .
i* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Jafertiniclad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

A Y
Vicorniniste de Dasarrolio bostnn_lmu
Mirlereiid de Enargia y Minas

“Conftribuyendo por el pais que todos queremos”



e i
Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medlo?e dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-520-2022/ celebrado entre ei Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONAL!:(S INDIVIDUALES EN GENERAL/baJo el renglén 028, en la UNIDAD DE ASESORiA JURIDICA,
me permito presentar el informe-Mensual de actividades desarrolladas en el periodo def 037al 31 ‘de octubre del
afio 2022 . <

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Emitir anélisis, providencias, dictdmenes y opiniones legales que fueren solicitados a la Unidad de
Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas

» Providencia 218-2022, Despacho Superior con hoja de tramite DSMEM 1097/22 de fecha 26 de septiembre de
2022, gque traslada oficio de fecha 21 de septiembre de 2022 del Juzgado Décimo Cuarto de Primera Instancia
del Ramo Civil de Guatemala, relativo a embargo precautorio sobre la credencial de exportacién EXPORT-NT-
009-2022 dentro del proceso ejecutivo 01164-2022-01120.

« Providencia 225-2022, Secretaria General traslada oficio de la Procuradurfa General de la Nacidn que solicita se
nombre notario notificador dentro del proceso Econémico Coactive 01052-2019-00679 en contra del sefior Luis
Fernando Ortiz Valenzuela.

» Providencia 226-2022, Secretarfa General traslada oficio de la Procuraduria General de la Nacion gue solicita se
nombre notario notificador dentro del proceso Econémico Coactivo 01053-2018-00611 en contra de la entidad
Petro Energy, Sociedad Andnima,

« Providencia 228-2022, Secretarfa General traslada oficio de la Procuraduria General de la Nacion que solicita
direccion o lugar para que el notatio notificador David Eugenic de Paz Negreros, se le haga saber el cargo
recaido dentro del procesa econdmico coactivo 01053-2018-00564,

¢) Revisar y analizar documentos que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica, asi como folios, correcta
impresién, reproduccién, ortografia y redaccion en Ia elaboracién de documentos que se generan dentro de
la Unidad de Asesoria Juridica, que le sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

» Se reviso un total de 30 expedientes provenientes de Secretaria General y demas dependencias del Ministerio
de Energla y Minas, realizando la asignacion correspondiente para su analisis a los abogados asignados en la
Unidad de Asesorfa Juridica.

d) Apoyar en recepcibén, elaboracion, revision, entrega y reproduccién fisica o digital y escaneo de los
documentos que se tramitan

+ Se escaneo los distintos dictdmenes emitidos por la Unidad de Asesoria Juridica para su respectivo control y
archivo: dictdmenes del 594 al 662 del afio 2022,

» Se escaneo las distintas providencias emitidas por la Unidad de Asesorfa Juridica para su respectivo control y
archivo: providencias de la 195 a la 228 del afio 2022, .

o

Paaina 1 de 3 del informe Mensual 1144 corresnondiente al mes de octubre del 2022 | Sistema de Gestion de Contratacion



* Se escaneo los distintos oficies emitidos por la Unidad de Asesor(a Juridica para su respectivo control y archivo;
806 al 872 del afio 2022.

+ Asi como, se escaneo la decumentacién de los expedientes administrativos que deba quedar soporte en los
dictdmenes y providencias emitidos por la Unidad de Asesoria Juridica.

e) Realizar y apoyar en la revisién de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucién del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

* Se anotd, registro y tabulo un total de 30 expedientes, asl como, se realizé revision de proyectos de dictamenes,
providencias y oficios; especificamente, folios y fecha, asl como también se realizo la designacién de nimero de
correlativo a dictdmenes y providencias para su impresién final y salida a las distintas dependencias del
Ministerio de Energia y Minas.

f) Apoyar en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Asesoria
Juridica

* Se realiz6 actualizacién de los listados de archivo de control de expedientes que ingresan a la Unidad de
Asesoria Juridica, y elaboracién de reporte de control de expedientes, as!/ como, actualizacion de hojas de
tramite asignadas por la Unidad.

g) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales

+ Elaboracion de Memorando Intermo UAJ-13-2022, para el personal (011) y confratistas (029) asignados a la
Unidad de Asesorfa Juridica.

* Revisién de bases de dictamenes de los afio 2010, 2011 y 2011 elaborados por ia Unidad de Asesoria Jurfdica.

» Elaboracién de oficios para traslado de informacién y comunicacion interna o superior con el Jefe de Ia Unidad,
siendo estos: 912, 926, 930, 931, 934, 940 al 950, 952, 953, 961, 962, 966.

5 Y
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Atentamente,

£
oS

DPI No. (2100545060101)

e

Aprobado’ T A RNER G
Lic. Marco Estuards Ofdofiez Gardla
Unidad de AseserﬁJuridica

Ministerio de Energia y Minas

e

Lie, Marco Estuardo Qrdofiez Garcla
Jefe Unidad de Asesorfa Juridica
Ministerio de Energlay Minas

L

fael Perez R
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