Faciura
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BIVIAN IRENE, AZURDIA LOPEZ DE GARGIA

NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 43356286 TRCOF89S-D063-4708-83A4-LCOBNCYZE0FE
SERVICIHIS AZURDIA Soyle: 79C0FE99 Ndmero de DTE: 34958118598
15 AVENIDA Bl FRUTAL 7-53 CONDOMINIO RESIDERCIAL COLINAS Nuners Asceso.
DEL PARAISO 2, 2o na 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA ~ )
MNIT Receplor; 3377938 Fecha y hora de emision: 31-oct-2022 11:30:24
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerdificacién: 12-o01-2022 11:30:24
Moneda: GTQ
#iNo BfS  Contidad Deseripsion Precio/Valor Descuentos {Q) Olros Total (Q} Immpuestos
; unitario (Q} Descuentos(Q}
3
| Servicio 1 Por Servicjos Profesivnales 9.,354.84 0.00 .00 9,354.84 va 1,002 3042486
Individuates cn General]
presados al Ministerio de
Huergin y Minas, en;
Unidad de Comuniciciobn  *
Sociﬂ!{dcl,Dcspzf\cho’Su rior,/
del 03/10/2022 al 31710, 2022,
segin conlrate nitmere MEM-
543-2022. L
TOTALES: 0.00 0.00 9,3'34.84 WA 102 304386
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Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Ministro: "

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-543-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el , me permito presentar el informe ™
Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 03 4l 31 de octubre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Minisferio, para los procedimientos de controf interno

b} Asistencia a la Unidad de Comunicacién Social

¢ Brindar asistencia a la coordinacién de la Unidad de Comunicacién Soaial,
= Apoyo con la atencion a los usuarios internos y externos que se presentan a la Unidad.
e Apoyo con el monitoreo de las redes sociales del Ministerio {Twitter, Facebook, Instagram y Tik tok).

¢} Enlace asistencial con Viceministerios y Direcciones para conocer las actividades semanales que
desarrollaran las Autoridades

< Brindar apoyo y atender las solicitudes que los viceministros y directores requieran por medio de sus asistentes.
e Brindar apoyo técnico para la elaboracién del Tercer Informe de Gobierno, segun instrucciones recibidas por la
Secretaria General de Planificacion y Programacién de la Prosidencia -SEGEPLAN-.

d} Actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales

= Archivar de monitoreo de medios de comunicacion por fechas, de lo mas antiguo a lo mas reciente, clasificados
segun tipo de medio (televisivo, radial o escrito).

e} Asesorar en el montaje y logistica para la realizaciéon de eventos y actividades de comunicacion y
relaciones publicas organizadas por el Ministerio

= Apoyar con la elaboracion de la lista de invitados, agenda, acrilicos, seleccién dei lugar donde se realiza ia
aclividad, colocacién de banderas, montaje seglin evento, entre otros,
» Llevar un control actualizado de eventos internos y externos.

f) Velar para que el material de imagen esté en éptimas condiciones (banderas, acrilicos, entre otros)
« Apoyar para que las banderas estan siempre limpias y planchadas y si por desgaste ya no pueden ufilizarse,
requerir apoyo para la adquisicion de nuevas banderas,

 Velar porque contemos con suficientes acrilicos, no quebrados, no Opacos y ser responsable dsl buen uso de
fos mismos.
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g) Equipo audiovisual y sonido, renta de mobiliario y equipo, entre otros y de sectores involucrados con ef
Ministerio de Energia y Minas

¢ Apoyar en la aclualizacion de la base de datos de los diferentes sectares (publico y privado), gremiales y de las
entidades pablicas de gobierno internas y externas con las cuales el Ministerio tiene relacion para estar

actualizados, por medio de Hamadas telefonicas para obtener correo electronico, teléfono y nombre de sus
autoridades.
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Atentamente,

Bivian iremég"A

——

C LA AL
Lic. Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas

L8Gar Phroxg
Viceministro do Dusarrailo Sostentblo
Mirigzoro qa Enargia y Mings
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