Factura Pequeino Contribuyente

SANDRA MARIA, PORRAS bﬁzRNANDEz DE FAJARDO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8623221 E1D166D8-11C5-4806-A65C-3CCETI567E40
SANDRAMARIA PORRAS HERNANDEZ Serle: E1D166D8 Niimero de DTE: 298141702
11 AVENIDA C 22.04 CONDOMINIO ALAMEDAS DE SAN GABRIEL, Numero Acceso:
zona 2, Guatemala, GUATEMALA .

NIT Receptor: 3377938 7 Fecha y hora de emision: 31%06t-2022 10:33:54
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacldn: 13-0ct-2022 §0:33:54

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad: Descripcion . Precio/Valor . Descuentos () | Otros Taotat (Q) Impuestos i
: . unitario {Q) ! © Descuentos{QQ) :
1 |Servicio Lo Por servicios téenicos: 5,612.90 0.00 0.00 5,612.90
|

| prestados al Ministetio de
Energia y lyIinas, ¢ la
secretaria general del

l | Despacho Superigr, del

| |(3/10/2022) a3 1/10/202&),

|

!

{segiin contrato MEM-563-
2022 -~

TOTALES: | 0.00° 0.00 5612090

}* No genera derecha a crédito fiscal |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

e

SECRETARIA
GENERAL

o _ GENERAL
o .

Lt i M B Claheds de ey
SRCRTTARTA GENERAL

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



_ “
Guatemala, 31 de altubre de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Jefe de Unidad

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable’Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-563-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS °
TECNICOS bajo el renglén 029, en el SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en ef perfodo del 03 al 31 de octubre del afio 2022

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la organizacién de expedientes antiguos que sean tramitados en Secretaria General y
que deban conservarse por ésta Gitima

+ Organizacion de documentos: Convnios, Manuales, Acuerdos Mnisteriales, entre otros.
+ Recepcidn y resguardo de Reformas a Acuerdos, Convenios.

c¢) Brindar apoyo para el Andlisis en la creacion de inventario de expedientes, y libros a cargo de Secretaria
General en afios anteriores

» Registro de Acuerdos Gubernativos.
« Registro de Convenios.

d) Apoyo técnico en la entrega de documentos a cargo de Secretaria General

» Blisqueda, ubicacion y entrega de Resoluciones, Acuerdos, Notas de entrega, segun requerimiento de
Secretaria General,

e) Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

« Escaneo de Acueros Gubernativos para su rsguarde en Archivo.

+ Digitalizacion de los siguientes expedintes y documentos; DAU 211-2019, DGH-917-2016, GRC-208-2017,
GFN-8-2018 ,DGN-388-2019 ,DAU-73-2018 , GRC-154-2017 , DAU-288-2020, DAU-384-202C, VILLANUEVA,
SAMBORO S.A, , APOYO SOCIAL GAS, DAU-2316-2019, DGH-INF-IMOE-000006-2021, GF-85-2005, AM-322-
018, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, AM-26-2021, NORMATIVA PARA OTORGAMIENTO DE
CREDENCIALES, DAU-17-2019 (URGENTE ENTRO EL 14), DFCP-130-2018, GNF-91-2018, GFN-194-2018,
APOYO SOCIAL GAS PROPANO, GFN-11-2018 , DAU-203-2019, DAU-294-2019, DAU-169-2019, DFCP-114-
2019, DNSP-87-2019, AM-133-2020, AM-26-2021, AM-311-2019, AM-390-2018, AM-291-2019, AM-65-2020,
AM-262-2021, AM-287-2020, AM-137-2021, AM-156-2022, AM-164-20, AM-194-2022, A.GUB. 141-2018,
DFCP-128-2018, DNSP-98-2019, DAU-63-2018, GRC-207-2017, DAU-354-2019, DAU-407-2019, DFCP-11-
2019, DFCP-100-2018, DAU-245-2020, DAU-10-2019, DAU-7-2020, GRC-150-2017, DAU-52-2019, 1654-2022,
DRCS-69-2015, DFCP-148-2019, GRC-77-2014, DAU-155-2019
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Atentamente,

Sandra Maria Porra/g«’Hernandez De Fajardo
DPI No. (/242’!353820101)

Aprobado
Licda. Rita Marfa Bueso -Castane
Secretaria Géneral

Ministerio de Energia y Minas
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Vlcemlnlstro de Desarrolio Sostenibl
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