Factura Pequeno Contribuyente

MARCO ANTONIO, ORDOREZ LOPEZ
Nit Emisor: 81176295
MARCO ANTONIO ORDORNEZ LOPEZ

CANTON SAN MARTIN 7.0 zona 0, San Pedro Sacatepequez,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377636
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3EB8918C5-AA37-4901-9804-0E9BO74EEGGY
Serie: 3E8918C5 Numero de DTE: 2855749889
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-00t-2022 09:33:50
Fecha y hora de certificacién: 14-0ct-2022 09:33:50
Moneada: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q} Impuestos
: uzitario (Q) Descuentos(Q) _ i
1 Servicio | |  {Porservicios Téénicos = | 5,612.90 0.001 0.00] 5,612,901 E
1 ! ; sprestados al Ministeriode | i | § '
; : {Energfa y Minas en Ia Unidad ; : i ; i
| ; ide Asesoria Juridica del i i i ! I
| i : EDe§pa?1o Superior dg} 5 i | f
: ‘ 1(03/10/2022 a1 31/10/2022) | r
\ i ! {segln contrato ndimero MEM- | ‘ ;
i 1 1 5732022, ! ; ; i i ;
TOTALES: 0.00 0.00 5,612.90
! * No genera derecho a crédite fiscal :
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
(#
SR
/ 6‘\0‘\) o hNg fl";}}\?
o /S )
; ’ . Z
icon s Dasif Crtamibln 7T e g
. -'\:é;i‘ii?smﬁn (;[. D:T}ﬁ‘r:i rulle a().stu‘ruE)Iu - ; UMIDADOF 2
Lerles o Eerife y Minas : 3 5 E1 0 AsEseRlA URDICA B
""" i A ¥ LT
Ve | (NP A 2&,
Ay G
T EMALINL

He.Diveagatinrdo Ordofion Guicfs
JotzAlnidad de Asesoria Turidica
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de octubre de 2022

L.icenciado

Marco Estuardo Ordofiez Garcia
Jefe de Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado: /

Por este medio rne dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Confrato Nimero |
MEM- 573-2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DB ASESORJA JUR[DICA me permlto presentar el informe *

Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 03°al 31 de octubre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

+ Se anotd y se hizo registro de notificaciones judiciales que se recibieron en la Unidad de Asesoria Juridica en
los registros correspondientes y se asignd y trasladé a los abogados conjuntamente con el expediente judicial al
cual corresponde cada notificacién.

c) Elaborar y presentar informes y graficas sobre el estado de los documentos, tramites, procesos
administrativos y judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica

+ Se elabord informe actualizados confeniendo listados de todos los expedientes judiciales que han sido
asignados a cada abogado litigante de la Unidad de Asescria Juridica.

d) Procurar y diligenciar el tramite internc dentro del Ministerio de Energfa y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» Se brind6 apoyo en la entrega de documentos a Secretarla General, Recursos Humanos, Direccién General de
Energia y a la Unidad de Administracicn Financiera.

e) Asistir a su jefe inmediato en el proceso relacionado con la procuracion de los expedientes en la via
judicial y constitucional, en ia remisién de expedientes a la Procuraduria General de la Nacion y gestion de
los expedientes ante otros drganos estatales respecto a asuntos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

» Se brindd apoyo en la remision de expedientes a la Procuraduria General de la Nocién.

f) Apoyo técnico en la entrega documentos y expedientes, realizando tareas de procuracién en instituciones
publicas y privadas

« Se brindé apoyo en la entrega de memoriales en la sala primera, sala quinta y sala sexta.

d) Apoyar en el analisis técnico, recepcion, elaboracion, revision, traslado, entrega y reproduccion fiswa 0
digital y escaneo de los documentos gque se tramitan ;
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* se brindd apoyo en el traslado de los expedientes que se encuentran en el archivo de la Unidad de Asesorfa
Juridica que se encuentra en zona 12 a la oficina de la Unidad de Asesorfa Juridica de zona 11 por haberse
recibido notificaciones de los mismos,

+ Reproduccién de coplas de dictdmenes para agregar a los expedientes nuevos judiciales,

h) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica va sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministerio

* Se procedié a archivar notificaciones y memoriales a los expedientes judiciales.

» Se procedié a actualizar el archivo digital interno de ia Unidad de Asesoria Juridica, anotando el estado de los
expedientes.

+ Se realizd la anotacién de nuevos expediente judiciales en el archivo digital interno de la Unidad de Asesoria
Jur(dica,

* Se procedié a regresar y ordenar los expedientes judiciales al archivo fisico de la unidad dee Asesor(a jurldica
situado en zona 12.

i) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe inmediato

+ Se brind6 apoyo en el traslado de de mobiliario al archivo fisico de |a Unidad de Asesor(a Juridica de zona 12
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. Atentamente,

G4
Mérco Anfonlo Ordonez Lopez
DPI No. (2352682320408)

o FNERG »
Unldad de Asesoria Juridica

Ministerio de Energfa y Minas [ \““D

E SOR «'\-__ o

Liz, Blares Fstuardo Ordofior Garela
Jufe Unidad de Asesoria Jwidica
Ministerio de Energia y Minas

Vlcemmlstro de Desarrollo Soste Ib\e
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