Factura Pequenio Contribuyente

ANDREA SARAL CARIAS HERNANDEZ NUMERG DE AUTORIZACION:

NIt Emisor: 87932407 . TFC2923B-96F1-4300-BF6B-ECF45888RBBE2
ANDREA SARAI CARIAS HERNANDEZ Serie: 7FC2923B Nimero de DTE: 2532393836
1 AVENIDA C 3-68 COLONIA BELEN, zona 7, Mixco, GUATEMALA Numero Acceso:

NIT Receplor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2022 £8:41:19
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 13-061-2022 £8:41:19
Maoneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
ugsilario (Q}) Descuentos(Q)
| Servicio | Por Servicios Técnicos, 5,612.90 0.00 0.60 5,612.90

prestades ai Ministerio de
Energin y Minas, en la
Unidad de Informacién
Piblica dei Despacho
Superior, del (03/10/2022) al
(31710/2022) segiin contrato
niémero (MEM- 575- 2022).

TOTALES: 0.00 0,00 5,612.80

* No genera derecho a crédilo fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



. ' Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciada

Sarat Pedro Peléez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Pliblica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:
Por este medio me dirijo a usted con el prop6sito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-575-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en el, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
pericdo del 03 al 31 de octubre del afio 2022.

Se detallan Actividades a continuacion:

a} El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo en la recepcion de documentos y archivos para la publicacion en el Link de informacion plblica de
oficio

+ Apoyo técnico en la recepcion de documentos y revision de los mismos
¢) Apoyo técnico en el tramite externo de expedientes
» Se ha brindado el apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacion Publica dandole tramite externo a los
expedientes, mismo que corresponde en dar respuesta al requerimiento a los usuarios externos por los medios
de comunicacion establecidos
d} Apoyo en el registro del ingreso y tramite de las solicitudes
» Se ha brindado el apoyo a ta Jefatura de la Unidad de Informacion Puablica referente al analisis y recepcion de
documentos que se gestionan tanto por usuarios externos, como de la comunicacion de las distintas Direcciones
y/o Unidades de Apoyo del Ministerio,

e) Apoyo en la informacion del estado en que se encuentran los expedientes

» Se ha brindado el apoyo técnico dandole seguimiento a los requerimientos con la finalidad de que se cumpla
con los tiempos establecidos en fa Ley, por lo que se establece la comunicacion via electronica o por escrito.

f) Apoyo técnico en {a reproduccién de los documentos que se tramitan
¢ Se ha brindado e apoyo técnico a la jefatura de la Unidad de Informacién Publica, al momento de la recepcion de
los distintos requerimientos a nivel interno o externo, reproduciendo los mismos para ser anexados a los distintos

requerimientos que se hagan a las direcciones y/o unidades de apoyo

g) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales de la Unidad de Informacion Pablica
del presente afio y aifios anteriores

« Unidad de Informacion Publica, tanto fisico como digital, con el objeto de optimizar los recursos y facilitar la
localizacién de toda la documentaclon que se gestiona en la Unidad.
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h) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por las Autoridades Superiores

» Apoyo Técnico en todas las actividades designadas y en temas de sinasig.

Atentamente,

/I .
N

d) ‘earSaral Ca

J ria)s Hernandez
Pl No. (2680980420108)

A

t s ‘.’&s + i
4 k 4 3 H g’
. J}J Ve B LAY
| Y !

Aprobado N
Licda. Sarai Pedro Peidez

Unidad de Informacion Piblica
Ministerio de Energia y Minas
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