Factura Pequeno Contribuyente

Ve
IVANIA MASSIEL, BARILLA/S BRAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 47325496 7818D743-9E4A~4200-BF07-A0D300C96EGS
IVANIA MASSIEL BARILLAS BRAN Serle: 7818D743 Numero de DTE: 2655666688
1 CALLE 3-19 RESIDENCIAL ALTOS DE BARCENAS 2, zona 3, Villa Numero Acceso:
Nueva, GUATEMA!J.A{ y ] ‘
NIT Receptor: 3377938 - Fecha y hora de emision: $1-0ct:2022 12:18:56 "
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS < Fecha y hora de certificacion: 13-oct-2022 00:18:56
Moneda: GTQ
E #No . B/S Cantidad Descripeion i Precio/Valor  Descuentos (Q) Otros ‘ Total (Q) Impuesios
| : ‘ . . unitarie (Q) i Descuentos(Q) :
t  [Sewvicio | 1 |PorServicios Técnicod, i 9,354.84 0.00 o.oo} 9,354.84|

|prestados al Ministerio de !

EEnergia y Minas,enla E '

EUnidad de Administracign ; i

{ Financiera del Despacha I [
Superior, del (03710/2622) al . i ;
(31/10/2022)/segiin conirato / ' i
nimiero MEM- 598-2022 | i ‘

| H
% TOTALES: 0.00 6.00

¢

7
9,354.84

E* No genera derecho a crédito fiscal I

Datos det certificador

Superintendencia de Administracion Tribuaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 ae octubre de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-598-2022,  celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la’prestacién de SERVICIOS’
TECNICOS ,bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMlNISTRAQION FINANCIERA, me permito. presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de octubre del afic 2022 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo Técnico en la atencién de las necesidades administrativas y financieras de las Bependencias que
conforman el Ministerio de Energia y Minas, gestionando ante el Area de Compras, las adquisiciones de
bienes y servicios de la Direccion General Administrativa, elaborando para el efecto el pedido o solicitud de
compra, el cual debera ser firmado por el funcionario solicitante y aprobado por la Directora General de la
Direccion General Administrativa

« Se apoyo en la busqueda de cadigo de insumo y renglon, que se adapte a los bienes o insumos requeridos por
las Unidades que corresponden a la Direccién General Administrativa, con el cbietivo de elaborar el pedido de
compra y/o solicitud de servicios.

» Se apoyd en la revision de los requerimientos, como especificaciones técnicas de la Unidad de Laboratorios
Técnicos, con el fin de que los pedidos para compra ylo solicitudes de servicios ileven la estructura
presupuestaria correcta.

+ Se apayd en el registro en base interna, para control del correlativo y para revision en el SICOIN, la ejecucion
del gasto.

c) Apoyo Técnico para que antes de trasladar al Area de Compras los pedidos o requerimientos de compras
deberan abocarse al Area de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria, asi como su
inciusién en el Plan Operativo Anual y Plan Anual de Compras cuando corresponda

* Se apoyé en el traslado para compra yfo solicitud de servicio, al encargado de presupuesto de la Unidad de
Administracién Financiera, para verificar la dispenibilidad presupuestaria, asi también el traslado del expediente
conformado a las partes solicitantes para gestionar firmas, para después trasladarlc a compras o a donde
corresponda para la adquisicion del bien y/o servicio.

« Se apoyé en la verificacion ante el area de presupuesto de la UDAF, para que los requetimientos de compra
solicitados por las Unidades Administrativas, cuenten con disponibilidad presupuestaria, si el caso fuere gue no
existe disponibilidad, se solicita que sea contemplada para modificacién presupuestaria, para que cuenten con
la disponibilidad necesaria y se realice |a ejecucién de gasto,

d) Apoyo Técnico para que, en el momento de realizar los pedidos o sclicitudes de compras, deberan
corroborar en el Area de Presupuesto, gue los insumos, programa, sub-producto y renglén presupuestario
que farman parte de la esfructura de una partida presupuestaria, sean los correctos

~+ Se apoyd en la verificacién de la estructura presupuestaria en el pedido de compra y/o solicitud de servicios,
/} 1/// para gque dicha estructura este bien aplicada en los programas y subproductos correctos, y se logre la gjecucion
LA
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raspectiva con éxito.

e) Apoyo Técnico en la gestién ante el Area de Presupuesto, la creacion de un insumo cuando el mismo no
exista en el Catdlogo de Insumos del Ministerio de Finanzas Publicas, dando el debido seguimiento y
acompafamiento hasta la creacion del mismo

+ Se apoyd en la busqueda de cddigo de insumo, v los que no se encuentra en el catalogo de insumos del
Ministerioc de Finanzas Publicas, se realizd la emision de la descripcién de los insumos, y se gestiond ante el
MINFIN con el fin de que sea creado el cadigo de insumo correspondiente.

f) Apoyo Técnico en la remisién de los requerimientos de adquisiciones de bienes y servicios al Area de
Compras para su adquisicion, cotizacidon y/o adjudicacion respetiva, lo que proceda

« Se apoyd en la emision de la justificacién en las facturas, documentos de recepcion y gestionar fas firmas
correspondiente de los solicitantes y los que auiorizan, para conformar el expediente y sea liquidade conforme
correctamente,

d) Apoyo Técnico en la gestion ante la Direccidon General Administrativa y la Unidad de Administracion
Financiera, de todos los requerimientos en materia administrativa y financiera de fa DGA

+ Se apoyo en el seguimiento y gestion ante la Direccion General Administrativa, las solicitudes correspondientes
requeridas, para que sean comprados los bienes y/o servicios.
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