Factura Pequefio Contribuyente

7 -
LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA NUMEROQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61936529 871BAL39-8D2D-4EF8-8D30-ETBAO085AA32
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: 871BAS39 Nitimero de DTE: 1563250424
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zana 12, Villa Nueva, GUATEMALA
NIT Receplor: 3377938 Fscha y hora de emislon: 3’(—0cl—2/022 1§37:O1
Nombre Receplor: MINISTERIO GE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora da certlificaclon: 14-001-2022 13:37:01
Maneda: GTQ
#No B/S  Contidad Descripeion Precio/Valor  * Descuentos (Q) Otros : Total {Q} Impuestos
- / unitario {Q) Descucntos(Q) :
1 Servicio ] ‘Por Servicios Técnicos, 6,548.39 0,60 0.00 6,548,39

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la

‘ Diregeion‘General
Adrhiniétrativa, del, /
(03/10/2022) al (31/10/2022)
seglin conteatle :mmem
{MEM-611-2022) *

TOTALES: 0.00 0.00. 6,548.39

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Confribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 El'é octubre de 2022 ‘

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Adminlstrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada;

Por este medio me dirfjo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-611-202__2," celebrado entre el Ministeric de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS™
TECNICOS ™ bajo.él renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
Informe Mensual de actividades desarrolladas en el perlodo del 03'al 31 de octubre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utillzar todas las herramientas
Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el cuadre en el Mddulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de
Bienes Inventariables provenientes de contratos

* Apoyo Técnico

¢) Apoyo técnico en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos
que se presentan rutinariamente

+ Apoyo Tecnico en la actualizacién de blenes de alza en la Tarjeta de Obed Herrera del Archivo de
Comercializacion de Hidrocarburos

= Apoyo Tecnico en la actualizacién de hienes de baja en la Tarjeta de Oscar Mardoqueo {llescas del area de
Informatica

+ Apoyo Tecnico en la actualizacion de bienes de baja en la Tarjeta de Pablo Enrigue Yaquian de Capacitacién

» Apoyo Técnico en la aclualizacidon de bienes de baja en la Tarjeta de Jaime Vinicio Bardales del Archivo de
Comercializacion de Hidrocarburos

» Apoyo Técnico en la actualizacién de bienes de baja en la Tarjeta de Heldy Yolanda Pirir de Capacitacion

» Apoyo Técnico en la aclualizacién de bienes de baja en la Tarjeta de Allyn Ireni Quintana del Vice Despacho de
la Direccién General de Energla

+ Apoyo Técnico en la aclualizaclon de bienes de alza en la Tarjeta de José Luis Castillo del 4rea de Dssarrolio
Energético de la Direcclon General de Energla

+ Apoyo Tecnico en la actualizacion de bienes de alza en la Tarjeta de Aura Yomila Mclina del drea de asesoria
de fa Direcelon General de Minerla

+ Apoyo Técnico en la aclualizacion de bienes de alza en la Tarjeta de Candida Cecilia Tinti del 4rea de asesoria
Jurldica del MEM

» Apoyo Técnicc en la actualizacion de blenes de alza en la Tarjeta de Marco Antonio Ordofiez del area de
asesoria Jurldica del MEM

» Apoyo Tecnico en la actualizacion de bienes de alza en la Tarjeta de Marco Estuardo Ordofiez del area de
asesorla Jurldica del MEM

+ Apoyo Técnico en la actualizacion de bienes de alza en la Tarjeta de Marta Pop del 4rea de asesoria Juridica
del MEM

+ Apoyo Tecnico en la actualizacién de bienes de alza en |a Tarjeta de Qliver Farley de Paz del area de Tesorerla
de UDAF

» Apoyo Tecnico en la actualizacion de blenes de alza en ia Tarjeta de Oliver Guillermo Xoy del area de Andlisis
Econdmico de la Direccion ds Hidrocarbures
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+ Apoyo Técnico en la actualizacion de bienes de alza en la Tarjeta de Pablo Natanael Garcia de Paz del area de
Analisis Econdmico de la Direccién de Hidrocarburos

» Apoyo Tecnico en la actuallzacidn de bienes de baja en la Tarjeta de Licda. Dlana Waleska Florentino Directora
General de la Direccién General Administrativa

d) Apoye técnico en el cuadre mensual de los bienes Inventariables entre el SICOIN WEB vy los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en la revisién de los blenes registrados en el SICOIN durante el mes contra el Libro de
Inventarios (verificar que los bienes se encuentren registrados en el libro y asignados a la tarjeta de
Responsabilidad de la persona para quien fue designado)

e) Apoyo técnico en el cuadre mensual de los blenes Inventariables entre el SICOIN WEB y los libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas

» Apoyo técnico en la revision de los bienes registrados en el SICOIN durante el mes contra el Libro de
fnventarios (verificar que los bienes se encuentren registrados en el libro y asignados a la tarjeta de
Responsabilidad de la persona para quien fue designado)

f) Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio de
Energia y Minas

+ Apoyo Técnico en la conformacion y revisién del expediente digital del Acia 3-2022de Legalizacion de traslado
de bienes para subirlo al sistema de SIGERBIM.

+ Apoyo Técnico en la conformacion y revisidn del expediente digital del Acta 4-2022de Legalizacién de traslado
de bienes para subirlo al sistema de SIGERBIM,

» Apoyo Técnico en la conformacion y revisidn del expediente digital del Acta 5-2022de Legalizacién de traslado
de bienes para subirlo al sistema de SIGERBIM.

» Apoyo Tecnico en la conformacion y revision del expediente digital del Acta 6-2022de Legalizacién de traslado
de bienes para subirlo al sistema de SIGERBIM.

» Apoyo Técnico en la conformacién y revisidn del expediente digital del Acta 7-2022de Legalizacién de traslado
de bienes para subirio al sistema de SIGERBIM.

d) Apoyo técnico en el levantado del inventario fisico de activo fijos y blenes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

+ Apoyo Téenlco

h) Apoyo técnico en el levantado de! inventario fisico de activo fijos y blenes fungibles del Ministerio de
Energia y Minas

¢ Apoyo Téchico
i} Apoyo y seguimiento técnico a donaciones en especies recibidas por este Ministerio
« Apoyo Téchico
i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direcclén General Administrativa
« Apoyo tecnico en la recepcion de los diferentes documentos que Ingresan al area de inventarios de este
Ministerio

» Apoyo técnico en la recepcion de las diferentes solicitudes recibidas por correo electrénico que ingresan al 4rea
de Inventarios de este Ministerio

* Apoyo técnico en la coordinacién de llamadas que se realizan a distintas instituciones y empresas con motivos
de gestiones del drea de inventarias
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» Apoyo técnico en la redaccion de oficios emitidos a las diferentes areas e instituciones con las que tiene relacion
el area de Inventarios de este Ministerio

» Apoyo Tecnico en el acompafiamiento al Licenciado designado por la Contraloria General de Cuentas para la
revision fsica de los diferentes bienes solicitados

» Apoyo técnico en la coordinacion de actividades rutinarias concernientes at drea de Inventarios
 Apoyo téenico en la coordinacion de llamadas a los proveedores para reclamos de garantia

k) Apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de bienes para la conformacion de pagos

» Apoyo técnico en la redaccion de las distintas certificaciones para los bienes de ingreso adquiridos durante ei
mes en curso

» Apoyo técnico en la redaccién de certificacidn de inveniarios de los distintos bienes para conformacién de
expedientes de pago.

* Apoyo técnico en ja redaccion de la certificacldn de Inventarios de los bienes que conforman el acta 3-2022 de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

*» Apoyo tecnico en la redaccion de ia certificacion de inventarios de los blenes que conforman el acta 4-2022 de
legalizacion de bienes del programa Euro Solar

*» Apoyo técnico en la redaccidn de la certificacién de inventarios de los blenes que conforman el acta 5-2022 de
legalizacién de bienes del programa Euro Solar

*+ Apoyo técnico en la redaccidn de la certificacion de inventarios de los blenes que conforman el acta 6-2022 de
tegalizacion de bienes del programa Euro Solar

* Apoyo tecnico en la redaccién de la certificacion de inventarios de los blenes que conforman el acta 7-2022 de
legalizacidn de bienes del programa Euro Solar

I) Apoyo técnico en la redaccién de solvenclas de bienes a personal delf Ministerio de Energia y Minas

» Apoyo Técnico
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Atentamente,

Lilian Marleny) GutierrezEstrada
DPI No. (17{3782515(\\101)

Vo.Bo.Lic.Wagner Notbertg Bef Agtiila Corva
Jefe del Departamento, de nventarios
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Direccién General Administrativa
Ministeric de Energla y Minas
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