Factura Pequeino Contribuyente

MARIANELA, CALDERON BOLANQS NUIMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 37126474 : 2C383BCG6-1ACE-4C3D-BA4S-0870ATAS8049

MARIANELA CALDERON BOLANOS Serie; 2C383BCSE Ndmero de DTE: 449137725

0 CALLE 30-687 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 31-oc§ 2022 11 :44:41

Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13- 0et-202271:44:42
Moneda: GTQ

| #No | B/ Cant;dad Descripeion . Precio/Valor Descuentos () : Otros , Total (Q) : [mpuestos

; : 1 i unitario (Q) i Descuentos(Q)

i i i Servicio : 1 ‘ i Por Servicios Técnicos i 6,548.39: 0.00 0.00! 6,548.39i

! : | plestados al Ministerio de | : ! I

i : | i Energia y Minas,en la | ! : |

) 1 {Direccién General j ! i

| i i { Administrativa, del < I f | !

i : | 5(03,'&0/2022) al (31/10/2022)7 | ! ‘ i

i . i ;scgun mimetro de contrato i J ‘ I

! ! i {MEM-613-2022. ~ i ! ;

. TOTALES: | 0.00! 0.001? 6,543.39é

P No genera dereclio a crédito fiscal

Datos del certificadar

Superintendencia de Administracion Tributariz NIT: 16693949
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Directora Gegfal”
Piraccion General Acfhinistrativa

Ninisterio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”




Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciada

Diana Waleska Fiorentino Cuevas De Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por oste medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Glausula Octava del Contrato Nimero
MEM-613-2022, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS ~
TECNICQOS bajo el renglén 029, en el , me.permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en
el pericdo dei 03 al 31 de octubre del afio 2022 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la revisidn de los documentos que ingresan al drea de Compras, con el fin de registrar
su ingreso

« Apoyo Técnico en la revisién de Pedidos ingresados al Area de Compras durante el mes de Oclubre y registro
de los mismos. Apoyo Técnice en la revision de Pedidos de Compras Emergentes ingresados al Area de
Compras durante el mes de Octubre. Apoyo Técnico en la revision de Oficios de Requerimientos de las distintas
areas del Ministerio, durante el mes de Cciubre.

¢} Apoyo técnico en el tramite externo de los documentos

» Apoyo Técnico en el trAmite externo de Pedidos ingresados al Area de Compras durante el mes de Octubre.
Apoyo Técnico en el tramite externo de Pedidos de compras emergentes ingresados al Area de Compras
durante el mes de Octubre. Apoyo Técnico en el tramite exierno de Oficios de Requerimientos de las distintas
areas del Ministerio, durante el mes de Octubre,

d) Apoyo técnico brindando informaciéon al personal del Ministerio, con relacion al estado en que se
encuentran los documentos

+ Apoyo Técnico brindando informacion al Personal del Ministerio con relacién a los Pedidos ingresados al Area
de Compras durante el mes de Octubre, Apoyo Técnico brindando informacion al Personal del Ministerio con
reiacion a Pedidos de compras emergentes ingresados al Area de Compras durante el mes de Octubre. Apoyo
Técnico brindando informacian al Personal del Ministerio con relacion a Oficios de Requerimientos de las
distintas areas del Ministerio, durante el mes de Octubre

e) Apoyo técnico en la reproduccion de los documentos que se tramitan

« Apayo Técnico en la reproduccion de los Pedidos ingresados al Area de Compras durante el mes de Octubre,
Apoyo Técnico en la reproduccion de Pedidos de compras emergentes ingresados al Area de Compras durante
el mes de Octubre. Apoyo Técnico en la reproduccion de Oficios de Requerimientos de las distintas dreas del
Minlsteric, durante el mes de Octubre.

f) Apoyo técnico en todas las demas actividades asignadas por el Jefe inmediato superior y/o las
Autoridades Superiores
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"« Apoyo Téenice en el Contrel de Pubiicacién de Facturas en Sistema de GUATECOMPRAS, durante mes de
Octubre. Apoyo Técnico en Control de Correlativos de Oficios Enviados y Recibidos en el Area de Compras
durante el mes de Octubre. Apoyo Técnico en Control de Correlativos de Solicitudes de Chegue, durante el mes
de Octubre,

g) Apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales

« Apoyo Técnico en la actualizacién de archivos fisicos y digitales de Pedidos ingresados al Area de Compras
durante el mes de Octubre. Apoyo Técnico en la actualizacion de archivos fisicos vy digitales de Pedidos de
compras emergentes ingresados al Area de Compras durante el mes de Octubre. Apoyo Técnico en la
actualizacion de archivos fisicos y digitales de Oficlos de Requerimientos de las distintas dreas del Ministerio,
durante el mes de Octubre.
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Atenfamente,

“Marianela Calderén Bolafios.—--
DPI No. (1737030670101)
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Licgda: Didna Wa eska Flor /eﬁ inc Glievas De Mazariegos

Blrectofa General Administrativa
Direccidn General Administrativa
Ministeric de Energla y Minas

B/o'lng!f Oscar RafaeE Perez Ramirez"
\ }é/mlnlstro de Desarrollo Sostenible
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