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YADIRA MARITZA, ESTRADA ESTRADA

YADIRA ESTRADA ESTRADA
1 CALLE CARRETERA EL SALVADOR 01-01 F CONDOMINIO SAN
DIEGO, F 1 zona §, Santa Gatarina Pinula, GUATEMALA

NUMERO DE AUTCORIZAGION:
Nit Emisor: 6921124 D5DFD371-59C6-4D0D-A735-40C2ABIECARE

Serie: D5DFDI71 Nlmero de DTE: 1506168077

Numero Acceso:

I

NIT Recepter: 3377538 Fecha y hora de emislon: 31-0ct-2022 10:13:49

Nombre Receptor: MINISTERIQ DE ENERGIA'Y MINAS

Fecha y hora de certificacion: 13-0ct-2022 10:13:49
Moneda: GTQ

! #No B/S iC‘anticlad‘ Deseripcion Precie/Valor Descuentos (Q) Otros f
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t |PorServicios TECNICOS, 13,096.77| 0.00 0.00
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Direccidn Generaldg
Minerfa, d{e% (03710/2022) al
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némero MEM-675-2022. i
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TOTALES: | 0.00: 0.00

;* Sujeto a retencion definitiva ISR
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

D{RECCION GENERAL DE MINERIA
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciado

Alvaro Efrain Morales Carrille
Director General de Mineria
Direccién Genera! de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:”

Por este n)edio me dirijo a usted con el propésitc de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-675-2022, &elebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS™
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar e! informe
Mensual dé actividades desarroliadas en el periodo del 03 al 31 de octubre-del afio 2022 -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas entre el Despacho Ministerial y ta Direccion General
de Mineria

« Preparar documentacién requerida relacionada con soiicitudes, licencias, credenciales de exportacion y ofros
temas relacionados con el sector minero, para informacién del Sefior Ministro y sus Viceministros, Preparar
Resoluciones para aprobacién y firma del sefior Ministro. Convocar a los diferentes sectores pblico y privado
para llevar a cabo reuniones en relacién a asuntos Mineros.

¢) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal de la Direccion General de
Mineria y otras dependencias del Ministerio; funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones
privadas y Organismos Internacionales y dar seguimiento de los compromisos adquiridos

« Coordinar reuniones por videoconferencias, a fin de dar continuidad a las solicitudes plateadas por diversos
sectores para tratar asuntos sobre cableado, electricidad y asuntos mineros. Agendar y coordinar las reuniones
que realiza el sefior Ministro 0 en su ausencia el sefior Viceministro Encargado del Despacho, tales como:
Presidente del Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion del INDE Consejo de Ministros y
Gabinele de Ministros Gabinete Especffico de Desarrollo Econdmico Presidente de la Comisién Nacional
Petrolera Reuniones de trabajo con la Direccién General de Mineria y Viceministro de Energia y Minas.

d) Brindar apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos entre
el Despacho Ministerlal y la Direccion General de Mineria y otras dependencias

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacion de las actividades. Apoyar en la
digitalizacién de documentos enviados a fa Direccién General de Mineria.

e) Apoyar en la atencion a funcionarios y usuarios que visitan el Despacho Ministerial

« Brindar la debida atencién a los funcicnarios o ejecutivos gue visitan el Despacho Superior en virtud de
consuitas derivadas de derechos mineros o de solicitudes mineras en tramite.

f) Brindar apoyo técnico en la logfstica de la documentacién que ingresa de [a Direccion General de Mineria
al Despacho y de la que egresa del Despacho a la Direccién General de Mineria
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« Elaborar oficlos de acuse de recibo de toda {a correspondencia que entra de la Direccién General de Mineria.
Apoyo en el manejo de documentos de fa Direccién General de Minerfa que ingresan al despache y de las que
son emitidas por éste. Atender consultas derivadas en cuanto al suministro de Energla Eléctrica.

a) Apoyar en la verificacién de los requisitos formales y legales determinados concretamente para cada
caso

» Revisar que los oficlos que ingresan de la Direccidén General de Mineria lleven la documentacion especificada.
Verificar que los oficios tengan numaeracian, firmas y selios correspondientes. Se han enviado todas las
comunicaciones via correo alectronico v en flsico

h) Brindar apoyo técnico en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Ministerial

+ Llevar control digital de toda la correspondencia que entra de la Direccién General de Minerfa. Archivar copia de
los correos dirigidos del Despacho a Minerla para tener control de los documentos que se envian y darle
seguimiento.

i) Ofras actividades que se le asighen

« Coordinar la logistica de reunicnes internas entre la Direccion General de Mineria v el Despacho, asi como
preparar reuniones con diferentes entidades.
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Atentamente,

{?adwa Marltza Estrada Estrada
Pl No (2466453340101)

T, .

Aprobado ,,,,,,

Lic. Alvaro Efrain Morales Garrillo
Director General de Mmarfa\
Bireccidn General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
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